KURULUM & DAVET

Yeni Donem
Kullanim Kilavuzu

Yeni 6gretim yilina gegis yilda bir kez yaplilir ve sirasi bozulursa geri almasi zordur. Bu kilavuz sirayi,
kimin ne yaptidini ve nelerin geri alinamayacadini verir.
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BiR BAKISTA

Sube satin yerinde yiikselir; 6grenci numarasiyla yeni subesine oturur.

Yeni dénemde sifirdan bir okul kurulmaz. Var olan sube satiri bir Ust sinifa terfi eder; 6grenciler, rehber

ogretmen ve sinif davet linki o subeyle tasinir. Ders baglari devirde silinir, yeni program yiiklenince yeniden
kurulur; programi olmayan subeye elle eklenen 6gretmen de kalkar. Eski sinif grubu mesajlariyla birlikte silinir,
yenisi velilerle kendiliginden agilir. Tahta odasinda kalir, sube onayi bekler. Veli hicbir sey yapmaz: hesabi ve

cocuk bagi kesintisiz devam eder.

Devir igin bize haber verin

e-Okul sinif atlatmasi yapildiktan sonra subelerin bir st seviyeye gegirilmesini TeknOkul galistirir. Devir
oldugunda Siniflar sayfasinda sube adlari bir st sinifa geger ve kart altindaki 6gretim yili yenilenir. Mezun
subeler 6grencileriyle birlikte kaldirilir; gecen yilin yoklama, takdir, not, 6dev ve duyurulari silinir, sinav
sonuglari kalir.

Yeni donemin raporlarini eksiksiz yiikleyin
Kurulum sayfasindan 6grenci listesi, personel listesi ve ders programi raporlarini yiikleyin. Ogrenciler okul
numarasiyla eslesip yeni subelerine oturur; veli hesaplari kesintisiz devam eder, hicbir veli yeniden kayit olmaz.

Ug saylyl okuyun

"Yeni donem 6grencisi" yeni listeye oturanlari, "Eslesmeyen (eski dénem)" hala gegen yilin subesinde duranlari
gOsterir. Mezunlar devirde kaldirildidi icin eslesmeyenler normalde nakil gidenlerdir; sayi beklediginizden
blylikse listeniz eksiktir.

Eslesmeyenleri okuldan kaldirin

Liste eksiksiz yuklendiyse "Devri tamamla" ile eslesmeyen 6grencileri okuldan kaldirin. Ogrenci tim kayitlariyla
kalici olarak silinir, velisine bilgilendirme gider ve okul numarasi bosa diiser. Geri alma yoktur; eksik listeyle
basmayin.

Yeni gelenlerin velilerini cagirin

"Sinif davet linkleri" Uretilir, sinif 6gretmenleri veli gruplarina génderir; grubu olmayan siniflar i¢in "Kurye
fislerini yazdir" ile fisleri 6grenciyle eve génderirsiniz. ilerlemeyi "Veli Katilimi panosu" gésterir; dlciit basilan
kagit degil, baglanan velidir.

Devir sonrasi kurulumu tamamlayin
Tahtalarin sube onayini verin, ders programi ve zil ¢izelgesini yeniden yukleyin, ndbet cizelgesini yeni kadroyla
Uretip donem baslangic tarihini glincelleyin, kurs agacaksaniz yeni donemi tanimlayin.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu

Kim ne yapar?

TeknOkul: sube terfisini ¢alistirir. Bu igslem panelden yapilmaz.
Miidiir / yonetici: e-Okul raporlarini yikler, eslesmeyenleri okuldan
kaldirir, katilim paketini Uretir.

Sinif 6gretmeni: sinif davet linkini yeni veli grubuna gonderir.

Veli: hicbir sey yapmaz; yeniden kayit olmaz.

Sira 6nemlidir. Once sube terfisi, sonra rapor yiikleme, en son
eslesmeyenleri kaldirma. Terfi olmadan yeni donem raporu ytiklenirse ayni
sube ikinci kez acilir ve eski satirdaki baglar orada kalir.
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Sekiz adim, her adimda kim yapar.

Adim
e-Okul'da sinif atlatmasi ve kayit islemleri

Subelerin bir Ust seviyeye terfisi

AGUSTOS TAKViMi

Kim Geri alinir mi
Okul e-Okul'un kuralina tabidir
TeknOkul Hayir

Dogrulama: Siniflar sayfasinda sube adlari bir Gist sinifa gegmis, kart altindaki 6gretim yili yenilenmis olmali. Gegmediyse devam etmeyin.

3

4

Yeni

Yeni donem 6grenci ve personel raporlarinin yiiklenmesi
Yeni Dénem sayfasindaki Gi¢ sayacin okunmasi
Eslesmeyenlerin okuldan kaldiriimasi

Yeni gelen velilerin ¢cagrilmasi

Ders programi ve zil gizelgesinin yeniden ylklenmesi

Tahta sube onayi, nobet cizelgesi, kurs donemi

Terfi ders programini ve gecen yilin giindelik verisini temizler. Devirden sonra ders

programi raporunu yeniden yiuklemezseniz 6gretmenler programlarini bos gorir. Gegen
yilin yoklama, takdir, not, 6dev ve duyurulari silinir; mezun subeler 6grencileriyle birlikte
kaldirihir. Sinav sonugclari, rozetler ve portfolyo kalir.

Dénem - Kullanim Kilavuzu

Yonetici Yeniden ylklenebilir
Yonetici -
Yonetici Hayir — kalici silinir

Yonetici + sinif 6gretmeni —

Yonetici Yeniden yuklenebilir

Yonetici Evet

DEVIiR NE ZAMAN YAPILIR

e-Okul sinif atlatmasinin yapildigi giin. Erken yapilirsa yeni liste henliz yoktur; geg kalinirsa okul
yeni donemi eski subelerle agar. Tarihi bize bildirmeniz yeterlidir.
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Devrin nerede kaldigini li¢ sayi soyler.

° Ogretim yili sayaci
ilk kutu giincel 6gretim yilindaki sube sayisini gésterir. Sifirsa ya sube terfisi yapilmamistir ya da
yeni donem raporu hi¢ yiuklenmemistir; ikisi de devam etmeye engeldir.
“Yeni donem o6grencisi”

Yeni yilin subelerine oturmus aktif 6grenci sayisi. Rapor yliklendikce artar. Beklediginiz mevcuda
ulagsmadiysa eksik rapor vardir.

e "Eslegsmeyen (eski d6nem)”
Hala gecen yilin subesinde duran 6grenciler. Mezun subeler devirde zaten kaldirildidi igin bunlar
normalde nakil gidenlerdir. Sayi beklediginiz nakil sayisindan biyukse listeniz eksik demektir —
kaldirmayin, dnce eksik raporu yukleyin.

Birinci ve ikinci béliimdeki yesil onay isareti o adimin tamamlandigini gésterir. ikinci
bolim "Eslesmeyen 6grenci yok — devir bu adimda tamamlanmis goriintyor.” diyorsa
yapacak bir sey kalmamistir.

—

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu

ADIM ADIM - UG SAYI

m rap

sonrasi tahta-p

YeniD6énem Sihirbazi

2026-2027 donemi gegisi — veri yliklendiginde 6grenciler okul numarasiyla eslesip yeni siniflarina tasinir, veli baglar kesintisiz devam
eder. Burada eslesmeyenleri yonetir ve yeni gelenler igin katiim paketini Gretirsiniz.

8 192 0

2026-2027 sinifi Yeni dénem égrencisi Eslesmeyen (eski dénem)

1. Yenidénem verisini ylkleyin

e-Okul'dan yeni dénemin 6grenci listesi raporunu (RTF) indirip Kurulum sayfasindan yiikleyin. Mevcut 6grenciler okul
numarasiyla eslesir ve yeni siniflarina tasinir — velileri hicbir sey yapmaz, baglar aynen devam eder.

Kurulum sayfasini ag

v 2.Eslesmeyenleri okuldan kaldirn (nakil giden)

Eslesmeyen grenci yok — devir bu adimda tamamlanmis gériiniiyor.

f2 3. Yenigelenlericin katiim paketi

Yeni 1. sinif / 5. sinif ve nakil gelen 6grencilerin velileri igin: sinif davet linklerini tiretin, WhatsApp grubu olmayan siniflara fis
dagitin, veli toplantisinda "Ekranda géster” QR'ini kullanin. ilerlemeyi Veli Katilimi panosundan izleyin.

Sinif davet linkleri © Kurye fislerini yazdir (162 6grenci) Veli Katilimi panosu

Fisler velisi heniiz bagl olmayan grenciler igin sinif sinif hazirlanir: okul no + link + QR + 3 adim tek kagitta — dgrenciyle eve gsnderin.

Okulun kendi SMS kanali icin sablon (@) Kopyala

Yesil Vadi bilgilendirme: Okul iletisim uygulamasi veli kaydi icin sinif davet linki sinif 5gretmeninizden/okul idaresinden
alinabilir. Kayit sirasinda cocugunuzun okul numarasi gereklidir; bilmiyorsaniz sinif 6§retmenine basvurunuz.

Dénem sonu 'hesabiniz tasinir' mesaji (Haziran) © Kopyala

“Yeni Donem Sihirbazi": li¢ saya¢ ve numarali adimlar. “1. Yeni donem verisini yiikleyin” boliimiindeki

“Kurulum sayfasini a¢” sizi rapor yiikleme ekranina gotiiriir.
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Kaldirma kalicidir; listeyi okumadan basmayin.

° Once listeyi okuyun
"2. Eslesmeyenleri okuldan kaldirin (nakil giden)” bolimu kalan 6grencileri adi, subesi, numarasi
ve kag veli badi olduguyla listeler. Tanimadiginiz bir ad varsa durun.

Onayi okuyun

"Devri tamamla” digmesine bastiginizda tarayici bir onay penceresi acar. Pencerede kag
ogrencinin silinecegdi ve "Bu islem geri alinamaz.” yazar.

Sonug

islem bitince ekran "6grenci okuldan kaldirildi; velilerine bilgilendirme génderildi.” der. Ogrenci
yoklama, sinav, not ve veli baglantilariyla birlikte silinir; okul numarasi bosa diiser ve yeni bir
ogrenciye verilebilir.

Yanhglikla kaldirdiysaniz
Geri alma yoktur. Ogrenciyi yeni raporla ya da Ogrenciler sayfasindan yeniden ekleyin; velisi sinif

davet linkiyle yeniden baglanir. Eski kayitlari geri gelmez.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu

ADIM ADIM - ESLESMEYENLERiIi KALDIRMA

Eksik listeyle kaldirmayin. Yiklenmemis bir sinifin 6grencileri de eslesmeyen sayilir ve
tim kayitlariyla silinir. Ylizlerce 6grencinin yanhslikla silinmesi bdyle olur.

Silinen geri gelmez. Ogrencinin kaydi da velinin telefonuna diismiis bildirim de geri
¢agdrilamaz.

Mezun subeler devirde kaldirilir. Sube terfisinde mezun isaretlenen sube
ogrencileriyle birlikte silinir, velilerine mezuniyet bildirimi gider. Siniftaki tahta silinmez:
tahta odasinda kalir, yeni sinif onaylaninca o sinifa geger.

NE ZAMAN YAPILIR

Bltilin yeni dénem raporlari yiklendikten ve nakil islemleri bittikten sonra. Acele etmeyin: bu
adim glinlerce bekleyebilir.
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Olciit basilan kagit degil, baglanan velidir.

o “Sinif davet linkleri"”

Her subenin kendi linki vardir ve devirden sonra da gegerlidir; sube adi kendiliginden yenilenir.
Sinif 6gretmeni linki veli grubuna gonderir, veli cocugunun okul numarasiyla eslesip kaydolur.
“Kurye fislerini yazdir”

Veli grubu olmayan subeler igin: velisi heniiz bagli olmayan 6grencilere sinif sinif fis hazirlanir. Her
fiste okul numarasi, link, kare kod ve li¢ adim vardir; 6grenciyle eve gonderirsiniz.

Hazir metinler

Sayfadaki iki sablonu "Kopyala"” ile alip kendi kanalinizdan génderirsiniz: “Okulun kendi SMS
kanali igin sablon” ve donem sonunda hesabin tasindigini hatirlatan metin.

“Veli Katilimi panosu”
Kac 6grencinin en az bir velisinin baglandigini sube sube gosterir. Yeni dénemin gergek dlglist
budur; fis sayisi degil.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu

ADIM ADIM - YENi GELENLERIN VELILERI

f2 3. Yenigelenlerigin katilim paketi

Yeni 1. sinif / 5. sinif ve nakil gelen égrencilerin velileri igin: sinif davet linklerini Gretin, WhatsApp grubu olmayan siniflara fis
dagitin, veli toplantisinda "Ekranda géster" QR'ini kullanin. ilerlemeyi Veli Katilimi panosundan izleyin.

Sinif davet linkleri © Kurye figlerini yazdir (162 égrenci)

Fisler velisi henliz bagl olmayan 6grenciler igin sinif sinif hazirlanir: okul no + link + QR + 3 adim tek kagitta — 6grenciyle eve génderin.

Veli Katilimi panosu

Okulun kendi SMS kanali i¢in sablon ($) Kopyala

Yesil Vadi bilgilendirme: Okul iletisim uygulamasi veli kaydi i¢in sinif davet linki sinif 6gretmeninizden/okul idaresinden
alinabilir. Kayit sirasinda cocugunuzun okul numarasi gereklidir; bilmiyorsaniz sinif 6gretmenine basvurunuz.

Okul, veri sorumlusu sifatiyla kendi SMS kanalindan génderir — veli verisi TeknOkul'a girmez.

Dénem sonu 'hesabiniz taginir' mesaji (Haziran) ($) Kopyala

Sevgili velimiz, Yesil Vadi olarak dénemi tamamliyoruz. TeknOkul hesabiniz yeni dénemde de gegerli: gocugunuz yeni
sinifina gectiginde hesabiniz otomatik tasinir, yeniden kayit gerekmez. Kardes kaydi icin uygulamadaki "Ogrenci Ekle"
adimini kullanabilirsiniz. lyi tatiller dileriz.

Donem kapanisinda veli gruplarinda paylasilir — kardes kaydi ve okul gegisinde hesabin tasindigini hatirlatir.

“3. Yeni gelenler igin katilm paketi”: li¢ diigme ve kopyalanabilir iki hazir metin. Fis sayisi, velisi
heniiz bagh olmayan 6grenci sayisina gore yazar.

Veli yeniden kayit olmaz. Gegen yil baglanmis veliler dokunmadan devam eder.
Davet yalniz yeni gelenler ve heniliz baglanmamislar icindir.
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Devirden sonra bayatlayan dort sey.

TEKNOKUL
Ne Neden bayatlar Ne yapilir
. . Kurulum sayfasindan ders programi >
Ders programi Terfi programi temizler vie . . prog Siniflar € Toplu ke
raporunu yeniden yukleyin KURUM isLETME > 8sinif-1925grenci
) . ) L erisiu > = e p
Devir programi olmayan Program yuklendikten sonra hala N
. ubenin elle bagdini da siler; rogrami olmayan subede sube > 8 192 4
Elle eklenen 6gretmenler ¥ e vagint " prog it van "§_ X sinf Toplam Ggrenci S Dizey
program yiiklemesi onu geri kartindan "Ogretmen ekle" ile
getirmez yeniden ekleyin R
o 5/B o) o]
2006202 2026202
. . . . . T zaferay...
. . Ders saatleri program|a Program yuk|emes|y|e birlikte 96|||',' W oneiici 2 e grenci < 16 ogretmen & 23 6grenci € 16 Ggretmen 2 2506grenci € 16 Ggretmen
Zil leelgeSI - . . & Rehber: Seda Aksoy & Rehber: Burak Ginar & Rehber: Gamze Erol
birlikte gelir kontrol edin
6/B o) 7/A o) 7/B o)
Derslik seviveve baglidir Akilli Tahta sayfasindan sube 2026-2027
Akl"l tahtalar : y y g U onaylarlnl verin; 6§]retmen tahtada ), 24 8grenci S 17 dgretmen 2, 24 5grenci < 16 dgretmen 2, 23 8§renci & 17 Bgretmen
su be terfi eder . ehber: Hakan Yildinm S Rehber: Elif Kaya ¢ Rehber: Tolga Basar
tek dokunugla da onaylayabilir
o 8/B o)
Yeni kadroyla gizelgeyi yeniden e
Nobet cizelgesi Kadro ve subeler degisti Uretin ve donem baslangig tarihini = nuc\ngbjt ::\JPT%\J
glincelleyin

Yeni donemi tanimlayin, gruplari

Kurs donemi Kurs donemi yil damgahdir )
yeniden olusturun

Devrin okuldan goriinen kaniti: Siniflar sayfasinda sube adlari bir tist sinifa gegmis ve kart altindaki
ogretim yili yenilenmis olmalidir.

Ogretmenler ‘programim bosg’ derse. Bu, devirden sonra ders programinin heniiz
yuklenmedigi anlamina gelir. Rapor yiiklendiginde programlar ayni glin geri gelir.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu 7
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Sistem ne yapmaz?

4
L . . . Ek Anl
e-Okul'a higbir kayit yazmaz. Sinif atlatmasi, nakil ve kayit islemleri her kosulda e-Okul
Uzerinde sizin tarafinizdan yapilir. TeknOkul yalniz sizin indirdiginiz raporu okur. uYeni dénem dgrencisi” Giincel yilin subesine oturmus aktif 6§renci
\
4 “Eslesmeyen (eski donem)” Hala gecen yilin subesinde duran aktif 6grenci
Sube terfisini panelden yapamazsiniz. Bu islem TeknOkul tarafinda galistirilir; okulun
elinde yiikleme, eslesmeyenleri kaldirma ve davet vardir. “Devri tamamla” Eslesmeyenleri kalici olarak okuldan kaldirir
\
“Kurye fislerini yazdir” Velisi bagh olmayanlar i¢in sinif sinif fig
4
Donem ortasinda devir yapilmaz. Terfi biitlin okulu birden ilgilendirir; yil iginde
galistirilirsa ¢alisan program, nobet ve tahta baglari bozulur.
\

VELi TARAFINDA NE OLUR

Bagh veli higbir sey yapmaz, gocugdu yeni subesinde goriir. Mezun olan ya da okuldan kaldirilan
ogrencinin velisine bilgilendirme gider; gocugun kaydi uygulamadan kalkar.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu
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Belirti - yapilacak

el VEPETEE S Veliler yeniden kayit olacak mi?

Hayir. Bagli velilerin hesabi ve gocuk bagi kesintisiz devam eder; yeni dénemde higbir sey

be adlari hala |
$ube adlar hala gegen yilin Terfi yapilmamis. Rapor ylklemeden 6nce bize haber verin. yapmalari gerekmez.

seviyesinde

Terfi olmadan yeni rapor ylklenmis. Destek hattini arayin,

Ayni sube listede iki kez birlestirilmesi gerekir.

Gecen yilin verileri silinecek mi?
"Eglesmeyen (eski dénem)” Evet. Yoklama, takdir, 6grenci notu, 6dev, duyuru, randevu ve gegen yilin sinif grubu mesajlari

beklenenden biiyiik Eksik rapor var. Kaldirmayin, dnce kalan raporlari yikleyin. silinir; mezunlar kayitlariyla birlikte kaldirilir. Sinav sonuglari, rozetler ve portfolyo kalr.

Ogretmenler programini bos Devir programi temizledi; ders programi raporunu yeniden
goruyor ylukleyin. . . .
Devri ne zaman isteyeyim?
Tahtada yanlis sube gériiniiyor Akilli Tahta sayfasindan sube onayini verin. e-Okul sinif atlatmasini yaptiginiz giin. Yeni listeyi ondan sonra ytikleyin.

Geri alma yok. Ogrenciyi yeniden ekleyin, velisini davet

Yanliglikla kaldird o o .
aniiglikia kaidirdim linkiyle baglayin; veliyi arayin.

Nakil gelen 6grenciyi nasil eklerim?

Yeni raporu yiikleyin ya da Ogrenciler sayfasindan tek tek ekleyin. Silmek gerekmez.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu 9
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Agustosta bu sirayi izleyin.

1. e-Okul'da sinif atlatmasini yapin.

2. Ayni glin bize haber verin; subeleri bir Ust seviyeye biz gegiririz.

3. Siniflar sayfasindan dogrulayin: adlar bir Ust sinifa gegti mi, 6gretim yili yenilendi mi.

4. Kurulum sayfasindan yeni dénemin 6grenci, personel ve ders programi raporlarini yikleyin.

5. Yeni Donem sayfasinda Ug¢ saylyl okuyun. Eslesmeyen beklediginizden buyiikse durun.

KOPYA KAGIDI

6. Liste tamsa eslesmeyenleri okuldan kaldirin. Onay penceresindeki saylyi okuyun; geri alinamaz.
7. Sinif davet linklerini Uretin, figleri bastirin, Veli Katihmi panosundan izleyin.
8. Tahtalarin sube onayini verin, nobet cizelgesini yeniden Uretin, kurs donemini tanimlayin.

Asla: eksik listeyle kaldirma yapilmaz - devir donem ortasinda istenmez.

Destek: 0543 80287 76  E-posta: iletisim@teknokul.com.tr  teknokul.com.tr/kilavuzlar

Bu kilavuz Eylil 2026 siiriimiine gére hazirlandi. Ekranlar degisirse glincel siiriim ayni adreste.

Yeni Donem - Kullanim Kilavuzu



