TEKN

OKUL YONETIMi

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi
Kullanim Kilavuzu
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Dort liste bir zincirdir: sube, 6grenci, ogretmen, yetki.

Sube olmadan 6grenci kaydedilmez, 6grenci olmadan veli baglanmaz, 6gretmen listede yoksa davet
edilemez. Bu kilavuz o zinciri bastan sona kurar ve yil iginde bozuldugunda nasil onarilacagdini anlatir.

0 Subeleri bir kez kurun
Siniflar sayfasinda "Toplu Ekle" ile segtidiniz her seviyeye subeleri tek seferde acarsiniz. Sube adi 5/A

bicimindedir; tire yazarsaniz e-Okul listesiyle eslesmez ve sube ikilenir. Akademik yil kendiliginden gelir,
degistirilmez. Hesap sahibi: her seyi yapar; ayrica abonelik, 6deme ve yetki dagitimi

yalniz onda.

Yonetici: midir, midir yardimcisi ya da gorevlendirilen kisi; sube,

ogrenci ve 6gretmen islerinin tamamini yapar.

Ogretmen: yalniz kendi subelerini ve 6grencilerini gorir; bu sayfalari

Kim ne yapar?

Ogrencileri listeye alin
Toplu yiikleme Kurulum sayfasindandir; "Ogrenci Ekle" sonradan gelen tek 6grenci igindir. Okul numarasi
okulda benzersizdir, ayni numara ikinci kez kaydedilmez. Nakil gelen 6grenciyi silmeyin, "Subeye TasI" ile

tastyin.
acamaz.
Ogrenci kartindan diizeltin Veli: yalniz kendi gocugunu gordir.
Ad, okul numarasi ve sube "Diizenle" ile degisir. "Veli Bilgileri" sekmesinde yanlis kisi baglanmigsa "Bagi
kaldir" deyin: veli gocugu gormeyi birakir ve sinif davet linki o 8grenci igin yeniden kullanilabilir olur.
Ogretmenleri davet edin NEREDE DURUYOR
Liste okulun personel kaydindan dogar. "QR Kod Olustur" davet kodlarini Uretir, "PDF“Yazdlr" kartlari basar, Sol meniide Okul Yénetimi basligi altinda: Siniflar, Bgrenciler, Ogretmenler.
satirdaki WhatsApp isareti kodu hazir mesajla gonderir. Listede olmayan 6gretmeni "Ogretmen Ekle" ile siz Yéneticiler satiri yalniz hesap sahibinin meniisiinde gériniir.
eklersiniz.

Ayrilan 6gretmeni c¢ikarin, silmeyin
"Okuldan gikar" sinif atamalarini ve grup tyeliklerini kaldirir, hesabin girigini kapatir; gegmis mesaj ve kayitlar Toplu yiikleme burada degil. Ogrenci ve 6gretmen listelerinin ilk

kisi i k | ido ilir. H | icin "Li il . . . . .
durur, kisi yeni davet koduyla geri donebilir. Hesabi olmayan satir i¢in "Listeden sil" vardir yiiklemesi Kurulum sayfasindan yapilir. Bu kilavuz, liste geldikten

Yetkileri hesap sahibi dagitir sonrasini anlatir.

Yoneticiler sayfasi yalniz hesap sahibine aciktir. Midir yardimcisini yonetici yapin: kurulum, 6grenci ve
ogretmen isleri, duyuru ve sinav ona da agilir. Abonelik, 6deme ve yetki verme hesap sahibinde kalir; gerekirse

"Sahipligi Devret" ile devredilir.
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Sube adi tek bir bicimde yazilir: 5/A.

—

Listeyi okuyun
“Siniflar” sayfasinin tistiinde {i¢ sayac vardir: “Sinif” “Toplam Ogrenci” ve "Sinif Diizeyi". Sayaclar
yalniz agik subeleri sayar. Her kartta o subenin 6grenci ve 6gretmen sayisi yazar.

Bir kerede tiim kademeyi agin

"Toplu Ekle" penceresinde "“Sinif Seviyeleri” altindan seviyeleri isaretler, “"Sube Sayisi” ile kag sube
acilacagini secersiniz. Sistem A, B, C sirasiyla Uretir. Hi¢ seviye segmezseniz "En az bir sinif seviyesi
secin” uyarisi ¢ikar.

Tek sube igin “Yeni Sinif”

Yil icinde agilan tek bir sube igin “Yeni Sinif Olustur” formunu kullanin: “Sinif Adi *", “Seviye" ve salt
okunur “Akademik Yil”. Ayni ad ikinci kez girilirse “Bu sinif zaten mevcut” denir.

Gecen yilin subeleri
Yil devrinde terfi eden sube adi ve 6gretim yili yenilenmis olarak listede kalir. Mezun olan sube
ogrencileriyle birlikte kaldirilir; bu sayfada gecen yilin subesi durmaz.

Ad bicimi bir tercih degil, eslesme anahtaridir. Sube adini '5-A’ ya da '5 A’ diye yazarsaniz e-
Okul raporundan gelen liste bu subeyi bulamaz ve ayni sube ikinci kez acilir. Dogru bigim 5/A.
Parantezli ek varsa korunur: “12/A (Yabanci Dil Agirlikl)".
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renci ve 8gretmen listeleri nasil kurulur, yetkiler kime v

Siniflar

8 sinif - 192 6grenci

©

sinif

5/A
2026-2027
R 24 8grenci 16 dgretmen

2 Rehber: Seda Aksoy

6/B
2026-2027
2 24 8grenci 17 dgretmen

2 Rehber: Hakan Yildirm

8/A
2026-2027
R 256grenci 16 dgretmen

2 Rehber: Cem Isik

£

192

Toplam Ggrenci

5/B

2026-2027

2 238grenci  © 16 dgretmen

& Rehber: Burak Ginar

7/A

2026-2027

R 24 8grenci 16 dgretmen

& Rehber: Elif Kaya

8/B

2026-2027

R 248grenci 16 dgretmen

2 Rehber: Pinar Unal

ADIM ADIM - SUBELER

€ Toplu Ekle + Yeni Simif

=
Sinif Diizeyi
6/A o]
2026-2027
2 25Grenci 16 bretmen
2 Rehber: Gamze Erol
7/B o]

2026-2027
R 236grenci ' 17 6gretmen

& Rehber: Tolga Basar

“Siniflar”: li¢ sayag, sube kartlari ve her kartta 6grenci/6gretmen sayisi. Kartin sag listiindeki

BOS OKULDA NE GORURSUNUZ

¢Op kutusunun ipucu metni “Subeyi sil"dir.

Hig sube yoksa liste yerine “Heniiz sinif eklenmedi.” yazisi ve "ilk Sinifi Olustur” diigmesi

cikar.



TEKN KUL ADIM ADIM - SUBE KARTI

Ogretmen-sube bagi ders programindan gelir; programi olmayan subeye elle eklenir.

Q¢

Kartta ne var
. R e . . . TEKNOKUL Toplu Sinif Olugtur
Bir sube kartina dokununca iki liste acilir: “Ogrenciler” (okul numarasina goére siral) ve “Ogretmenler” Birden fazia sinfi ek seferde olusturun

(bransiyla birlikte). Rehber 6gretmenin satirinda “Rehber 6gretmen”, elle eklenen 6gretmenin satirinda
"Elle eklendi” rozeti gorindr.

Sinif Seviyeleri
Olugturmak istediginiz seviyeleri segin

SINAY
KURUM ISLETME

tLsnf  2.Smf  3.Smf  4.Smf  5Snf  6.Smf  7.Smf
OKUL YONETIMI

Ogretmen listesi bossa
"Henliz 6gretmen atanmadi.” yaziyorsa o subenin ders programi heniiz yiklenmemistir; program

iLETisiM g.snf  9.Smf  10.Smf  TL.Smf 12, S

DEGERLENDIRME

yuklendigi anda bag kendiliginden kurulur. Programi olmayan subede (elle aciimis birlestirilmis sube,

ANALIZ

anasinifi, kurs) 6gretmeni kartin altindaki “Ogretmen ekle” ile ekleyin: 6gretmen sinif grubuna katilir,

yoklama ve 6devde subeyi goriir; bag ders yili sonunda kalkar, “Kaldir” ile ¢ikarilir. s ) s

) T . Zafer Ay.. @ N

Ogrenci listesi bogsa O = :

"Hentliz 6grenci eklenmedi.” yaziyorsa 6grenci listesi ya hi¢ yiklenmemistir ya da 6grenciler baska iptal

subeye yazilmistir. Ogrenciler sayfasindan toplu tagima yapabilirsiniz.

Rehber 6gretmen tek kisidir. “Rehber 6gretmen (tek kisi)” segicisinde yeni se¢im dncekinin
yerine gecer; degistirmeden once sorulur. Sube adi ve 6grenci listesi buradan degistiriimez:
ad yil devrinde, 6grenci tasima Ogrenciler sayfasinda yapilir.

—

“Toplu Sinif Olustur”: seviyeleri isaretleyip sube sayisini secersiniz. “Akademik Yil” alani
kendiliginden dolar ve degistirilemez.

SIRALAMA NASIL KURULUR

Once subeler agilir, sonra 6grenci listesi yiiklenir, en son ders programi. Program en sona
kalirsa 6gretmen-sube bagdi ve “Siniflar” slitunu bos gorinr.
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Nakil geleni silmeyin, tasiyin.
° Arayin ve siiziin

"Ad veya okul no ara..." kutusu iki alanda birden arar. Yanindaki "Tum subeler” segicisi ve "Velisi yok"
digmesi sayaglidir: kag 6grencinin hala velisi baglanmamis, tek bakista gortndr.

Toplu tasiyin
Sube basligindaki kutu o subenin tamamini seger. Segim yapilinca turuncu gubuk agilir: “Taginacak
sube..” listesinden hedefi segip “Subeye TasI” deyin. Vazgegerseniz “Temizle".

Tek ogrenci ekleyin

Yil iginde gelen &grenci icin “Ogrenci Ekle": “Ad Soyad *" “Okul Numarasi *" “Sinif *". Arka arkaya kayit
yapacaksaniz “Kaydet ve yeni ekle” kutusunu isaretleyin. Numara okulda benzersizdir; tekrarinda "Bu
okul numarasi zaten kayitli” denir.

Listeyi bastirin
"PDF / Yazdir" imzaya hazir liste Uretir: her sube ayri sayfada. “Velisi yok” agikken liste tek tabloda
akar ve yaninda “QR'li davet karti" gikar: yalniz bu 6grencilerin veli davet kartlari.
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Ogrenciler

192 dgrenci

Q Ad veya okul no ara

OKUL NO

0 ~ BIA 24

0 517

i ve 6gretmen listeleri nasil kurulur, yetkiler kime verilir?

d b i ekler

Tiim subeler (192) v

AD SOYAD VELI

Nehir Akman

Beren Yildinm

Yusuf Duman

Batu Dogan

Nisa Aydin

Zimra Gakir

Efe Celik

Duru Yilmaz

Kerem Sahin

ipek Yilmaz

Ada Bulut

Atlas Tekin

Mirag Korkmaz

Kaan Akman

Demir Arslan

Mirag Getin

Aras Yilmaz

ADIM ADIM - OGRENCILER

aldirma, gor

& Velisi yok (162)

* Velisi yok

o veli

* Velisi yok

 Velisi yok

Velisi yok

© Velisiyok

Velisi yok

e Velisi yok

* Velisi yok

* Velisi yok

o veli

Velisi yok

Velisi yok

© Velisi yok

Velisi yok

e Velisi yok

* Velisi yok

odu, ayrilan

& PDF/ Yazdir

o

o)

ogretmeni & Kilavuzu indir

© Gorsel izinleri 2+ Ogrenci Ekle

192 kayit

“Ogrenciler”: subeye gore gruplu liste. Velisi baglanmamis satirlarda “Velisi yok” rozeti durur;
subesi olmayanlar “Subesiz” bashdi altinda toplanir.

“Subesiz"” bashgi bir uyaridir. Orada goriinen 6grenciler hi¢ subeye yazilmamistir.

Toplu segip “Subeye Tas!” ile glincel subeye alin.



TEKN @KUL ADIM ADIM - OGRENCIi KARTI - GORSEL iZiNLERI

Yanhs veli bagi tek diigmeyle kalkar.

Bilgileri diizeltin o
TEKNOKUL Gorsel Izinleri & Dékiim indir (CSV)
Kartin Gstlindeki "Diizenle” penceresinde “Ad Soyad *”, “Okul Numarasi *" ve “Sinif / $ube *N de§i§]r’ Ggrenci fotograffvideo paylasim izinleri — veliler izni uygulamadan verir, her an ger alabilir.
"Kaydet" ile biter. Sube listesinde yalniz agik subeler goriiniir; mezun subeye 6grenci taginamaz. s 0 o 102
o] ®

SINAY > izinii Reddedidi Sorulmadi

Veli bagini kontrol edin ,
“Veli Bilgileri" sekmesinde bagh veliler listelenir. Yanlis kisi baglanmigsa “Bagi kaldir" deyin: veli 0 Secdedldl J1 Soruimedt Tm S Y

iLeTisim >

gocugu gdrmeyi birakir, sinif grubundan ¢ikar ve sinif davet linki o 6grenci icin yeniden kullanilabilir KuRoLM & DAVET » " oorene o o o
DECERLENDIRME > - Ada Bilit s/ @ Soruimadi -

olur. Hig veli yoksa "Hentiz veli eslestiriimedi.” yazar.

ANALIZ >
805 Ada Gakir 8/A © Soruimadi -
okuL NABZI >

e Notlari OKUyun' yazmayin TEKNOKUL LAD > 736 Ada Dogan 718 © sorulmadi —

"Gozlem Notlar1” sekmesi 6gretmenlerin telefondan yazdigi notlari gosterir; panelden not eklenmez.

. ° Zafer Ay... @ IS 638 Ada Ucar 6/8 @ Sorulmadi -

Not yoksa “Henliz gézlem notu yok” denir. Ogrencide agik bir destek sinyali varsa kartin tstlinde “Aktif e . Aot g e - B
destek sinyali” seridi ¢cikar. . — e e B
Gorsel iznini subeye gore goriin it Anmet Getin ” it -
“Géorsel izinleri" sayfasinda dort filtre vardir: “izinli” "Reddedildi”, “Sorulmadi” ve “Timi". “Dokiim indir e Aametiate " @ soninet -
(CSV)" ile listeyi digari alirsiniz. . eSS o Cleorkey -
718 Alparslan Yildiz 7IA @ Sorulmadi —

837 Aras Aslan 8/B ® Sorulmad —

517 Aras Yilmaz 5/A ® Sorulmad —_

815 Arda Toprak 8/A ® Sorulmad: —_

851 Arda Turan 8/B @ Sorulmadi -

“Gorsel izinleri”: izni veliler kendi uygulamasindan verir; okul bu sayfada yalniz sonucu gériir ve
subeye gore siizer.

Gorselde red kazanir. Bir 6grencinin velilerinden biri izin verip digeri reddettiyse
ogrenci "Reddedildi” sayilir. Fotograf ve video paylagiminda bu satira bakin.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu 6



TEKN @KUL ADIM ADIM - OGRETMENLER

Davet kodu liretin, karti basin, WhatsApp'tan gonderin.

Liste nereden dogar I Saretmenter
A X " . q .. . . 9 2 Ogretmen Ekle
e- , 15 personel kayitii
Ogretmenler” sayfasindaki satirlar okulun personel kaydindan gelir: e-Okul raporu, Excel ylklemesi o e )
ya da elle ekleme. UQ sayag vardir: "Personel”, “Ogretmen” ve “Kayitli”, )
° “Durum” siitununu okuyun rorom e .
OKUL YONETIMI >
@ 'Bagli": hesabini agmis, uygulamayi kullaniyor. @ “Bekliyor”: davet kodu Uretilmis, heniz - . 2 . o
kaydolmamis. evRTE > - 1 151
Perconel Beretmen P
"e-Okul": yalniz listede var, kodu yok. ’ A0 s0vAD srans SINIFLAR DURUM  DAVETKobU
Kod ﬂretin o7 da§|t|n ° fnf:,m,.y @ o Aylin Kar Miizik S/A S/B GA 6B 7A 7B 8A 8B o Bagi - @
Burak Ginar Tiirkge 5/B 6B 7/B 8B *Bagh -®
"QR Kod Olustur” kaydi olmayan herkese davet kodu Uretir. "PDF Yazdir" kartlari basar. Satirdaki I R D e R e e O .
em s orsel Sanatiar cam -
isaretler tek tek is gordr: "QR kodu yenile”, "Bu karti yazdir", "Daveti WhatsApp ile gonder". e — e p——— R
iif Kaya atematil * Bagl -
° Listede Olmayanl ekleyin Gamze Erol Fen Bilimleri S/A 6/A 6/B /A 8A o Bagl - @
Ucretli ya da gorevlendirmeyle gelen 63retmen icin “Ogretmen Ekle”: ad ve brans yeter, davet kodu Hekan idinm Hetematic DEDEDEDEE =) -
ayni pencerede gikar. E-posta ile davet géndermek isterseniz Kurulum sayfasindaki “Ogretmen Davet loshim Stier pn e Ak glas B ) -8
Et" yolu durur. Melih Tanriverdi Bilisim Teknolojileri 5/A 5B 6/A 6B 7/A 7/B 8A 8B *Bagl - o
Merve Saglam Sosyal Bilgiler S/A 5B 6/A 6B 7A 7/B 8A 8B * Bagl -®
Murat Oztiirk  Madir *Bagh -®
“Siniflar” siitunu ders programindan gelir. Bir 6gretmenin karsisi bogsa o kisiye ders Onur kesldn Ingiizee DEBDE = -
yazilmamistir; sinif atamasi bu sayfadan yapilmaz. Pvar thel ratee EFCNC i) -8
Seda Aksoy Tirkce S/A 6/A T7/A BIA * Bagl -
Serkan Bozkurt Beden Egitimi S/A 5B 6/A 6B 7A 7/B 8A 8B *Bagh -®
Tolga Basar Fen Bilimleri 5/8 6B 7/8 B8/A 8B *Bagh -®

“Ogretmenler”: ad, “Brans”, “Siniflar”, “Durum” ve “Davet Kodu"” siitunlari. Kod, kisi
kaydolduktan sonra kullanilamaz hale gelir.

HiC PERSONEL YOKSA

Liste yerine "Henliz personel kaydi yok” yazisi ve “Kurulum sayfasina git” baglantisi ¢ikar.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu 7



TEKN @KUL ADIM ADIM - AYRILAN OGRETMEN

“Okuldan cikar"” ile “Listeden sil” ayni sey degildir.

“Okuldan ¢ikar” “Listeden sil”

. Ogretmen Ekle X
Kime Hesabl olan, yani “Bagli” goriinen 6gretmen Hesabi olmayan satir: *Bekliyor”
Y are ° ya da “e-Okul"
e-Okul listesinde olmayan bir 6gretmeni elle ekleyin. Davet

Ne gider Sinif atamalary, sinif grubu Uyelikleri, okul tyeligi ve Personel satiri ve davet kodu kodu otomatik Uretilir.

kullaniimig davet kodu
Ne kalir Ge(;n:n§ rpgsajlar, yoklamalar, notlar ve génderiler Ders programi verisi kalir

oldugu gibi kalir
Hesap Baska okulu yoksa hesap kapanir, giris yapamaz Hesap yok
Geri doniis Yeni davet koduyla ayni kisi geri katilabilir Satir yeniden eklenir
Onay Kisinin adini yazmanizi ister Onay penceresi ¢ikar

Vazgec¢

Ayrilan 6gretmeni silmeyin, ¢ikarin. Cikarma erisimi kapatir ve gegmisi birakir. Ayni kisi gelecek yil

geri gelirse yeni kodla katilir, eski kayitlari yerinde durur. B
“Ogretmen Ekle"” penceresi: ad ve brans yazilir, davet kodu ayni ekranda uretilir.

UG EMNIYET

Kendi hesabinizi gikaramazsiniz: “Kendi hesabinizi okuldan gikaramazsiniz".

Yénetici olan biri gikarilamaz: “Bu kullanici ydnetici. Once Yéneticiler sayfasindan
yonetici yetkisini kaldirin.”

Kayitl hesabi olan satir listeden silinemez: “Bu 6gretmenin kayith hesabi var — listeden
silmek yerine hesabi okuldan ¢ikarin”.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu 8



TEKN @KUL ADIM ADIM - YONETICILER VE YETKILER

Bir okulun tek hesap sahibi, birden ¢ok yoneticisi olur.

Yetki sayfasi yalniz hesap sahibinin mentstiinde gorunur. Ug kavram birbirinden ayridir: yonetici yetkidir,
hesap sahibi tek kisidir, unvan ise e-Okul'daki gorevinizdir ve yalniz etiket olarak gorinr.

° Yonetici ekleyin
"Yoneticiler" bolimiinde "Yonetici Ekle” penceresi agilir; “isim ara..." ile kisiyi bulup "“Ekle"”
dersiniz. Yonetici olan kisinin 6gretmenlik baglari korunur: dersleri ve sinif gruplari yerinde
kalir. Abonelik ve 6deme - kredi ylikleme - yonetici ve rehber atama-kaldirma - Okul Nabzi
ayarlari - sahipligin devri. Menlide adinin yaninda “Sahip” rozeti, listede “Hesap sahibi”

Yalniz hesap sahibinde olanlar

Rehber 6gretmen tanimlayin
“Rehber Ogretmenler” bolimiindeki “Rehber Ekle” ile rehberlik yetkisi verilir; rehber okulun
bitln 6grencilerini gorir. Hangi siniflarin veli gruplarina katilip yazacagini “Rehber Siniflari”

etiketi gorindr.

sayfasinda segersiniz — sinif segilmeyen rehber hicbir veli grubunda olmaz.

.. . MUDUR KENDILiGINDEN YONETICi OLUR
Yetkiyi geri alin ubu G o cioLu

"Yetkiyi Kaldir” kisiyi 6gretmene indirir. Hesap sahibinin yetkisi kaldirilamaz: "Hesap sahibinin e‘Okff' Person?! I‘i_svtesinde gorevi Mudir, M[.]d[]r Bagyardimcisi, M?‘“” Yaj’dlrn'(:{SI, M[.]d‘[]r Ve.kili ya
yénetici yetkisi kaldirlamaz. Once sahipligi devredin.” da Muddr Yetkili Ogretmen olarak yazan kisi davet koduyla katildiginda yonetici yetkisiyle girer.

Ayrica atamaniz gerekmez.
Hesabi olmayan yoneticiye hesap agin
"Yeni Hesap Ag" penceresinde "Ad soyad’, "Telefon" ve "Gegici sifre” girilir. Kisi ilk giriste iki

celli D e EmER LEre S e, Sahiplik devri tek yonliidiir. “Sahipligi Devret” yalniz bir yoneticiye yapilabilir ve adini

yazmanizi ister. Devrettikten sonra abonelik ve yetki dagitimi karsi tarafa gecer; siz
yonetici olarak kalirsiniz. Geri almak igin yeni sahibin size devretmesi gerekir.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu 9
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KIRMIZI CiZGILER -

Silmek geri alinamaz. Bu sayfayi silmeden once okuyun.

4

Sube silmek 6grencileri de siler. Dolu bir subeyi silerseniz o subedeki 6grenciler,
velilerinin cocuklariyla bagi ve 6drencilere ait biitliin ge¢gmis kalici olarak gider. Veli
uygulamayi actiginda cocugunu géremez ve nedenini kimse bilmez.

Ogrencileri yeniden yiiklemek gegmisi geri getirmez. isimler geri gelir ama yeni kayit
olarak gelir: yoklama, g6zlem notlari, sinav sonuclari, rozetler, portfolyo ve veli baglari geri
gelmez.

Bos sube tek tikla, uyari ¢ikmadan silinir. Subede 6grenci yoksa sistem soru sormaz. O
subeye kayith akilli tahta, sinif davet linki ve ders programi satirlari da onunla birlikte gider;
sinif veli grubu kapanir (gegmis okunur, kimse yazamaz). Cop kutusuna yanlislikla
basmayin.

Onay penceresindeki saylya bakin. Pencere kag 6grencinin ve kag veli baginin gidecegini
yazar. Sayi beklediginizden buytkse iptal edin: buyuk ihtimalle yanhs subeyi segtiniz.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu

Mezun subeyi elle silmenize gerek yok. Yil devrinde mezun subeler 6grencileriyle birlikte
kendiliginden kaldirilir. Siniftaki tahta silinmez, odasinda kalir.

Ogrenci silmek yerine diizeltin. Nakil giden 6grenci igin “Subeye Tas!”, yanlis eslesen veli
icin “Bagi kaldir” vardir. Silme, kaydin hi¢ var olmamasi gereken durumlar igindir.

Yonetici yetkisi hafif bir yetki degildir. Yonetici biitlin 6grenci ve veli verisini gorir,
ogretmen ¢ikarabilir, 6grenci silebilir. Yalniz okulu fiilen yonetenlere verin.

Sistem ne yapmaz?

e-Okul'a higbir sey yazmaz ve oradan kendiliginden veri cekmez; listeler sizin
yiiklediginiz rapordan dogar. Ogrenci T.C. kimlik numarasi tutmaz. Ders programi olan
subede 6gretmen-sube bagini bu sayfalardan kurmaz, bag programdan gelir; programi
olmayan subede yénetici sube kartindaki “Ogretmen ekle” ile baglar. Gézlem notlarini
veliye bu sayfadan agmaz.

SILME ZiNCiRi
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Belirti » sebep - yapilacak

Ekranda Anlami Belirti Yapilacak

“Bagh” Ogretmen hesabini agmis, uygulamayi kullaniyor Ayni sube listede Biri '5-A’ bigiminde agilmistir. Odrencileri dogru subeye tasiyip bos kalani
iki kez silin.
“Bekliyor"” Davet kodu Uretilmig, hentiz kaydolmamis

Sube kartinda O subenin ders programi yuklenmemistir: Kurulum sayfasindan yukleyin.

“e-Okul” Yalniz personel listesinde var, kodu iiretilmemis S Ders programi hig olmayacak subede (elle agiimig birlestiriimis sube,
o6gretmen yok A .
anasinifi, kurs) kartin altindaki "Ogretmen ekle"yi kullanin.
“Velisi yok" Ogrenciye hicbir veli baglanmamis )
Ogrenci
1Subesiz" Ogrenci hig subeye yaziimamig "Subesiz" Hic subeye yazilmamis. Toplu segip “Subeye Tasi” ile glincel subeye alin.
gorunlyor
“Hesap sahibi” Abonelik ve yetkilerden sorumlu tek kisi .
Ogretmen T L .. . .
Karlamivor Kisi yoneticidir. Once Yoneticiler sayfasindan yetkisini kaldirin.
“Rehber 6gretmen” Sube kartinda: o subenin rehber 6gretmeni (tek kisi) ¢ 4
. TV, N "Listeden sil" -
“Elle eklendi” Programi olmayan subeye yoneticinin ekledigi 6gretmen caligmiyor Kisinin kayitl hesabi vardir; "Okuldan ¢ikar” kullanin.
Menlde
Yoneticiler satir Hesap sahibi siz degilsiniz. Sahibinden yetkilendirme isteyin.
yok
Sube silinemiyor Hata mesajini not alip destek hattini arayin.

Veli yanlis gocugu

goriyor Ogrenci karti - “Veli Bilgileri” - “Bagi kaldir”.

Sinif, Ogrenci ve Ogretmen Yonetimi - Kullanim Kilavuzu "



Sik sorulanlar

Sube adini sonradan degistirebilir miyim?

Panelden degistiriimez. Sube adlari yil devrinde kendiliginden bir Ust seviyeye tasinir; yanlis
bigimde acilmis sube i¢in dogrusunu agip 6grencileri tasiyin.

Davet kodunu kaybeden 6gretmen ne yapar?

Satirdaki "QR kodu yenile" ile yeni kod Uretin, "Daveti WhatsApp ile gonder” ile iletin. Eski kod
gegersiz olur.

Yanhslikla sube sildim, geri gelir mi?

Gelmez. Subeyle birlikte 6grenciler ve gegcmisleri de silinir. Bu ylizden onay penceresindeki sayi
okunmadan onaylanmamalidir.

Kopya kagidi

Sube ag¢: Siniflar - “Toplu Ekle” - seviyeleri se¢ > sube sayisini se¢. Ad bigimi 5/A.

Ogrenci ekle: Ogrenciler - "Ogrenci Ekle” - ad, okul no, sube. Toplu yikleme Kurulum sayfasinda.
Nakil: Ogrenciyi se¢ - “Tasinacak sube..." - “Subeye Tag!". Silme yok.

Yanhig veli: Ogrenci karti > “Veli Bilgileri” - "Bagi kaldir".

Ogretmen davet: Ogretmenler - "QR Kod Olustur” - "PDF Yazdir" ya da satirdaki WhatsApp
isareti.

Destek: 0543 802 87 76

E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

Bu kilavuz Ekim 2026 siriimiine gore hazirlandi. Ekranlar degisirse giincel siiriim ayni adreste.

SIK SORULANLAR - KOPYA KAGIDI

Ogretmeni subeye nasil atarim?
Bu bir atama isi degil, program isidir. Ders programi ylklendiginde 6gretmen-sube bagi ve
“Siniflar” stitunu kendiliginden dolar.

Miidiir yardimcima hangi yetkiyi vermeliyim?
"Yonetici Ekle" yeterlidir: kurulum, 6grenci ve 6gretmen isleri, duyuru ve sinav agilir. Abonelik ve
yetki dagitimi sizde kalir.

Ogrencinin T.C. kimlik numarasini nereye yazacagim?

Hicbir yere. Sistem T.C. kimlik numarasi tutmaz; eslesme okul numarasiyla yapilr.

Listede olmayan 6gretmen: “"Ogretmen Ekle” - ad + brang - kod ekranda.
Ayrilan 6gretmen: "Okuldan ¢ikar"”. Hesabl yoksa “Listeden sil".
Yetki: Yoneticiler - “Yonetici Ekle”. Rehberlik i¢in “Rehber Ekle".

Silmeden 6nce: onay penceresindeki 6grenci ve veli sayisini oku. Stiphedeysen silme, ara.

teknokul.com.tr/kilavuzlar
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