TEKNOKUL LAB

Program Hazirhigi
Kullanim Kilavuzu

Zil cizelgesi ve sube on kosulu, okul tirt ve haftalik ders saatleri, ders dagitimi, 6gretmen istekleri ve
yasal oncelik, sabit saatler, program uretimi ve onizleme, okula isleme ve geri alma, ¢iktilar. Bu kilavuzu
okuyan bir mudur bes adimda mevzuata uygun bir ders programi uretir, begenmezse geri alir ve
ogretmen tebliglerini basar.

@ ilk program: 1 saat hazirlik, dakikalar iginde iiretim @ On kosul: zil gizelgesi, subeler, personel ® Taslak kimseye goriinmez; okula islemek ayri adimdir

@ Tercih toplanmaz, yalniz ‘gelemem’ ve bos zaman istegi
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Veri temeli, kisitlar, liretim, onay.

Program bir kisit ¢ozuclsuyle Uretilir: her subenin haftalik ders saatleri ve kimin hangi dersi verdigi veri
temelidir; 6gretmenin gelemeyecegdi saatler, yasal oncelikler ve sabit saatler kisittir. Cozlicl bir taslak Uretir,
siz bedenip okula islersiniz; ancak o zaman 63retmen, veli, tahta ve yoklama yeni programi goriir. ikinci yol
masalistl Ders Dagitim programidir; iki yol da ayni yere ¢ikar.

Zil cizelgesi ve subeler hazir olsun
Program izgarasi zil ¢izelgesinden kurulur; yoksa glinde 8 saat varsayilr. Zil ¢izelgesi ve subeler Kurulum Kim ne yapar”
sayfasindan e-Okul raporu ya da Excel ile ytklenir; program tretimi bunlar olmadan baglamaz.

Miidiir ve miidiir yardimcisi: bes adimi yir(tir, programi okula isler,
Okul tiirii ve haftalik ders saatleri
"Okul turd" secip "Kaydet". "Haftalik ders saatleri"nde "Uygula" bos subeleri MEB ¢izelgesindeki zorunlu

derslerle doldurur; segmelileri sube kartinda "Duzenle" ile eklersiniz.

ciktilari basar; ikisi de ayni yetkidedir.
Ogretmen: bugiin istek girmez; gelemeyecedi saatleri idareye soyler,
idare girer. i§lenen programi telefonunda ders programi ekraninda gordr,

Ders dagitimi tebligini imzalar.

"Ders Dagitimi": "Dersleri dagit" kim hangi subede hangi dersi verecek diye taslak énerir; e-Okul raporu Veli: cocugunun programini uygulamada gérdr.
yuklendiyse dagitim zaten doludur. Kontrol edip "Dagitimi kaydet". Alan disi atama 6gretmenin istegine

baglidir.

istekler ve sabit saatler
"Ogretmen istekleri": gelemeyecedi saatler, tek bos zaman istedi ve yasal oncelik; girilmeyen 6gretmen tam
musait sayilir. "Sabit Saatler": se¢meli dilimi, téren glinu gibi yerinden oynamayacak saatleri boyayin.

Nerede: sol menu TeknOkul Lab - “Program Hazirligi”. Eklenti
gerekmez, tim okullara agiktir; TeknOkul Sinif paketinde menide
gorlinmez. Sayfa yeni ve gelisen bir calismadir; ekran bunu kendisi de
Programi olusturun yazar.

"Program Uretimi" = 6ncelik profili > "Programi Olustur". Dakikalar iginde taslak, istek kargilanma raporu ve

bos ara sayisi gelir. Begendiginiz saati onizlemede tiklayip sabitleyin, gerekirse yeniden iretin. Taslagi kimse

gormez.

Okula igleyin, ¢iktiy1 alin
"Programi okula igle" - program resmilesir; 6gretmen, veli, tahta ve yoklama onu goriir. "Onceki programa
geri don" son islemi geri alir. "Ciktilar": sube programlari, 6gretmen programlari (teblig), carsaf listeler.
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Once zil gizelgesi, sonra program.

Zil gizelgesi

Izgaranin satirlari zil ¢izelgesinden gelir; yoksa giinde 8 saat varsayilir ve 7 saatlik
okulda fazladan satir ¢ikar. Zil ¢izelgesi Kurulum sayfasindan e-Okul Haftalik Ders
Programi raporuyla (RTF) ya da Excel sablonunun ders saatleri sayfasiyla yuklenir;
panelde ayri bir zil diizenleme ekrani yoktur, yanlissa dogrusu yeniden ylklenir.

Subeler
e-Okul 6grenci listesi ya da Excel ile yukli olmal; yoksa kart “Henliz sube yok” der ve
"Kuruluma git” baglantisi verir. Ana sinifi kapsam disidir.

Personel
Ogretmen listesi e-Okul personel raporundan gelir; yoksa istekler karti “Ogretmen
listesi bos" der. Kadroda olmayan brans igin ders dagitimi yapilamaz.

Zil cizelgesi olmadan islenen programda ders saatleri bos kalir; 6gretmenin
telefonundaki yoklama ekrani o an hangi dersin oldugunu bulamaz. Sira: zil gizelgesi
- program.

Program Hazirhgi - Kullanim Kilavuzu

ON KOSULLAR - PROGRAMIN DORT KAYNAGI

Programin dort kaynagi

Yol Nerede Ne getirir
e-Okul raporu Kurulum - Haftalik Ders Programi ve zil gizelgesini birlikte; gecen yilin
(RTF) Programi karti programi varsa en kolay yol

Kurulum = Excel ile

Excel sablonu Program ve ders saatleri sayfalari

yukleme
Ders Dagitim Ders Dagitim Baglantisi - . .
9 g 9 Masatstiinde hazirlanan program onayla islenir
programi (ayri kilavuz)
TeknOkul icinde .
o ¢ Bu sayfa Bes adim; taslak - okula isle

liretim

Hepsi ayni programa yazar; en son islenen gecerlidir. Ayni sube icin farkli kaynaklardan gelen satirlarda Ders
Dagitim ve Uretim, e-Okul raporunun niine gecer.

Yil devrinden sonra gegen yilin programi ve ders saatleri temizlenir; yeni yilin programi
bastan kurulur. Ders dagitimi, e-Okul'dan ders programi ya da sube ders-6gretmen raporu
ylklenince kendiliginden dolar; yoksa “Dersleri dagit” ile yeniden hazirlanir.



TEKN @KUL ADIM 1 - OKUL TURU VE HAFTALIK DERS SAATLERI

Tir dogruysa saatler MEB cgizelgesinden gelir.

“Okul tiiri" »> "Kaydet”
TEKN GKUL

Ders programi bes adimda: ders saatleri, dagitim, istekler, sabit saatler, iretim.
Kullanim zu: zil ¢ si be 6n kosulu, okul tilrii ve haftalik ders s mi, 6gretme o 5nC & Kilavuzu indir
GUNLUK ISLER > sabit mi v ¢

Ima, ¢

ilkokul 30, ortaokul 35, imam hatip ortaokulu 36, lise 40 saat; tiir yanligsa biitiin

oneriler kayar. Kayith kademeden 6neri gelir. Meslek, spor ve sanat liselerinde hazir

NOBET > . ..
cizelge yoktur; saatler elle girilir ya da mevcut programdan sayilr.
sinav >
[ Ders programinizi burada hazirlayin  TeknOkulLab
KURUM iSLETME > uy "
ygula
OKUL YONETIMI > Bu sayfanin amaci tek ciimle: en kisa yoldan, mevzuata uygun, iyi bir ders programi. Ogretmenlerinizin bos giin ve saat istekleri TeknOkul uygulamasindan toplanir; ) A . .
i eTisin N ybnetmeligin 8ncelik verdigi durumlar (engelli 8gretmen, siit izni, kiiciik cocuk — OOKY m.12/2-a) programa kesin yansitilir, kalan istekler esit dagitim bozulmadan BO§ §Ube|er| MEB 9|Ze|ges|ndek| ZOl’UnlU ders|er|e tek Seferde dOldUrUr,' SOnUQ
karsilanmaya calisilir ve her tiretimin sonunda hangi istegin karsilandigini isim isim gériirstiniiz. Bu raporu baska higbir programda bulamazsiniz. A ) o .
KURULUM & DAVET > mesaji kag subenin doldugunu yazar. Segmeli dersler doldurulmaz.
DEGERLENDIRME > m Nasil kullanilir? v
AnaLiz >
" H 1 " 1 o " 11 11
pkut NaBzi 7 Alistiginiz masaiistii deneyimini birakmak istemiyorsaniz zaten birakmayin: TeknOkul'un resmi Ders Dagitim programi ile programinizi bilgisayarinizda istediginiz kalitede ve tarzda yapip MEB glzelgesmden dOldUl’ tek §Ubey| dOldUrUl’, MeVCUt preramdan Say VUKlu
L iiskoLiks s Ders Dagitim Baglantisi lizerinden tek tusla TeknOkul'a génderebilirsiniz — iki yol da ayni yere cikar.

programdaki dersleri sayar; “Ders ekle” se¢meliyi ekler. Alt satirda toplam ve resmi

hedef gorunir; segcmeli payi dersler belirlenince eklenir. "Kaydet".

aldiginin isaretidir. Takild

° Zafer Ay... @ &
Rozetleri okuyun
Yesil rozet ders ve saat sayisi; “programdan sayilabilir” subenin saatleri giriimemis

Program Hazirhg

Zil gizelgesinden ciktiya — 6 adimda ° $u be u D"J zen | eu
Ders programi tretiminin veri temeli: okul tiirli ve her subenin haftalik ders saatleri. Saatler MEB Haftalik Ders °
Gizelgesi'nden dnerilir; son s6z sizde.

ama yUukli programdan sayilabilir demektir; “bos" higbir kaynak yok.

Okul tilrii Onaylandi

Haftalik ders saatleri bu tiire gdre &nerilir. ilkokul 30, ortaokul 35, imam hatip ortaokulu 36, lise 40 saat —
tiiriin yanlis olmast biitin énerileri kaydirir.

Ayni ders iki kez yazilamaz (biyiik/kigiik harf farki sayilmaz) ve bir dersin

H

Ortaokul v .
saati 1-20 arasinda olmalidir; ekran uyarir.
Haftalik ders saatleri 8/8 sube
5/A  Mders - 30 saat Diizenle v
5/B  Tders - 30 saat Diizenle v
6/A  Tders - 30 saat Diizenle v
6/B  Tlders - 30 saat Diizenle v
7/A  Tders - 30 saat Diizenle
7/B  Mders - 30 saat Diizenle v
8/A  MNders - 29 saat Diizenle v
8/B  Mders - 29 saat Diizenle v
o DersDagitimi 88/88 ders atanmis

Kim, hangi subede, hangi dersi veriyor — program iiretimi bu dagitimi okur. Kural: yiikii en az olan 8gretmenler arasindan, o subeye zaten giren tercih edilir; bir
subenin ayni havuzdaki dersleri boliinmez.

Rehber karti, “Program Hazirligi” bashgi, “Okul tiirii” (“Onaylandi”), “Haftalik ders saatleri” (8/8 sube dolu, her
satirda ders ve saat rozeti, “Diizenle”); altinda “Ders Dagitimi” karti bashyor.

Program Hazirhigi - Kullanim Kilavuzu 4



TEKN @KUL ADIM 2 - “DERS DAGITIMI"

Kim, hangi subede, hangi dersi veriyor.

“Dersleri dagit”

Talim Terbiye ¢izelgesine gore dersi okutabilecek 6gretmenleri bulur, yiikii en az olanlar

aras|ndan o §ubeye zaten gil’eni terCih edel’ b”. §Ubenin aynl haVUZdaki del’Slerini bblmez Kim, hangi subede, hangi dersi veriyor — program (retimi bu dagitimi okur. Kural: yiikii en az olan 6gretmenler arasindan, o subeye zaten giren tercih edilir; bir
p 0

subenin ayni havuzdaki dersleri béliinmez.

A Dersleri dagit Dagitimi kaydet

o Ders Dagitimi 88/88 ders atanmis

Sonug taslaktir: “ders icin 6neri hazirlandi” mesajiyla gelir, bakin ve degistirin.

Havuzu acin, elle diizeltin

o Tiirkge 44 saat - 2 6gretmen - 8/8

Her ders satiri bir havuzdur. Aginca her sube igin "Ogretmen seg..." listesi: "Alani uygun” ve

“Alan digi (8gretmenin istedi gerekir)”; alan disi atama &gretmenin rizasina baghdir. * Matematik s Rareimen 818 >
® Fen Bilimleri 32 saat- 2 6gretmen - 8/8 v

ilkokul siniflar

1-4. siniflarda "Sinif 6gretmeni sec..."; secilince tiim dersler ona yazilir, yalniz yabanci dil ve din #] Yabanc.Dil SPEEFSORETENR S0 =
kiltirt brang 6gretmenine gider.

® Sosyal Bilgiler 18 saat - 1 5gretmen - 6/6 v
"Da§|t|m| kaydet" © Beden Egitimi ve Spor 16 saat - 1 gretmen - 8/8 v
Degisiklik sayisi diigmede yazar; kaydedince "Dagitim kaydedildi.” Kirmizi noktali ders norm o Din Kiiltirii ve Ahlak Bilgisi T —
acigidir: kadroda okutabilecek yok ya da saatler kapasiteyi asiyor; “Dagitilamayan dersler 15 giin
o0 . @ Bilisim Teknolojileri ve Yaziim 8 saat - 1 6gretmen - 4/4
icinde MEM'e bildirilir." ¢
® Gorsel Sanatlar 8 saat - 1 6gretmen - 8/8 v
® Miizik 8 saat - 16gretmen - 8/8
@ Rehberlik ve Yonlendirme 8 saat - 14 6gretmen - 8/8 v
® Teknoloji ve Tasarim 8 saat - 0 6gretmen - 4/4

Bu dersi okutabilecek d3retmen kadroda yok. Dagitiamayan dersler 15 gin icinde MEM'e bildirilir.

© T.C. inkilap Tarihi ve Atatiirkciiliik 4 saat - 16gretmen - 2/2 v

Ders saatleri tablosunda karsiligi olmayan atamalar (31) v

“Ders Dagitimi”: “Dersleri dagit”, “Dagitimi kaydet”; her ders satirinda toplam saat, 6gretmen sayisi
ve atanan sube; kirmizi satir kadroda 6gretmeni olmayan dersi gosterir.

Program Hazirhigi - Kullanim Kilavuzu 5)
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ADIM 3 - “"OGRETMEN iSTEKLERIi"

Gelemem kesindir, bos zaman istegi tektir, yasal oncelik motor i¢in emirdir.

A Ogretmenistekleri

0/14 girildi

Ogretmenin gelemeyecegi saatleri ve bos zaman istegini girin. istek giriimeyen 6gretmen tam miisait sayilir. Tercih edilen saat toplanmaz; yalniz "gelemem" ve bos

zaman istedi toplanir.

Aylin Kar Mizik

Burak Cinar Tirkce

Cem IgIk Gorsel Sanatlar

Elif Kaya Matematik

Gelemeyecegi saatler (isaretli saat = o saate ders KONMAZ)

1 2 3 4 5 6 7

Bos zaman istegi

@ istegi yok

O Bir giin bos olsun, hangisi fark etmez
O Belirli bir giin bos olsun

O Haftada bir saat bos olsun, ne zaman fark etmez

Kaydet Vazge¢ [y Baska dgretmenlere de uygula

Gamze Erol Fen Bilimleri

Hakan Yildirnm Vatematik

ibrahim Giiler Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi

Melih Tanriverdi Bilisim Teknolojileri

Merve Sagdlam sosyal Bilgiler

Onur Keskin Ingilizce

Pinar Unal ingilizce

Seda Aksoy Tirkce

Serkan Bozkurt Beden Egitim

Tolga Basar Fen Bilmle

“Ogretmen istekleri”: 6gretmen satiri agilinca “Gelemeyecegi saatler” 1zgarasi, “Bos zaman istegi” segenekleri,
“Yasal oncelik”; “Kaydet”, “Vazgeg¢"”, “Baska 6gretmenlere de uygula”. Satir rozeti ka¢ saat gelemedigini yazar.

Program Hazirhigi - Kullanim Kilavuzu

Ogretmene tiklayin
istek girilmeyen 6gretmen tam miisait sayilir. Tercih edilen saat toplanmaz; yalniz
gelemem ve bos zaman istegi.

“Gelemeyecedi saatler”
Izgarada isaretli saate ders konmaz; motor igin kesin kuraldir. Baska okulda gorevli,
kurs veren ya da izinli 6gretmenin saatleri buraya.

“Bos zaman istegi”

Ogretmen basina tek secgim: “istedi yok” “Bir giin bos olsun, hangisi fark etmez",
“Belirli bir glin bos olsun”, “Haftada bir saat bos olsun, ne zaman fark etmez". Normal
istek motora emir degildir; sonugta karsilanip kargilanmadigi isimle raporlanir.

“Yasal oncelik”

“Engelli 6gretmen”, “Bakmakla yikimli oldugu engelli yakini var”, “Sit izni kullaniyor”,
"36 aydan kiglk cocugu var”. Bu durumdaki 6gretmenin belirli glin istegi motorca
kesin uygulanir; gerekgesi belgelere yazilmaz.

“Kaydet” ya da “Baska 6gretmenlere de uygula”
Ayni ayari birden gok 6gretmene kopyalar; mevcut girdileri degisir.
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Gerektigi kadar sabitleyin, profili segin, liretin.

atler: se¢gmeli dilimi, toren gund, atolye... Sabitlediginiz her saat motorun elini baglar — ger
B 8/A 8/B

/1 Matematik 0/5 Turkge 0/6 Bilisim Teknolojileri ve Yazilim 0/2 Yabanci Dil 0/3 Rehb

ve Ahlak Bilgisi 0/2 Sosyal Bilgiler 0/3 Fen Bilimleri 0/4

Sal Car Per

“Sabit Saatler”: sube sekmeleri, “Silgi” ve ders paleti, giin x saat 1zgarasi; boyanan saat motorun

elini baglar.

Subeyi ve dersi segin, hiicreyi boyayin
Secmeli dilimi, toren giini, atdlye gibi yerinden oynamayacak saatler; sube basina
kaydedilir. Kart ancak ders saatleri girildiyse gorindr.

Az kullanin
"Sabitlediginiz her saat motorun elini baglar”. Gelemem ile gelisen ya da ayni 6gretmeni
iki subeye koyan sabit reddedilir.

Program Hazirhigi - Kullanim Kilavuzu

> Program Uretimi

ADIM 4-5 - "SABIiT SAATLER” - "PROGRAM URETIiMi"

88/88 ders atanmis

8/8 subenin ders saatleri hazir - giinde 7 saat. Uretilen ¢éziim taslaktir — okul programina yazilmasi midiir onaylyla ayri adimdir.

Oncelik profili

P ) o PR\ -
Ogretmen bos giini éncelikli kDengeh ) Blok ders oncelikli O Programi Olustur
/

“pProgram Uretimi”: hazirlik dzeti, “Oncelik profili” (“Ogretmen bos giinii 6ncelikli”, “Dengeli”, “Blok ders

oncelikli”) ve “Programi Olustur”.

Eksikleri kapatin
“Uretim igin eksikler:" listesi varsa {iretim baslamaz: ders saati giriimemis sube, dagitimi olmayan
ders, zil hatasi. Ogretmeni olmayan ders engel degildir ama programa konmaz.

Profil > “Programi Olustur”
Ug adlandiriimig egilim; kaydirici ya da puan yoktur. G6ziim dakikalar iginde gelir; “Program
¢ozullyor..." satiri slireyi gosterir, “Durdur” iptal eder.

Yasal 6nceligi gevsetme
Yalniz bu Uretim icin ve zorunlu gerekgeyle; karar kalici degildir, sonucta isimle gorindr.
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Taslagi kimse gormez; islenen programi herkes goriir.

“Son liretim” kartini okuyun
Rozet: “tim dersler yerlesti” ya da kag dersin eksik yerlestigi; slire ve saat sayisi. Altinda
"Yerlesemeyen dersler:" listesi ve varsa "Cozlici notu:".

“istek kargilanma raporu” ve bos ara
Hangi istegin karsilandigi isim isim; “Bos ara (pencere):" toplami ve kag 6gretmende oldugu. Liste
alfabetiktir, 6gretmenleri siralamaz.

“Gnizleme”: begendiginiz saati sabitleyin
"Sube” ve “Ogretmen” goriinimii; dolu hiicreye tiklayinca o saat sabitlenir, yeniden iiretimde
yerinden oynamaz. Ayni ayarlarla yeniden Uretim farkl gikabilir.

“"Programi okula isle” - “Evet, okula isle”
Sonugtaki subelerin mevcut programi degistirilir, nceki program sunucuda saklanir. Ogretmen ve
sube programlari, tahta ve yoklama yeni programi gortir; ders saatleri zil gizelgesinden eklenir.

“Gnceki programa geri don”

Yalniz araya baska bir kaynak (e-Okul raporu, Ders Dagitim, baska uretim) girmediyse; girdiyse
ekran guvenli olmadigini sdyler ve yeniden lretmeyi Onerir. Ayni tretim ikinci kez islenmez; dnce
geri alinir.

Program Hazirhgi - Kullanim Kilavuzu

SONUGC - “PROGRAMI OKULA iSLE” - GERi ALMA

Program nereleri besler

Ozellik L E TR L CERER ERELIEEE]

Ders Programi sayfasi "Henulz ders programi yiklenmemis.”

Ogretmen telefonu, ders Bos va da vanlis prodram
programi Y yanis prog

Veli uygulamasi Cocugun programi bos; sube adi eslesmezse de bos

Mobil yoklama Su anki ders kendiliginden segilmez

Tahta Su anki ders ve gunln programi yanlis

. . Beklenen ders saati yanlis = tam gin / yarim giin karar

Giinliik Devamsizlik Listesi tyanlis gtin /yarim gt :

yanlis

. o Ogretmen yoklama alamaz, 6dev veremez, veliyle

Ogretmen-sinif bagi 9 y y
yazisamaz

Cozlcl bos giinl bilemez; nébet programdan sonra

Nobet cizelgesi
¢ 9 kurulur

Siiriikle-birak diizenleme yoktur. Elle miidahale yolu: saati sabitle, yeniden lret; ya
da programi masatistii Ders Dagitim'da hazirlayip kopriiden génder.



TEKN @KUL "“"CIKTILAR"” - DERS PROGRAMI SAYFASI

Dort cikti, hepsi islenmis programdan.

@ Ciktilar

TEKNGOKUL Ders Programi
8 sinif — 14 Bgretmen
Okula islenmis (resmi) programdan Uretilir; agilan sayfada Yazdir / PDF kaydet ile ikt alin SONLDICISLER 2
Sube programlari Bgretmen programlari (teblig) noss ’ S S
KURUM ISLETME N SAAT PAZARTESI SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA
Ogretmen garsaf listesi Sube carsaf listesi
C im s K J L YOMRTIM X 1.Ders Feﬁn Bilimleri Tiirkge M?mmahk YYabanci Dil M?tematvk
.. .. KURULUM & DAVET > 2.Ders Biligim Teknolojileri ve Yaziim Spor ve Fiziki Etkinlikler Fen Ellvrnlen Sosyal Bilgiler Feﬁn B\\lry\evl
“Ciktilar”: “Sube programlari”, “Ogretmen programlari (teblig)”, “Ogretmen garsaf listesi”, “Sube T . ' i
carsaf listesi”; agilan sayfada “Yazdir / PDF kaydet". p— . 3.Ders Sosyal Bigier Tonse Watematik Beden Egitimi ve Spor Vabanci Dil
. . ~w FERNGRULILAS N 4.Ders Miizik Biligim Teknolojileri ve Yaziim Tiirkge Spor ve Fiziki Etkinlikler Tiirkge
Cikti Igerik Kagit
Q Zafer Ay @ 5.Ders Rehberlik ve Yénlendirme Gérsel Sanatlar Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi Matematik
T &b Camlsic foranim il foratim G i Kaya
“Sube programlan” Sube basina sayfa; sinif panosuna Dikey o
6.Ders ‘Yabanci Dil Robotik Kodlama Sosyal Bilgiler Beden Egitimi ve Spor Tiirkce
“Ogretmen programlari C)Qretmen ba§|na sayfa; altinda teblig ciimlesi ve Dikey 7.Ders Afet Bilinci Fon iimlr watematik Turkge Robotik Kodlama
(teblig)"” iki imza satiri
“"Ggretmen carsaf listesi” Tdm 6gretmenler tek tabloda; idare panosuna Yatay
“Sube carsaf listesi” Tim subeler tek tabloda, ders kisaltma lejanti Yatay

Ciktilar yalniz okula iglenmis programdan uretilir; e-Okul raporu ya da Ders Dagitim kopristyle gelen

program da ayni ¢iktiyi verir. Sunucuda PDF motoru yoktur, tarayicinin yazdirma penceresinden .
kaydedilir “Ders Programi” sayfasi: “Sinif” ve "Ogretmen” sekmeleri, haftalik 1zgara. Salt okunurdur; diizenleme bu
sayfada yapilmaz.

« Teblig ciktisindaki ciimle programin tarafina teblig edildigini soyler; 'kabul ediyorum’ ya da
'muvafakatim vardir' gibi bir beyan icermez ve icermemelidir.

« Teblig belgesine haftalik saat yazilir, tutar yazilmaz; yasal dncelik gerekcesi belgeye yazilmaz.

« Onay blogu gerekiyorsa okul kendi Ust yazisini hazirlar; ¢iktida ‘UYGUNDUR' onay blogu ya da
kurum kinyesi yoktur.

o Ders Programi sayfasindaki “Programi goriinmeyen siniflar” karti, sube adi program satirlariyla
eslesmeyen siniflari gosterir; veli o sinifta bos program gorur.

Program Hazirhgi - Kullanim Kilavuzu 9
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Ekranda gordiigiiniiz ne demek?

Oge

“Okul tiria"”

“Haftalik ders saatleri”
“programdan sayilabilir” - “bos”

Havuz

“alan dig1”

Norm acigi (kirmizi nokta)
Gelemem

“Yasal oncelik”

Sabit slot

“Oncelik profili”

Taslak

Bos ara (pencere)

Carsaf
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Anlami

MEB ¢izelgesinin secildigi ince tir; "Onaylandi” kayitl demektir
Sube basina ders x saat tablosu; programin veri temeli

Saat girilmemis ama yUkll programdan sayilabilir / hi¢cbir kaynak yok
Bir dersin tiim subelerdeki saatleri ve onu okutabilecek 6gretmenler

Talim Terbiye gizelgesine gore o dersi okutmasi beklenmeyen 6gretmen;
riza gerekir

Dersin saati okutabileceklerin kapasitesini agiyor
Ogretmenin o saatte okulda olamamasi; motor icin kesin
Motorun kesin uyguladidi tek istek tird

Yerinden oynamayacak saat

Ug adlandiriimig ¢dziim egilimi

Uretilmis, okula islenmemis sonug; kimse gérmez
Ogretmenin giin icinde iki dersi arasindaki bos saat

Tim O6gretmen ya da subelerin tek yatay tabloda listesi

EKRAN SOzLUGU - KIRMIZI GiZGILER

Sistem ne yapmaz?

|
(
|
|
|
|

Yapay zeka ile program iiretmez. Bu bir kisit ¢ozliclistidir; kural ve mevzuat
diliyle calisir.

e-Okul'a yazmaz. Program e-Okul'a okul tarafindan elle girilir.

Ek ders licreti hesaplamaz. Ciktilarda saat yazar, tutar yazmaz.

Tercih toplamaz, 6gretmen siralamaz. Yalniz gelemem ve tek bos zaman
istedi; pencere raporu alfabetiktir.

Taslagi kimseye gostermez. Oretmen ve veli ancak okula islenen programi
gordar.

Otomatik teblig bildirimi gondermez. Teblig kagit Gizerinde, imza karsilgi
yapihr.
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Belirti - sebep - yapilacak

Belirti

“Heniiz sube yok"

“Ggretmen listesi bos”

“Uretim igin eksikler:" listesi

“MEB ¢izelgesiyle doldurulabilecek bos
sube yok”

“Bu okul tiirii icin hazir MEB ¢izelgesi
yok” ile baslayan uyari

“Bu dersi okutabilecek branstan” ile
baslayan uyari

“Sabit Saatler” karti goriinmiiyor

“Coziicliye ulasilamadi” ile baslayan hata

“Bagka bir okulun iiretimi siiriiyor” ile
baslayan mesaj

Eksik yerlesen ders

“Program bu liretimden sonra baska bir
kaynaktan giincellenmis” ile baslayan
uyari

“Bu liretim zaten okula islenmis.” ile
baslayan uyari

Yoklama ekrani dersi bulamiyor

Program Hazirhgi - Kullanim Kilavuzu

Sebep

Siniflar yiklenmemis

Personel yliklenmemis

Ders saati girilmemis sube
ya da dagitim yok

Tim subeler dolu ya da
kademe bilgisi eksik

Meslek, spor ya da sanat
lisesi

Kadroda brans yok

Hicbir subede ders saati yok

Cozucl sunucusu kapali

Cozlicl mesgul

Kisitlar ¢ozilemedi

Araya RTF, Ders Dagitim ya
da baska uretim girdi

Cifte isleme

Zil gizelgesi olmadan
islenmis program

Yapilacak

"Kuruluma git”, e-Okul 6grenci
listesini yikleyin

Kurulumdan personel raporu

Listedeki her maddeyi kapatin

Sube kademelerini kontrol edin

Elle girin ya da "Mevcut programdan
say"

Kadroyu giincelleyin ya da alan disi
ata (riza)

Once ders saatlerini doldurun

Destek hatti acar; birkag dakika
sonra deneyin

Birkag dakika sonra tekrar

Sabitleri azaltin, gelememleri
gozden gegirin, profil degistirin

Geri alma yerine yeniden Uretin

Once “Onceki programa geri don”

Zil gizelgesini ylkleyip programi
yeniden isleyin

SORUN GIiDERME -

Sik sorulanlar

Ogretmenler tercihlerini kendileri girebilir mi?

Bugtin hayir; idare girer. Yalniz gelemem ve tek bos zaman istegi toplanir.

Programi elle diizeltebilir miyim?
Onizlemede saati sabitleyip yeniden iretin; siiriikle-birak yoktur. Kapsamli
diizenleme igin masalsti Ders Dagitim.

Uretim ne kadar siirer?
Cogdu okulda dakikanin altinda; kisit arttikga uzar, en fazla on dakika
beklenir.

Nobeti ne zaman kurayim?

Program okula islendikten sonra; nobet ¢ozliclisi 6gretmenin bos glinini
programdan okur.

Yil devrinden sonra her sey silindi mi?

Program ve ders saatleri temizlenir; dagitim e-Okul raporu yiklenince ya da
"Dersleri dagit” ile yeniden kurulur, ders saatleri "Uygula” ile yeniden dolar.

Zil gizelgesini nereden diizeltirim?
Panelde ayri ekran yok; dogrusunu Kurulum'dan RTF ya da Excel ile yeniden
ylkleyin.

SIK SORULANLAR

"
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Bu sayfayi yazdirip yaniniza alin.

0. Zil gizelgesi ve subeler Kurulum'dan yikli mi? Degilse 6nce onlar.
1. "Okul tird" - "Kaydet"” > "Haftalik ders saatleri” - “"Uygula” - se¢meliyi “Diizenle” ile ekle.
2. "Ders Dagitimi" - "Dersleri dagit” - kontrol - “Dagitimi kaydet”. Kirmizi nokta = norm agigi.

3. "Ogretmen istekleri” » 6gretmen > gelemeyecegi saatler + tek bog zaman istegi + varsa yasal
oncelik > "Kaydet”.

4. "Sabit Saatler” - sube - ders - hiicre - kaydet. Az kullan.

Destek: 0543 802 87 76 (telefon ve WhatsApp) E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

Bu kilavuz Eyliil 2026 siirimiine gére hazirlandi. Ekranlar degisirse glincel siiriim ayni adreste.

KOPYA KAGIDI

5. "Program Uretimi” = profil > “Programi Olustur” - raporu ve bos arayi oku - begendigin saati
sabitle - gerekirse yeniden Uret.

6. "Programi okula igle” - "Evet, okula isle". Yanligsa “Onceki programa geri dén”.
7. "Ciktilar” - 6gretmen tebliglerini ve garsaflari yazdir. Sonra nobeti kur.

Unutma. Taslak kimseye goriinmez; e-Okul'a elle girilir; alan digl atama riza ister; teblige tutar ve
gerekge yazilmaz.

Tum kilavuzlar: teknokul.com.tr/kilavuzlar

Program Hazirhgi - Kullanim Kilavuzu
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