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TEKN @KUL BiR BAKISTA

Ug sayfa, tek zincir: aday - sozlesme - taksit.

Bu modiil kurumunuzun kayit ve licret defteridir. Aday bilgisi burada toplanir, kayit olunca 6grenciye
donusur, Ucreti sozlesmeye yazilir ve taksitleri buradan izlenir. Muhasebe programi degildir: para tahsil etmez,
fatura kesmez.

Modiiliin acik oldugunu goriin
Sol menude "Kurum i§|etme" grubu goriniyorsa modil kurumunuz igin etkindir. Gortinmuyorsa kurum tirt Kim ne yapar?
devlet disi olmali ve modiil agiimalidir; destek hattindan agtirirsiniz.

Kurum sahibi [ yonetici: t¢ sayfanin tamamini kullanir, tGcret ve indirim
Adaylari toplayin

Adaylar sayfasinda "Yeni Aday" ile elle girin ya da "Basvuru QR / Link" ile Urettiginiz kodu kuruma asin,

kurallarini belirler.
idari personel: aday girer, arar, 5deme kaydeder.

baglantiyl sosyal medyaya koyun. Formdan gelen aday "Basvuru" kolonuna duser ve size bildirim gelir. Danisman égretmen: kendisine atanan adaylari gérir.

Huniyi yiiriitiin, aramayi kagirmayin Veli: yalniz kendi gocugunun taksitlerini gorir ve yalniz sézlesme

Adayi ok diigmeleriyle Gortisme, Deneme Dersi ve Teklif agsamalarina tasiyin; kartina takip tarihi koyun. O giin ogrenciye baglanmissa.
geldiginde aday "Bugiin Aranacaklar" seridine diser, satirdan dogrudan ararsiniz.

Aday1 6grenciye gevirin
"Ogrenciye Doniistiir" ile sube ve okul numarasini verirsiniz; 6grenci kayd agilir ve adaya bagli sézlesme MENUDE NEREDE

kendiliginden ogrenciye baglanir. Sonraki adim veliyi davet etmektir. Sol meniide Kurum isletme grubu: Adaylar, Kayit Sézlesmeleri ve Tahsilat. Grup

Sézlesmeyi kurun, onaylayin, baglayin goriinmiyorsa modil kurumunuz igin agiimamistir.

Brut Ucreti girin, bir indirim secin (tek indirim uygulanir, Ust Uste binmez), taksit sayisini yazin. Onay yontemini
kaydedin ve s6zlesmeyi 6grenciye baglayin; veli taksitlerini ancak bu bagla gorir. Yazdirma imza i¢in A4 belge
Uretir.

Plani agin, 6demeyi isleyin

Tahsilatta ilk vade tarihini segip taksit planini olusturun. Para geldikge 6demeyi kaydedin; makbuz numarasi
kendiliginden verilir ve yazdirilir. Vade yaklasinca veliye hatirlatma gider.
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TEKN @KUL ADIM ADIM - ADAYLARI TOPLAYIN

Aday defteri: kimin ilgilendigini unutmayin.

Elle girin

TEKNOKUL
“"Adaylar (CRM)" sayfasinda “Yeni Aday"” ile 6grenci adi, veli adi, telefon ve kademe girilir. Kaynak
alani adayin nereden geldigini isaretler; rapor bu alandan ¢ikar. _— N
Kapiya kod asin — . Adaylar(CRM) 22 Basvuru R / Link
. . .. . ) A .. . ) S N Kayit 6ncesi adaylan huniye sokun: basvurudan kayda kadar her asamay! takip edin.
“Basvuru QR / Link" kuruma asabileceginiz bir kare kod ve sosyal medyaya koyabileceginiz bir

() Aday CRM, kayit dncesi ilgilenen dgrenci/velileri tek yerde toplar. Her aday: bir asamadan digerine tasiyin (Basvuru — Goriisme — Deneme Dersi —» Tekif —»
KURULUM & DAVET > Kaytt) ve hangi kanaldan kag adayin geldigini, kaginin kayda déniistigiini gériin.
Deneme Dersi: adaya kurumunuzu taniimak iin verdiginiz iicretsiz ek derstir. Tarihin girin, ders sonrasi geldi/gelmedi isaretleyin; gelmeyen aday arama listesine diser.

baglanti Uretir. Veli formu doldurunca aday “Basvuru” kolonuna diser ve size bildirim gelir.

Huniyi yuritun >
Kartlardaki ok diigmeleriyle adayi bir sonraki agsamaya tasirsiniz: Bagvuru, Goérlisme, Deneme ooz ’ iwwmy g"emwermm gymmm :/°?mo
Dersi, Teklif, Kayit. Asama kendiliginden ilerlemez; defteri siz yiriitiirsiiniiz. ’
Zaterny.. D o, ~7 Kanal Bazi Ddniisiim Raporu
Kaybedileni de yazin Q - 4
. . - . BASVURU 1 GORUSME 1 DENEME DERSI 1 TEKLIF o KAYIT
Vazgecgen adayi kayip olarak isaretleyip nedenini yazin. Neden alani doldukg¢a hangi sebeple kag
PRV .. P Hiilya Aksu (6grenci 5. ...  Tavsiye Kemal Doruk (6grenci 7....  Tavsiye Nazh Ekinci (6grenci 6. ...  Tavsive Bu asamada aday yok
aday kaybettiginizi gosteren dokim anlam kazanir. o o )
> 2 Diizenle <)(> £ Diizenle <[> 2 Diizenle

Deneme dersi kurumun tanitim dersidir. Tarihini girin, ders sonrasi geldi ya da gelmedi
diye isaretleyin. Gelmeyen aday kendiliginden giinliik arama listesine diser.

H

“Adaylar (CRM)": listte “Buglin Aranacaklar” seridi, altinda dort saya¢ ve agsamalara ayrilmis kartlar.
Gorseldeki adlar ve numaralar érnektir.

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu



TEKN GKUL

Kayit kaybinin en sik sebebi: aramayi unutmak.

0 Takip tarihi koyun
Aday kartinda "Duizenle” diyip “Takip Tarihi (bir sonraki arama/temas)” alanina bir giin yazarsiniz.
O giin geldiginde aday sayfanin Usttindeki “Buglin Aranacaklar” seridine diser.

Gelmeyen kendiliginden diiser
Deneme dersine gelmedigini isaretlediginiz aday, siz tarih koymasaniz da seritte goriinir ve
yeniden planlamaniz gerektigini soyler.

Satirdan arayin
Seritteki her satirda telefon ve mesaj isaretleri vardir: bilgisayardan tiklayinca telefon uygulamasi,
telefondan agtiysaniz dogrudan arama baslar.

Erteleyin ya da kapatin
Ulasamadiysaniz “Yarin"” ile bir giin ertelersiniz. Gérismeyi yaptiysaniz “Tamam v" ile satir
kapatir, adayin asamasini bir ileri tagirsiniz.

DORT SAYAGC NE DER
"Toplam Aktif Aday” elinizdeki adaylari, “Deneme Dersi Planh” 6nimizdeki tanitim derslerini,

"Kayda Dontisen” kazanilan 6grencileri ve "Doniislim Orani” bunlarin oranini gosterir. “Kanal Bazli
Dontslim Raporu” hangi kanalin kayit getirdigini soyler.

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu

ADIM ADIM - BUGUN ARANACAKLAR

GUNLUK RiTiM ONERisSi
Sabah seride bakin, aksam tarih koyun

Sabah "Buglin Aranacaklar” listesini bitirin. Her gériisme sonunda bir sonraki temas igin tarih
koyun. Tarihi olmayan aday, unutulan adaydir.

Aday telefonu kurumda kalir. Aday kayitlari kurumunuzun kendi listesidir; bagka bir
yere gonderilmez, bagka kurum géremez. Formu dolduran veliye aydinlatma metni
gosterilir.

Danisman atamasi: her adayi bir kisiye atayabilirsiniz. Atanan kisi kendi adaylarini
gorlr, aramayi kimin yapacadi belirsiz kalmaz.



TEKN @KUL ADIM ADIM - ADAYI OGRENCIYE GCEViRME

Kayit kesinlesince aday ogrenci olur.

° “"Ggrenciye Doniistiir”
TEKN OKUL
Bu diigme teklif ve kayit asamasindaki kartlarda gortiniir. Sube ve okul numarasi verirsiniz; 6grenci
kaydi agilir, aday kayda déntigsmds sayilr. Yesil Vadi
On kayit / bilgi talebi formu. Bilgilerinizi birakin, kurumumuz sizi en kisa siirede
° Sozlesme kendiliginden baglanir
Adaya bagli bir sézlesme varsa déntstimle birlikte 6grenciye baglanir. Ayrica badlamaniz gerekmez. Ogrencinin Ad Soyaci
Orn: Ayse Yilmaz
e Ogrenci zaten listedeyse
Kardes kaydi ya da gegen yildan devam eden 6grenci igin yeni kayit agmayin; adayin asamasini 05000000 xx
kayda tasiyip s6zlesmeyi mevcut 6grenciye baglayin. St/ Kadome lghoncigi Program
Orn: 8. sinif Omn: LGS hazirlik
° Sonraki adim: veli daveti i
Ogrenci acgildiktan sonra velinin uygulamaya katilmasi gerekir. Bu is sinif davet linkiyle yapilir ve Vel Sorulaninz, uygun aranma saater|,
Katilimi kilavuzunda anlatilir. y

kayt/bilgilen

iletisim bilgiler

Okul numarasi benzersizdir. Ayni numara ikinci kez kullanilamaz. Dontistirmeden dnce

numaranin bosta oldugundan emin olun.

p—

© 2026 Turuncu Katman Yazilim ve Teknoloji A.S. - TeknOkul

Kare kodun agtigi bagvuru formu: veli cocugunun bilgilerini kendisi girer, aday listenize diiser.

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu



TEKN GKUL

Sozlesme olusturulduktan sonra diizenlenmez.

° Once indirim kurallarini tanimlayin
“indirim Kurallar1” panelinde kardes, erken kayit ve burs gibi kurallar yiizde ya da tutar olarak
tanimlanir. Kural pasiflestirilebilir. Bir s6zlesmede tek indirim uygulanir, tst Uste binmez.

Sozlesmeyi kurun

"Kayit Sozlesmeleri” sayfasinda brdt Ucreti girer, bir indirim seger, taksit sayisini ve varsa ek
sartlari yazarsiniz. Net Ucret ve taksit tutari kendiliginden hesaplanir.

Onaylayin

"Sozlesmeyi Onayla” panelinde onayin nasil alindigini yazar, kutuyu isaretlersiniz. Sozlesme
"Onayll” duruma gecer; onaysiz s6zlesme igin taksit plani agiimaz.

Ogrenciye baglayin
“Bagl Ogrenci” bdlimii velinin taksitleri gérmesinin tek anahtaridir. Baglanmamis s6zlesme yalniz
sizde gorundr.

Yazdirin

"Yazdir” imzaya hazir A4 belge Uretir: kurum bilgileri, licret tablosu, varsa vade plani ve iki imza
alani. Belgenin hiikiimlerini kurum yazar; sistem metin lretmez.
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TEKNOKUL

GUNLUK iSLER
NOBET

SINAV.

KURUM ISLETME
OKUL YONETIM
iLETigiM

KURULUM & DAVET
DEGERLENDIRME
ANALiZ

OKUL NABZI

TEKNOKUL LAR

Zafer Ay...
Yonetci

ADIM ADIM - SOZLESME

Kayrt Sézlesmeleri

Ogrenim ticreti, indirim/burs, kayit sézlesmesi ve m.56 iade hesab!.

() Her dgrenci icin brit ticret girin, bir indirim/burs secin (en yilksek tek indirim uygulanir — Ust iiste binmez), net iicret ve taksit otomatik cikar. Veli onayini
kaydedip sozlesmeyi yazdirn.

m.56 lade: Ogrenci ayriirsa, okunan giin/ders saatine gre yasal iade tutanini hesaplar. Para tahsilati bu modilde degildir; burasi kayit ve Gicret yénetimidir.

& indirim Kurallan & Ucret Ayarlan v

Defne Demir Onaylt
2026-2027

£90.000 o000

3 taksit

"Kayit Sozlesmeleri”: s6zlesme listesi ve durum rozetleri. Gorseldeki tutarlar 6rnektir.

Yanlis yazilan sézlesme diizeltilmez. Silinip yeniden agilir. Odemesi girilmis sézlesme
silinemez; iptal edilir ve yenisi agilir.



TEKN GKUL

Para kurumun kanalindan gelir; buraya kaydi girilir.

H

Plani agin
"Tahsilat" sayfasinda onayli s6zlesmeye tiklayip ilk vade tarihini seger, “Taksit Plani Olustur”
dersiniz. Kurus farki ilk taksite eklenir; vadeler tek tek diizenlenebilir.

Odemeyi isleyin
Para geldiginde “Odeme Al" ile tutarl, tarihi ve yontemi girersiniz. Makbuz numarasi kendiliginden
verilir ve makbuz yazdirilir.

Listeyi siiziin
Ustteki diigmeler listeyi daraltir: “Tiimii", “Geciken”, “Borcu Olan” "Odemesi Tamamlanan”.
“Ogrenci ara..." kutusu tek 6grenciye gider.

Sayaclari okuyun

"Bu Ay Tahsilat” bu ay giren parayi, “Toplam Alacak” kalan bakiyeyi, "Geciken" vadesi ge¢mis
tutari gosterir. Tablodaki stitunlar “Net Ucret” “Odenen” “Kalan” ve sonraki vadedir.

Odeme silinmez. Yanlis girilen 6deme yalniz nedeni yazilarak iptal edilir; kayit izlenebilir
kalsin diye boyle tasarlanmistir.
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ADIM ADIM - TAHSILAT

(D) Burasi kurumunuzun 8deme defteri: kim ne kadar &dedi, kimin taksiti gecikti tek bakista gsrinir. Para, kurumunuzun kendi kanaliyla (nakit, havale, POS) tahsil

Nasil kullanilir: 1) S6zlesmeler sayfasinda sozlesmeyi onaylayn — 2) Buradan sozlesmeye tiklayip Taksit Plani Olustur deyin — 3) Odeme geldikce Gdeme Al ile girin; makbuz otomatik

TEKNOKUL
GUNLOK Ister >
NoBET >
sinav >
e — > Tahsilat
OKUL YONETIMI 5 Taksit plani, 6deme kaydi, borg takibi ve makbuz.
Lerisin >
KURULUM & DAVET > edilir; buraya yalniz kayd girilir.
oEGERLENDIRME >
Anatiz >
okuL NABZI > B 5U AY TAHSILAT
TEKNOKUL LAB > £0

Zafer Ay... p-
O @t () e somom

OERENCI DURUM

Defne Demir
2026-2027

Onayl

/A GECIKEN

£0

ODENEN

£60.000

numaralanir ve yazdirir. Vadesi yaklasan/geciken taksitlerde veliye otomatik bildirim gider (vade -3 giin / vade giinii / +3 giin).

KALAN

£30.000

© AKTiF s6zLESME

1

Q Ogrenci ara.

GECIKEN  SONRAKI VADE

— 15102026

“Tahsilat”: dort sayag, filtre diigmeleri ve s6zlesme satirlari. Gorseldeki tutarlar 6rnektir.

VELIYE GIiDEN HATIRLATMA

Vade yaklasinca ve gegtiginde veliye uygulama bildirimi gider. Hatirlatma yalniz U tarihte ve

gunde bir kez gonderilir; baskl kurmaz.



TEKN KUL KIRMIZI GiZGIiLER

Sistem ne yapmaz?

4
Para tahsil etmez, para tutmaz. Havale, POS ve nakit tahsilat kurumunuzun kendi iade tutarina karar vermez. Ekrandaki hesap bilgilendirme amaclidir; kesin tutar
kanaliyla olur; buraya yalniz kaydi girilir. sOzlesmenize ve mevzuata gore belirlenir.
\
4
Fatura kesmez. Uretilen makbuz kurumun kendi belgesidir; resmf fatura ya da e-arsiv Veliye 6deme baskisi kurmaz. Hatirlatma yalniz li¢ tarihte, glinde bir kez gider; ekstra
belgesi yerine gecmez. uyari Uretilmez.
\
4
Muhasebe programi degildir. Gider, personel 6demesi, banka mutabakati ve cari hesap Asamayi kendiliginden ilerletmez. Huniyi siz yiritirsiliniiz; sistem kimseyi otomatik
yoktur. kayip ya da kayit saymaz.
\
4
Sozlesme metni yazmaz. Belge sizin girdiginiz licret, plan ve ek sartlarla basilr; q QP
rieant yaz g airdig P v Veli ne goriir?
hikdmleri kurum belirler.
L Sozlesme dgrenciye bagliysa velinin uygulamasinda 6deme plani ve kalan bakiye

goriuinlr. Baglanmamis s6zlesme veliye hi¢ goriinmez. Aday kayitlarini veli hicbir zaman
gormez.

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu 8



TEKN ®KUL

Ekranda gordii

Ekranda Anlami

“Basvuru QR / Link”
“Buglin Aranacaklar”
“Tamam v"

“Yarin"

“Ogrenciye Doniistiir”

“Doniigiim Orani”

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu

W oo o0

guinuz her ifadenin karsihgi

Kuruma asilan kare kod ve paylasilan basvuru baglantisi
Buglin temas edilmesi gereken adaylar

Gorligsme yapildi, satiri kapat

Aramayi bir glin ertele

Adaydan 6grenci kaydi agar

Adaylarin yizde kagi kayda dondu

EKRAN SOZLUGU

Ekranda Anlami

“Onayh” Sozlesme onaylanmis; taksit plani agilabilir

“Bagh Ogrenci” Sozlesmenin baglandigr 6grenci; veli ancak bdyle gorir
“Taksit Plani Olugtur"” Vadeleri uretir

“"Gdeme Al" Gelen parayi kaydeder, makbuz numarasi verir
“Geciken" Vadesi ge¢cmis, 6denmemis taksit

“Borcu Olan” Kalan bakiyesi olan s6zlesmeler

PARA DiLi

Bu modilde gegen tutarlar kurumunuzun kendi belirledigi ticretlerdir. TeknOkul'un abonelik
Ucretleriyle ilgisi yoktur; onlar Abonelik sayfasinda gorundr.



TEKN @KUL SORUN GIDERME - SIK SORULANLAR

Belirti - yapilacak

EE VR iki indirim birden uygulanir mi?

Hayir. Bir s6zlegsmede tek indirim uygulanir. Birden fazlasini vermek isterseniz toplami tek kural

Meniide Kurum igletme grubu . -
$ 9 Modil kurumunuz igin agiimamig; destek hattini arayin olarak tanimlayin.

yok

Sozlesme ddrenciye bagl degil; “Bagh Ogrenci” béliimiinden

Veli taksitlerini goremiyor N
9 Y baglayin

Makbuz fatura yerine gecer mi?

Taksit plani agilmiyor Sézlesme heniiz onayli degil; dnce onaylayin Gegmez. Makbuz kurumun kendi belgesidir; resmf belge diizeniniz ayridir.

TaY H D" 1 t" n
Ogrenciye Dontstar Aday teklif ya da kayit asamasinda degil; karti ileri tasiyin

gorinmuyor e L.
Aday bilgileri nereye gidiyor?
. Tanimli kural yok ya da pasif; indirim Kurallari panelinden Hicbir yere. Aday listesi kurumunuza aittir; bagska kurum géremez, disari aktarilmaz.
Indirim secilemiyor . !
ekleyin
Sozlesmeyi diizeltmek Dilizenleme yoktur; 6demesi yoksa silip yeniden acgin, varsa . . - L.
istiyorum iptal edin Kayip adayi geri getirebilir miyim?
Evet. Karti yeniden bir asamaya tagimaniz yeter; kayit silinmez.
Yanlis 6deme girdim Silinmez; nedenini yazarak iptal edin ve dogrusunu girin

Ozel Kurum - Kullanim Kilavuzu 10
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Kayit sezonunda bu sirayi izleyin.

Sezon baginda: indirim ve burs kurallarini tanimlayin, tcret ayarlarini girin.

Kapiya kod: “Basvuru QR / Link" ¢iktisini kuruma asin, baglantiyi sosyal medyaya koyun.

Her sabah: "Bugiin Aranacaklar” listesini bitirin; her gérisme sonunda yeni takip tarihi koyun.
Deneme dersi: tarihini girin, ders sonrasi geldi/gelmedi isaretleyin.

Kayit kesinlesince: “Ogrenciye Dénistiir” - sube + okul numarasi.

KOPYA KAGIDI

Sozlesme: briit icret - tek indirim - taksit sayisi - onay - “Bagli Ogrenci” - “Yazdir".
Tahsilat: ilk vade - “Taksit Plani Olustur” - para geldikge “Odeme Al" - makbuz.
Haftalik: “"Geciken” filtresine bakin; hatirlatma sistem tarafindan gider, arama sizden.

Asla: 6deme silinmez (iptal edilir) - s6zlesme diizenlenmez (yeniden agilir) - makbuz fatura degildir.

Destek: 0543 80287 76  E-posta: iletisim@teknokul.com.tr  teknokul.com.tr/kilavuzlar

Bu kilavuz Eyliil 2026 siiriimiine gére hazirlandi. Ekranlar degisirse glincel siiriim ayni adreste.
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