NOBET

Nébet ve Nébetci Ogretmen
Goreviendirme
Kullanim Kilavuzu

Nobet ayarlarinin her alaninin anlami, gizelge Uretimi ve onayi, glin ya da 6gretmen degisikligi, haftalik
ve aylik PDF, nobet olaylari, gelmeyen 6gretmenin yerine atama ve teblig listesi. Bu kilavuzu okuyan bir
miidiir yardimcisi ilk nobet cizelgesini kimseye sormadan Uretir, asar ve 6gretmenlerin telefonuna
dusurdr.

@ ilk cizelge: 10 dakika @ On kosul: personel listesi ve ders programi @ Eklenti: N6bet Modiilii, N6betci Ogretmen Gorevlendirme

® Ek ders licreti hesaplanmaz

teknokul.com.tr Ekim 2026
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Ayarla, uiret, onayla, as.

Cizelge bolge x giin 1zgarasidir: her bolgeye giinde kag nobetgi diisecedini siz belirlersiniz, kim hangi giin

nobet tutacagini ¢ozlicl bulur, siz onaylarsiniz. Ayni ¢gizelge panelde, PDF'te, koridor panosunda ve

BiR BAKISTA

ogretmenin telefonunda goriiniir; her hafta bolgeler sirayla kayar. Gelmeyen 6gretmenin derslerine de ayni

sayfa grubunda nobetgi 6gretmen gorevlendirilir.

Ayarlari bir kez kurun
"Nobet Ayarlari": bolgeler ve her bolgeye glinlik kag nébetgi, "Donem Baslangi¢ Tarihi" (zorunlu sayin;
ogretmen telefonunda nobetini ancak bu tarihle goériir), mudir ve yardimci adlari, muafiyetler.

Cizelgeyi iiretin
"Nobet Olustur" - "Nobet Programi Olustur". Yaklasik bir dakika sirer; sonug sari gergeveli 6nizlemedir,
kaydedilmemistir.

Onaylayin
"Onayla ve Uygula" ¢oziiclinlin eski atamalarini siler, yenisini yazar; elle yaptiginiz atamalar korunur. Ayrica
onay penceresi clkmaz. Begenmediyseniz "Vazgeg" ya da "Yeniden Olustur".

Elle kurun ya da diizeltin

"Nobet Cizelgesi" 1zgarasi: bos yere "Ata" ile 6gretmen koyun; nobetgiye tiklayinca kutunun usti yalniz o
glin i¢indir (gelmeyenin yerine biri ya da "O glin nobet tutulmasin", girene bildirim gider), alti tim dénem
icindir ("Tas!", "Yerine baska 6gretmen", "Bu ndbeti kaldir"; bolgeler her hafta kayar).

Yazdirin, asin
"Haftalik PDF" ve "Aylik PDF"; imza kutulari ayarlardaki adlarla dolar. Koridor panosu ginin nébetgilerini
kendiliginden gdsterir; 6gretmen "Nobetlerim"de gorir, nobet sabahi 07:00'de hatirlatma alir.

Gelmeyen 6gretmenin yerine

"Nébetci Ogretmen Gérevlendirme": 6gretmen(ler) + tarih - "Plani hazirla" (yalniz o giiniin nébetgileri; bu
donem en az gorev alan; o glin daha az gorevli bos nébetgi varken kimseye bir ders daha yok; glinlik sinir
yok) - kontrol ("Degistir" / "Bos birak" / nobetgiyi "Digarida birak") - "Onayla ve bildir". Nobetgi kalmayan
derse yonetici "Ben girecegim" ile kendini ekler (n6betgi sayilarina katilmaz). Bildirim yalniz onayda gider;

"Teblig Yazdir" imza listesini basar. Ek ders Ucreti hesaplanmaz.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

Kim ne yapar?

Miidiir: ayarlari onaylar, ¢izelgeyi onaylar, haftalik PDF'i imzalar.
Miidiir yardimcisi: bolgeleri ve muafiyetleri girer, gizelgeyi Uretir,
degdisiklikleri yapar, ndbet olaylarini okur ve yanitlar, nébetgi 6gretmen
gorevlendirir, teblig listesini bastirir.

Ogretmen: telefonda “Nobetlerim”de ndbet giinii ve bdlgesini goriir,
nobet sabahi hatirlatma alir, “Nobet Olayi Bildir” ile olay yazar,
gorevlendirmesini bildirimle 6grenir ve nedenini gordr.

iki eklenti, iki menii. Sol meniide Nébet grubu (“N&bet Cizelgesi”,
"Nobet Ayarlan”, “Nobet Olustur”, “Nobet Olaylan”) Nobet Modulu
eklentisiyle; Giinliik isler altindaki “Nobetci Ogretmen Gérevlendirme”
ayni adl eklentiyle agilir. Mentide goriinmek eklentinin agik oldugu
anlamina gelmez; kapaliysa sayfa “Bu modil henliz aktif degdil” kart
gosterir.
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Once personel ve program, sonra nébet.

o Personel listesi yiiklii olmali
Cizelgeye girecek 6gretmenler e-Okul personel listesinden gelir (Kurulum kilavuzu).
Gorevi “Ogretmen” ve “Miidiir Yardimcisi” olanlar havuza girer; miidiir nébet tutmaz.
Ogretmenin uygulamaya kayitli olmasi gizelge icin sart degildir, bildirim igin sarttir.

e Ders programi yiiklii olmali
Zorunlu degil ama belirleyici: ¢ozlicl, ders programi olan 6gretmene hic¢ dersi olmayan
gline nobet yazmaz ve en ¢ok bos saati olan glini tercih eder. Programi hi¢ olmayan
ogretmen (rehber, okul dncesi) her gline atanabilir.

e Bolgeler ve donem baslangici
En az bir bolge yoksa gizelge Uretilemez; donem baslangi¢ tarihi bossa 6gretmen
telefonunda higbir nébet gérmez. ikisi de “Nobet Ayarlari"ndadir (sayfa 4).

Ders programi sonra degisirse cizelge kendiliginden degismez; “Yeniden Uret”
gerekir. Nobet her zaman programdan sonra kurulur.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

Dogru sira

Nerede

"Nobet Ayarlar”

“No6bet Olugtur”

"Nobet Cizelgesi”

"Haftalik PDF" | "Aylik
PDF"

"Nobet Olaylar”

“Nobetci Ogretmen
Gorevlendirme”

ON KOSULLAR - DOGRU SIRA

Ne yapilir

Bolgeler, kapasite, donem baslangici,
adlar, muafiyet

“N6bet Programi Olugtur” - onizleme -
"Onayla ve Uygula”

Hafta gezinme, 1zgaradan elle diizeltme,
"Nobet Degisikligi” ile takas

Yazdir, imzalat, as

Ogretmenin telefondan yazdigdi olayi oku,
“Yanit ver”

Gelmeyen 6gretmenin derslerine ndbetgi
gorevlendir, teblig bas

Ne zaman

Doénem basinda bir
kez

Doénem basinda; ayar
degisince

Yil boyu

Her hafta ya da her
ay

Olay geldikge

Gerektigi glin

Bolge listesini donem basinda sabitleyin. Belirli bir haftanin gizelgesi saklanmaz, her agilista
ayarlardan yeniden hesaplanir. Bolge sirasini ya da kapasiteyi donem ortasinda degistirmek
gegmis haftalarin gériinimini de degistirir; basiimis PDF'lerle gelisir.
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Bolgeler gizelgenin satirlaridir.

“No6bet Bolgeleri”

Kutuya bélge adini yazip + ile ekleyin: Bahge, Ana Koridor, Ust Kat, Kantin. Her bélgenin
yanindaki sayi o bdlgeye giinlik disecek nobetgi sayisidir (1-10). “Glnlik toplam nébetgi:"
kendiliginden toplanir.

Sira ve rol

<> oklari rotasyon sirasini degistirir: her hafta nébetgiler bir sonraki bolgeye kayar. Rozete
tiklayinca “Ogr" ile "MY" arasinda gecis yapilir; MY satirina yalniz mudur yardimcisi atanir ve her
hafta sirayla doner.

“Donem Baslangic¢ Tarihi”
Rotasyonun sifir noktasi ve 6gretmen telefonundaki tarihlerin kaynagi. Bos birakilirsa panel
calisir ama “Nobetlerim” bos kalir. Donemin ilk pazartesisini girin.

Adlar ve siireler

"Okul Muduru Adi (Onaylayan)” ve “Mudur Yardimcisi Adi (Hazirlayan)” PDF'lerin imza kutularina
basilir. “Okula Gelme (dk dnce)” ve "Okulda Kalma (dk sonra)” yalniz PDF altindaki nébet suresi
ciimlesini degistirir.

“Ayarlari Kaydet” - “Muafiyetler”

Muafiyet: 6gretmen, “Sebep” (hamilelik, engellilik, kidem, birden fazla okul, diger), “Baslangi¢”

ve istege bagl bitis > “Ekle". Muaf 6gretmen havuzdan gikar; mevcut gizelge degismez, yeniden
lretmek gerekir.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

TEKNOKUL

GUNLUK iSLER
NOBET

SINAV.

KURUM ISLETME
OKUL YONETIM
iLETiSiM
KURULUM & DAVET
DEGERLENDIRME
ANALIZ

oKUL NABZI

TEKNOKUL LAR

Zafer Ay...
Vneici

AD

Nd&bet Ayarlan

IM ADIM - “NOBET AYARLARI"

Nébet bslgeleri, kapasiteler, mesai saatleri, dnem baslangig tarihi ve muafiyet tanimlari. Degisiklikler aninda kaydedilir. Yeni gizelge icin “Nobet Olustur” sayfasina gegin.

Nobet Ayarlarn
Maks Nébet Giin/Hafta

1
() Ogle N&beti

Nobet Baigeleri
1Bahge > o (2 | X < 2 AnaKoridor > & | 1 | X

Sira rotasyon sirasidir: her hafta nébetgiler bir sonraki bolgeye kayar. < ile sirayi diizenle. 8gr
x2)

Dénem Baslangig Tarihi

28.09.2026 [=]
Bolge rotasyonu bu tarihten itibaren hafta numarasina gdre kayar
Ndbet gizelgesinin kaynagi

TeknOkul — cizelgeyi bu panelde dretiyorum v

GUnlik toplam nébetgi: 4
< 3 UstKat o [ 1 X | Yenibolge +

= Ogretmen, MY = Nobetgi Miidiir Yrd. Ayn bolgeye giinliik 2+ nobetci atanabilir (6rn Bahce

Ders Dagitim secilirse gdnderilen cizelge onayinizla bu okulun tek cizelgesi olur, buradaki "Nébet Olustur” kapanir. Gizelge hafta hafta gelir; génderiimeyen hafta bos kalir, degisikiik Ders
Dagitim'da yapilip yeniden génderilir. TeknOkul'a geri dnebilirsiniz; ndbet defteri ve muafiyetier iki durumda da korunur

Okula Gelme (dk once)
30
Okul Mildiirii Adi (Onaylayan)
SONERE
Yazdirma + teblig formlarinda imza alaninda goziikiir

Nébetci Midir Yardimeis Ginleri

Okulda Kalma (dk sonra)

30
Miidiir Yardimcisi Adi (Hazirlayan)
YAKUP UGURLU

Gizelgeyi hazrlayan idareci adi

Her giin igin ndbetgi miidir yardimeisini segin; panoda ve cizelgede en iistte gosterilir. Personel listesinde gérevi "Miidiir Yardimeisi” olan kimse yok.

Ayarlari Kaydet

Muafiyetler
Ogretmen Sebep
Segin... v Diger

Muafiyet tanimii degil

Baslangic Bitis (opsiyonel)

v ggaayyy O ggaayyy 0O Ekle

“Nobet Ayarlari”: ii¢ bolge (Bahge x2, Ana Koridor, Ust Kat), giinliik toplam 4 nébetgi, donem
baslangici, siireler, imza adlari; altta “Muafiyetler” karti.
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Her alanin anlami ve yanlis ayarin sonucu.

Alan Anlami Etkisi Yanlis ayar [ bos birakma
.. . . o . Hic bolge yoksa panel tek “Genel” satiri, PDF “Bolge
Bol 1 | tiri; |, PDF d tir basl 1
olge ad Gizelgenin satin; panel, Ve panoda satir basligl Cizelge tanimlanmamig”; timind silmek kaydi reddettirir
" " . - - . Donem ortasinda dedistirmek ge¢cmis haftalarin
Bolge sirasi (< »>) Rotasyon sirasi: nobetgiler her hafta bir bdlge ileri kayar Cizelge P g ¥ gegmiz
gorinimund degistirir
.. . .. e R R, R . Toplam x 5 6gretmen sayisindan azsa "Nobet
Bolge k itesi bol Iik nobet ; topl Iik nobet 1
olge kapasites O bolgeye guinltk nobetgi sayisi; toplami gunltk nobetgi Cizelge atanmamig” uyarisi; fazlaysa ekstra nébet rotasyonu
" s - .. . Okulda MY yoksa satir bos kalir; 6gretmen bolgesini
Bolge rolii “Ogr"” [ “MY" MY satirina yalniz mudur yardimcisi; haftalik sirayla doner | L .
9 or" | y y ! v Cizelge yanlighkla MY yapmak satir tek kisiye kilitler
“Giinliik toplam nébetgi:"” Kapasitelerin toplami; elle girilmez Bilgi —
Ek ibi ; ¢Ozliclinin kural ittir: her 69 haf -
“Maks Nobet Giin/Hafta" rand? sinir gibi durur; goztictiniin kural sabittir: her 6gretmen haftada en Etkisiz 2 ya da 3 yazmak higbir seyi degistirmez; 1'de birakin
¢ok 1 nobet
“Ogle Nobeti” Kaydedilir ama ¢izelge, PDF, pano ve telefon bu ayari okumaz Etkisiz isaretlemek gizelgeyi degistirmez
. - - R . o . Bogsa “Nobetlerim” bos kalir, 6gretmen "Yaklasan nébet
“Donem Baslangic¢ Tarihi” Hafta numarasinin ve 6gretmen telefonundaki tarihlerin kaynagi | !
slangig 9 ynag Cizelge yok" gorur; PDF bugunin haftasina diger
“Okula Gelme (dk once)” | “Okulda L L . PDF altindaki ciimle ve sabah bildirimi bu slireyi yazar
PDF altindaki nobet siresi ciimlesi PDF S
Kalma (dk sonra)” (15 yazarsaniz ikisi de 15 der)
R . Bossa kutuda yalniz "Onaylayan” [ "Okul Miduri” etiketi
“Okul Miidiirii Ad1 (Onaylayan)” Haftalik ve aylik PDF'te sag imza kutusu PDF ka||§r utuda yainiz viey / uiMudurd et
“Midiir Yardimcisi Adi (Hazirlayan)” Sol imza kutusu; teblig listesinde nébetci MY bulunamazsa yedek ad PDF Bossa tebligde “Teblig Eden” adi bos kalir
Muafiyet Ogretmeni havuzdan gikarir; bitis bossa siiresiz. “Nébet atanmamis” tiretim Eklemek mevcut cizelgeyi degistirmez; “Yeniden Uret"”

Nobet - Kullanim Kilavuzu

uyarisini susturur

Haftalik glin sayisi ayari ekranda yoktur; panel ve PDF bes glin gizer. Cumartesi nobeti tutan okulda cumartesi yalniz koridor panosunda goérindr.

gerekir
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Bir dakika bekleyin, onizlemeyi goriin, onaylayin.

° “N6bet Programi Olustur”

Sayfa acilinca ayarlar kendiliginden kaydedilir; ayrica “Ayarlari Kaydet”"e basmis olmaniz
gerekmez. Uretim yaklasik bir dakika siirer; sayfada kalin, sekmeyi kapatirsaniz 6nizleme
kaybolur.

° Onizlemeyi okuyun
Izgara sari gerceveye girer, baslkta “— Onizleme" yazar; altta “Kalite:" ve “Atama:" satiri
gorlndr. Bu asamada i1zgara diizenlenmez ve higbir sey kaydedilmemistir.

° “Onayla ve Uygula” ya da “Yeniden Olustur”
Onay, ¢ozlicliniin eski atamalarini siler ve yenisini yazar; elle yaptiginiz atamalar korunur,

¢6ziicl yalniz kalan yerleri doldurur. Ayrica onay penceresi gikmaz. Begenmediyseniz "Yeniden

Olustur” farkh bir dagilim dener, “"Vazgeg” onizlemeyi atar.

° “Nobet atanmamig” uyarisi gikarsa

Slot sayisi 6gretmen sayisindan azdir: bélge kapasitesini artirin ya da o 6gretmenlere muafiyet

tanimlayin, sonra “Yeniden Uret”. Tersinde ¢oziicii fazla slotu bos birakir, panel bunu ekstra
nobet rotasyonuyla doldurur.

Coziiciiniin kurallar

« Kesin: ayni 6gretmen ayni giin iki bolgede olamaz - haftada en ¢ok 1 nébet - ders programi olan

ogretmene hig¢ dersi olmayan giine ndbet yazilmaz - MY bdlgesine yalniz MY.

« Tercih: muaf olmayan herkes bir nébet alsin - o glin en ¢ok bos saati olan 6gretmen - nébet
sayllari dengeli - ayni gin ayni branstan az kisi.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

TEKNOKUL

GUNLUK iSLER
NOBET

SINAV.

KURUM ISLETME
OKUL YONETIMI
ILeTisim

KURULUM & DAVET
DEGERLENDIRME
ANALIZ

OKUL NABZI

TEKNOKUL LAB

Zafer Ay...
Yonetci

ADIM ADIM - “NOBET OLUSTUR"

Né&bet Olugtur

Solver alistirarak yeni izelge tiretin, Gnizleyin ve onay verirseniz aktif cizelgeye yazilir. Ayarlar ve muafiyetler igin nce “Nobet Ayarlari” sayfasini kontrol edin

Solver alistirarak otomatik ndbet izelgesi iiret, sonra “Onayla ve Uygula” ile aktive et. Sabit atamalar (kilitl) korunur. Ayarlari ve muafiyetieri nce kontrol et.

Nobet Programi Olustur

Nébet Cizelgesi
Bdlge Ogretmen Rotasyon < Haftal(buhafta) >
BOLGE PAZARTESI SALI CARSAMBA PERSEMBE CUMA
Hakan Yildirm Gamze Erol
Elif Kaya  Tolga Basar Seda Aksoy  Onur Keskin Burak Ginar  Pinar Unal
Bahce Merve Saglam  Ufuk Ding. ibrahim Giller
Buse Aydin  Okan Ates EceDuran  Tarik Ergin Berk Ozkan  Melis 6z
Yasemin Koca irem Sezer Baris Unli
ana Serkan Bozkurt Aylin Kar Cem sik Melih Tanrverdi Selin Kurt
Koridor
Ust Kat Mert Kaplan Zeynep Acar Deniz Yalgin EMRE SEN Kaan Yiicel

“Nébet Olustur”: mavi bilgi karti, turuncu “Nébet Programi Olustur” diigmesi ve aktif cizelge. Uretim

bitince 1zgara sari ¢cergeveli 6nizlemeye ddner, yanina yesil “Onayla ve Uygula” gelir.

Onay tek tiktir ve geri alinamaz. “Onayla ve Uygula” ¢ozlicliniin eski atamalarini siler;
elle yapilmis (kilit isaretli) atamalar korunur. Hepsini ¢ozlicliye yeniden dagittirmak icin
mavi karttaki “Kilitleri kaldir (hepsini ¢ozlicli dagitsin)".
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Cizelgeyi 1zgaradan elle kurun ya da diizeltin.

Nobet Cizelgesi

B Haftalk PDF [ Aylik PDF

Aktif gizelge. Giln ya da 8gretmen dedisimi alttaki panelden yapilr. Yeni cizelge tiretmek icin "N&bet Olustur”,

TEKN GKUL

GUNLUK iSLER >
NosET >
sinav >
KURUM iSLETME >
oKuL YONETiMi >
iLeTisim >
KURULUM & DAVET >
DEGERLENDIRME >
AnaLiz >
oKuL NABZI >
TEKNOKUL LAB >

Zafer Ay...
Yénetici

“Nobet Cizelgesi”: bolge x giin 1zgarasi, sag listte “Hafta 1" ve oklar, listte “Haftalik PDF"” [ “Aylik PDF"; altta sari

bolge/muafiyet/donem ayarlari iin “Nobet Ayarlari” meniisiinii kullanin.

Nébet cizelgesi nasil iiretilir, ayarlar ne demek, gelmeyen 6gretmenin yerine kim girer?

W Kulann

v, glin/égretmen degisikligi, PDF giktilari, nébet olaylz

& Kilavuzu indir

Nobet Cizelgesi
Bélge  Ogretmen  Rotasyon < Haftal(buhafta) >
BOLGE PAZARTESI SALI GARSAMBA PERSEMBE CumA

Hakan Yildinm Gamze Erol
ElifKaya Tolga Basar

Bahce Merve Saglam  Ufuk Ding
Buse Aydin  Okan Ates

Seda Aksoy  Onur Keskin Burak Ginar  Pinar Unal

ibrahim Giller

EceDuran Tarik Ergin Berk Ozkan  Melis Oz

Yasemin Koca irem Sezer  Ban Unlii

Ana

N Serkan Bozkurt
Koridor

Aylin Kar Cem Itk Melih Tannverdi Selin Kurt

Ust Kat Mert Kaplan Zeynep Acar Deniz Yalgin EMRE SEN Kaan Yiicel

/\ Nébetatanmamis 14 6gretmen
Asagidaki sgretmenler muafiyet listesinde olmadiklari halde ndbet cizelgesinde yer almiyor. Ya muafiyet tanimlayin ya da blge kapasitesini artirarak yeniden dretin.

AylinKar - Miizik ~ Burak Ginar - Tirkce ~ Cem Isik - Gorsel Sanatlar  Elif Kaya - Matematik  Gamze Erol - Fen Bilimleri  Hakan Yildinm - Matematik

ibrahim Giiler - Din Killtirii ve Ahlak Bilgisi  Melih Tannverdi - Bilisim Teknolojileri  Merve Saglam - Sosyal Bilgiler ~ Onur Keskin - ingilizce  Pinar Unal - ingilizce

Seda Aksoy - Tirkce  Serkan Bozkurt - Beden Egitimi

Muafiyet Tanimla [EERCUIECONVI

Tolga Basar - Fen Bilimleri

Né&bet Degisikligi

Giin Degistir (Swap) Ogretmen Degistir

“Nobet atanmamis” uyarisi ve “Muafiyet Tanimla” [ “Yeniden Uret” diigmeleri.

N&bet Degisikligi

Giin Degistir (Swap)

iki 6gretmenin nobet gtinlerini degistir

1. Ogretmen...

2. Ogretmen...

Ogretmen Degistir

Muaf olan égretmenin yerine yeni birini ata

v Gikan Ogretmen... v

v Yeni Ogretmen... v

Degistir Degistir

“Nobet Degisikligi” karti: solda “Giin Degistir (Swap)”, sagda “Ogretmen Degistir”; her ikisinde “Degistir"

Nobet - Kullanim Kilavuzu

diigmesi.

S—

“NOBET GiZELGESi"” - HAFTA GEZINME - DEGiSiKLIiK

Goriiniim ve hafta

“Bolge" goriiniimii satir basina bolge, "Odretmen” gériiniimii kisi basina satir,
"Rotasyon” yirmi haftalik tablo. Oklar haftayi ileri geri alir; secili hafta buglin degilse
“Bu Hafta” digmesi belirir.

Ekstra nobet

Slot sayisi 6gretmen sayisini aglyorsa mor “Ekstra nobet rotasyonu aktif.” bandi
cikar; her hafta sirayla birka¢ 6gretmen ikinci nébeti alir, mor rozetle isaretlenir. Ayni
isaret panoda + olarak gorunur.

Bos yere "Ata”

Ogretmeni arayip secin, hemen kaydedilir. Liste o giin nébeti olmayan, muaf
olmayan 6gretmenleri gosterir. Atama tiim donem gegerlidir; bolgeler her hafta
sirayla kayar, segtiginiz bolge goriintiilenen hafta igindir.

Nobetciye tiklayin

Kutunun Ustl yalniz o gliniin degisikligidir: yerine birini segin ya da "O glin nobet
tutulmasin”; giren 6gretmene bildirim gider, mavi etiketle gorintr. Alti tim donem
icindir: "Tas!", "Yerine baska 6gretmen”, “Bu nobeti kaldir” (kilit isaretli, yeniden
olusturmada korunur).

“Nobet Degisikligi” karti

“Giin Degistir (Swap)” iki 6gretmenin giin ve bolgesini takas eder, “Odretmen
Degistir” nobeti bagkasina verir. Cizelge kendiliginden yenilenir. Bastan kurmak icin
1zgaranin altinda “Cizelgeyi bosalt ve elle bastan kur".

Gecmis cizelge arsivi yoktur. Hafta oklari gegmisi okumaz, ayni kalibr ileri
geri sarar. Belirli bir haftayi saklamak igin o haftanin PDF'ini alin.
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Kagida basin, olaylari telefondan alin.

YESIL VADI
Haftalik Nobet Cizelgesi

2026-2027 Egitim Ogretim Yil - 28.09 - 02.10 (28.09.2026)

Bslge Pazartesi
28.09
Elif Kaya
Tolga Basar
Buse Aydin
Okan Ates

Bahce

Ana Koridor Serkan Bozkurt

Ust Kat Mert Kaplan

Sali
29.09

Hakan Yildinm
Merve Saglam
Ufuk Ding
Yasemin Koca

Aylin Kar

Zeynep Acar

Nébet siresi: llk dersten 30 dakika 6nce baslar, son ders bitiminden 30 dakika sonra biter.

Hazirlayan

Miidir Yardimeisi

"Haftalik Nobet Cizelgesi”: okul adi ve logosu, hafta tarihleri, bolge x giin tablosu, altta nobet siiresi climlesi ve

Carsamba
30.09

Seda Aksoy
Onur Keskin
Ece Duran
Tarik Ergin
Cem Isik

Deniz Yalgin

Persembe
0110

Burak Cinar
Pinar Unal

Berk Ozkan
Melis Oz

Melih Tanriverdi

EMRE SEN

Onaylayan

Okul Miidrii

"Hazirlayan” [ “Onaylayan” kutulari. A4 yatay.

Cuma
0210

Gamze Erol
ibrahim Giiler
irem Sezer
Baris Unli

Selin Kurt

Kaan Yiicel

Ne basar
“Haftalik PDF" Secilen haftanin tek sayfasi; “Hafta Baslangici:" kutusundan hafta degistirilir
“Ayhk PDF" Ayin her haftasi ayri sayfa; "Ay:" segici
“Yazdir | PDF" Nobet olaylari raporu: tarih araligi, gline gore gruplu, imza kutusu yok
“Teblig Yazdir” Nobetgi 6gretmen gorevlendirme teblig listesi (sayfa 9)

Baski sayfalarindaki digme “Yazdir / PDF olarak kaydet” tarayicinin yazdirma penceresini agar; PDF olarak

kaydetmeyi oradan secin. Logo Kurulum sayfasindaki Okul Logosu kartindan gelir.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

TEKNOKUL

GUNLOK iSLER
SINAV

KURUM ISLETME
OKUL YONETIMI
iLETisim
DEGERLENDIRME
ANALIZ

oKuL NABZI

TEKNOKUL LAB

e Zafer Ay...

CIKTILAR - “NOBET OLAYLARI"

N&bet Olaylan

Nobetgi dgretmenlerin giin igi bildirdigi olaylar, sikintilar ve gozlemler. Acil bildirimler v

€@ oot Ai© e Nomal

Normal  Elif Kaya

Bahge nbeti sorunsuz tamamlandi. Teneffiislerde herhangi bir olay yasanmad.

Yanit ver

B Yazdir/ POF

urgulani

Okundu isaretle

“Nobet Olaylari”: “Tumu”, “Okunmadi”, "Acil”, “Uyari”, “Normal” filtreleri; her kartta 6nem
rozeti, 6gretmen, tarih, “Okundu isaretle” ve “Yanit ver".

G Olayi 6gretmen telefondan yazar

TeknOkul Okul - Daha Fazla - “N&bet Olayi Bildir”: “Onem Derecesi” (“Normal”,
“"Uyar”, "Acil”), istede bagl bdlge, olay metni, istede bagh fotograf - “Gonder”.

Panelden olay girilmez.

° idareye aninda bildirim

Her olay miidiir ve yardimcilara diiser; acil olay sesli ve éncelikli gelir. Ogretmen
yalniz kendi olaylarini, idare okulun timunu gorir.

e “Okundu isaretle” ya da "Yanit ver”

Yanit yazmak ayni zamanda okundu sayar; 6gretmene bildirim gider ve “idareci
yanit:" olarak telefonunda gorindar.
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ADIM ADIM - “"NOBETCi OGRETMEN GOREVLENDIRME"

Gelmeyen 6gretmen, o gliniin nobetgileri, adil bir plan.

“Gelmeyen 6gretmen (birden cok eklenebilir)” ve “Tarih"
Ogretmeni secip + ile ekleyin; ayni glin en ¢ok sekiz 6gretmen. Tarih varsayilan buglndiir.

“Plani hazirla”

Her derse yalniz o gliniin nébetgileri arasindan, o saatte dersi olmayan biri 6nerilir: bu donem en
az gorev almis olan; ancak o glin daha az gorevi olan bos ndbetgi varken kimseye bir ders daha
verilmez. Dénem sayisi esitse o sinifa dersi olan ve ayni dersi okutan 6ne geger. Glnluk sinir
yoktur: o saatte bos ndbetg¢i kalmazsa ders bos kalir. Puan yoktur; kartta en ¢ok Ug¢ kisa gerekge
yazar.

Kontrol: “Degistir”, “Bos birak”, “Disarida birak”

"Degistir” baska adayi sectirir; programinda o saatte ders goriinen nébetgi "Yine de seg” ile
onayla segilir. “Bu gtinlin nobetgileri” listesinde “Disarida birak” bir nobetgiyi o glin higbir derse
onermez (Or. haftada ikinci nobetini tutan 6gretmen); liste o giin i¢in saklanir. NGbetgi yetmeyen
ders "Bos kalacak” ve nedeniyle goriinir; yonetici “Ben girecegim” ile kendini ekleyebilir
(hemen kaydedilir, nébetci sayilarina katilmaz). Gerisi kaydedilmez.

“Onayla ve bildir"

Plan tek seferde yazilir; bildirim yalniz bu anda gider. Bu arada bagkasi ayni derse atama
yaptiysa higbir ders yazilmaz, degisenler listelenir, plan yenilenir. Gegmis tarihte digme
"Kaydet" olur: kayit ek ders igin tutulur, bildirim gitmez.

Liste, “Teblig Yazdir”, “istatistikler”

Alttaki "yapilan gérevlendirmeler” tablosunda “Sil” kaydi kaldirir; silinen kayit “Son silinen
gorevlendirmeler”"de 30 glin durur, “Geri al” ayni kaydi dondirir. “Teblig Yazdir” imza listesini
basar ("Teblig Eden” o giiniin nébet¢i midir yardimcisi). “istatistikler” bu dénem kim kac derse
girdi, okul ortalamasiyla; 6gretmen kendi sayisini telefonunda goriir.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

. - ot = . =
TEKNOKUL Ndobetci Ogretmen Gorevlendirme [IEEEETAI & Tebiig Yazdin
SoulaRIEE . Gelmeyen dgretmenleri segin — sistem o giiniin nobetgilerinden adil bir géreviendirme plani Snerir — kontrol edip tek seferde onaylayin.
NOBET > T

Nébet gizelgesi ayarlar ne demek, gelmeyen dgretmeni
SINAV > D  Kullanm 6 lannin inin anl & Kilavuzu indir

nébe men géreviendirme v
KURUM ISLETME >
oKUL YONETIMI -

2 Gelmeyen dgretmen (birden gok eklenebilir) Tarih
iETisim >
—seg— v 14.10.2026 a
KURULUM & DAVET >
R @ giiniin nabetgileri, o saatte dersi yoksa aday olur. Gnce bugiin hi¢ derse girmemis olan, sonra bu en az gérev almis olan énerili; esitiikte o sinifa dersi olan

DECERLENDIRME z ersi oktan 6ne geger. Bir ogretmen giinde en ok 2 derse girer. N6betgiler yetmezse ders bos k edeni yazil.istediiniz nébetgiyi plandaki nobetci

e goreviendimenin disinda birakablsiniz. Ogretmen, gbreviendirmesinin gerekcesini Okul uygulamasinda gérir
ANALiZ >
oKuL NABZI >

Bugiin yapilan géreviendirmeler Bu giinin tebligini yazdir 1 kayt
TEKNOKUL LAB >
SAAT SINIF DERS ASIL GGRETMEN GOREVLENDIRILEN iSLEM
° Zafer Ay. - I
Venetici = 3 78 Matematik Hakan-Yiidssin Elif Kaya @ sit

“Nobetgi Ogretmen Gorevlendirme”: gelmeyen 6gretmen segici, “Tarih”, “Plani hazirla”; altta giiniin
“yapilan gorevlendirmeler” tablosu, sagda “Sil".

Ek ders iicreti hesaplanmaz. Bu ekranlar goérevlendirme ve teblig kaydidir; 6deme
karari okul mutemedinindir. Sistem ne tutar hesaplar ne ‘ek ders kazanirsin’ der.

Nobet cizelgesi yoksa o gilin kimse dnerilmez, dersler bos kalir ve uyari gikar:
gorevlendirme yalniz o giiniin nobetgcilerine yapilir. Bildirim TeknOkul hesabi olan
ogretmene ulasir (QR ile kaydolan ya da adi personel listesindekiyle ayni olan tek
hesap).
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BiLDIRIMLER - OGRETMEN TARAFI - PANO

Ogretmen iic yerden goriir: telefon, bildirim, koridor panosu.

Olay Kime - ne zaman Bildirim
.. Nobetgi 6gretmene, hafta "Bugiin nobettesiniz” + glin ve bolge; ayardaki
Nobet sabahi . . L
ici 07:00 "Okula Gelme (dk 6nce)"” suresi
.. Muddr ve yardimcilara “@ Acil Nobet Olay1” / "4 Nobet Uyarisi” [ “[J
Nobet olayi yazildi y ! . y‘ / Y /
aninda Nobet Olayl” + metnin basi
idareci yanit yazdi Olayi bildiren 6gretmene Yanit metni
Gorevlendirme Gorevlendirilen “Nébetgi Ogretmen Gorevlendirmesi @+ saat,
onaylandi ogretmene, aninda sinif, ders, asil 6gretmen

« Nobet bildirimleri sessiz saati asar; 6gretmen tercihlerinden kapatilamaz.

» Sabah bildirimindeki bolge adi ayarlardaki siraya gore yazilir; hafta ilerledikge paneldeki rotasyonlu
bolgeden farkli diisebilir. Kesin bolge panel ve PDF'tekidir.

« Gorevlendirme bildirimi giinii yazar: bugiin, yarin ya da tarih. Ogretmen “Neden ben?" ile gerekgeyi
gordur.

« Sabah brifinginde o glintin nobeti de yer alir; ayrica 07:00'de nobet hatirlatmasi gelir.

Nobet - Kullanim Kilavuzu

Ogretmen telefonunda (TeknOkul Okul - Daha Fazla)

“Nobetlerim”

Oniimiizdeki 2, 4 ya da 8 haftanin ndbet giinleri ve bdlgesi: bugiinkii nébet
"BUGUN" etiketiyle. Liste bossa ya 6gretmene nébet yazilmamistir ya da dénem
baslangi¢ tarihi bostur.

“No6bet Olayi Bildir"
Onem derecesi, bdlge, olay metni, fotograf > “Génder”. “Gegmisim” sekmesinde
okundu ve idareci yaniti gortndr.

“Nobetg¢i Gorevlendirmelerim”

Gorevlendirmeler, bu donemki sayisi ve okul ortalamasi. Her kartta “Neden ben?": o
saatte kag nobetci bostu, digerleri neden segilmedi (ad yazmaz), sira kuralinin mi
yoneticinin mi segtigi.

Koridor panosu

Dijital Pano kurulu okulda "Bugliniin Nobetgileri” karti bolge basliklariyla nébetgi adlarini gosterir;
MY satiri “MY" etiketli, ekstra nobetgi + isaretli. Ogretmenler odasi profilinde son ders bitince
"Yarinin Nobetgileri"ne geger. Telefon numarasi higbir yerde gosterilmez. Cizelge yoksa kart bunu
yazar. Gorevlendirmeler ayni giin panoda “Bugtiniin Gorevlendirmeleri” kartinda, sinif tahtasinin
kilit ekraninda "gdrevli” rozetiyle, 6gretmen girisinden sonra ders panelinde gérevli bandiyla
gorinir; panoda ve tahtada gelmeyen 6gretmenin adi yazmaz.
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Ekranda gordiigliniiz ne demek?

Oge

Bolge - kapasite

négr" I upMy”

"Rotasyon”

“Hafta 1" - “Bu Hafta"

Mor rozet - +

“"— Onizleme”
“Onayla ve Uygula”
Kilit isareti
“"Atanmamig”

“Normal” [ “Uyarn” [ “Acil”

“Onerilen:"

“Teblig Eden”

Nobet - Kullanim Kilavuzu

Nerede

Ayarlar, ¢izelge
satiri

Bolge rozeti

Cizelge
gorunumd

Cizelge sag ust

Cizelge, pano

Nobet Olustur

Nobet Olustur

Cizelge hiicresi

Cizelge hicresi

Nobet Olaylari

Gorevlendirme
plani

Teblig listesi

Anlami

Nobet noktasi ve o noktaya glinlik ndbetgi sayisi

Ogretmen bolgesi [ nébetgi miidiir yardimcisi bélgesi

Yirmi haftalik tablo: kim hangi hafta hangi bolgede

Donem baslangicindan itibaren hafta numarasi; bugtine
donlis digmesi

Slot fazlaliginda o hafta ikinci nobeti alan 6gretmen
Uretilmis ama kaydedilmemis cizelge; sari cerceve
Onizlemeyi aktif cizelge yapar; elle atamalar korunur
Elle yapilmig atama; yeniden olusturmada korunur
Slota kimse yazilmamis

Ogretmenin segtigi 5nem derecesi; acil sesli bildirim

Sira kuralinin sectigi nobetgi; puan yok, en ¢ok U¢ kisa
gerekge (dénem gorevi, okul ortalamasi, sinifa dersi)

O guinlin nébetci midur yardimceisi; bulunamazsa
ayarlardaki ad

EKRAN SOZLUGU -

Sistem ne yapmaz?

|
|
|
|
|
|

Ek ders licreti, tutar, puantaj hesaplamaz. Nobetgi géreviendirme kaydi
gorevlendirme ve tebligdir; 6deme karari okulundur.

Coziicii haftada iki nobet vermez. "Maks Nobet Giin/Hafta” degeri ne olursa
olsun kural haftada birdir; fazlasi ekstra rotasyonla sirayla dagitilir. ikinci giinii
elle "Ata" ile verebilirsiniz.

Giine ozel degisiklik cizelgeyi degistirmez. Yalniz o tarih igindir; ertesi
hafta ayni giin kaliptaki 6gretmen ndbetgidir. Gegmis gliniin nobeti
degistirilemez.

Gecgmis cizelgeleri saklamaz. Belirli bir haftayi korumanin yolu o haftanin
PDF'idir.

e-Okul'a ya da MEBBIS'e yazmaz. Nobet kayitlari yalniz TeknOkul'dadir;
resmi deftere okul kendisi isler.

Telefon numarasi gostermez. Ne panoda ne panelde; nobetgiye ulagma
yolu okulun kendi iletisimidir.

KIRMIZI CiZGIiLER

"



SORUN GIiDERME - SIK SORULANLAR
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Belirti - sebep - yapilacak Sik sorulanlar

Belirti

“Heniiz nobet gizelgesi
olusturulmamisg”

“Nobet atanmamis” uyarisi

“Solver basarisiz oldu. Loglari kontrol
et veya yeniden dene.”

“Solver erigilemedi” ile baglayan hata

“Kayit hatasi” ile baglayan mesaj

“Muafiyet eklenemedi”

Ogretmen: “Yaklagan nobet yok”

“Bolge tanimlanmamis” (PDF)

PDF'te imza adi bos

Gorevlendirme: ‘dersi goriinmiiyor’

‘Bos kalacak’

‘Plan yazilmadi’

Ogretmene goreviendirme bildirimi
gitmedi

Nobet - Kullanim Kilavuzu

Sebep

Hig Uretim onaylanmamisg

Slot sayisi 6gretmenden az

Kesin kural saglanamadi: MY
bolgesi var ama MY yok,
herkesin o giin dersi dolu,
kapasite fazla

Cozlcl sunucusu kapali

Ayarlar kaydedilemedi; en sik
tlm bolgeler silinmis

Ogretmen ya da basglangig
tarihi bog

Nobeti yok ya da donem
baslangi¢ tarihi bos

Ayarlarda bolge yok

Mdidir / yardimci adi
girilmemis

Programda o giin o adla satir
yok; hafta sonu; ad yazimi
farkh

O saatte bos nobetgi yok

Bu arada ayni derse atama
yapildi

Ogretmen uygulamaya QR ile
kaydolmamis

Yapilacak

"Nobet Olustur” - “Nobet Programi
Olustur” - “Onayla ve Uygula”

Kapasiteyi artirin ya da muafiyet
tanimlayin; “Yeniden Uret”

Bolge ve kapasiteyi azaltin, MY
bolgesini kontrol edin, tekrar deneyin

Birka¢ dakika sonra tekrar; siirerse
destek hatti

En az bir bolge birakin

ikisini de segin

“Donem Baslangig Tarihi” girin,
"Ayarlari Kaydet”

Bolge ekleyin
"Nobet Ayarlari”"ndaki iki ad alanini
doldurun

Tarihi ve ders programini kontrol edin

Neden kartta; gerekirse "Degistir”

Degisenlere bakip yeniden onaylayin

Ogretmen daveti (Kurulum kilavuzu)

Cumartesi nobeti tutuyoruz, gizelgede yok?
Panel ve PDF bes gtin cizer; cumartesi yalniz koridor panosunda gorunr.
Cumartesi igin kagit ¢izelgeyi elle tamamlayin.

Bir 6gretmene kalici olarak iki nébet verebilir miyim?

Cozlcl vermez; 1zgaradan “Ata” ile bagka bir gline elle verebilirsiniz. Ayni
gline ikinci nobet verilemez.

Hamile 6gretmeni nasil ¢ikarirrm?

"Muafiyetler": 6gretmen, sebep "Hamilelik (24. hafta+)", baslangi¢ tarihi >
“Ekle” - "Yeniden Uret".

Buglin raporlu 6gretmenin nobetini kim tutacak?

Cizelgede o gline gelin, ndbetgiye tiklayin, kutunun Ustlinden yerine birini
secin. Giren 6gretmene bildirim gider; geri almak i¢in mavi etikete tiklayip
"Dedgisikligi geri al".

Yeniden iiretince elle diizeltmeler gider mi?

Hayir. Elle yapilan atamalar kilitlenir; ¢éziicu yalniz kalan yerleri doldurur.
Hepsini yeniden dagitmak igin “N6bet Olustur”da “Kilitleri kaldir (hepsini
¢ozicl daditsin)”.

Nobet olayini panelden yazabilir miyim?

Hayir; olayl 6gretmen telefondan yazar, panel okur ve yanitlar. idareci de
telefondan yazabilir.

Gorevlendirmeyi nasil iptal ederim, yanhslikla sildim?
"Sil" kaydi kaldirir ve dénem sayimindan dusurir (gegmis tarihte ekran

uyarir). Silinen kayit “Son silinen gorevlendirmeler”"den 30 giin i¢inde "Geri
al" ile aynen doner.
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Bu sayfayi yazdirip yaniniza alin.

1. "Nobet Ayarlar”: bolgeleri ve kapasiteyi gir - “Donem Baslangi¢ Tarihi” - midur ve yardimci adi
- "Ayarlari Kaydet” - "Muafiyetler”.

2. “Nobet Olustur” - “Nobet Programi Olustur” - bir dakika bekle = 6nizlemeye bak - “Onayla ve
Uygula". Elle atamalar korunur.

3. “N&bet atanmamis"” gikarsa: kapasite artir ya da muafiyet - “Yeniden Uret".

4. Diizeltme: 1zgarada bos yere “Ata"; ndbetgiye tikla > Ustte yalniz o glin (yerine biri / "O gln
nébet tutulmasin”), altta tim doénem (“Tas!” / "Yerine bagka 6gretmen” / “Bu ndbeti kaldir").

5. "Haftalik PDF" - "Yazdir /| PDF olarak kaydet” - imzalat, as. Aylik igin "Aylik PDF".

6. "Nobet Olaylari”: "“Okunmadi” filtresi = oku = “Yanit ver”. Olay1 6gretmen telefondan yazar.

Destek: 0543 802 87 76 (telefon ve WhatsApp)

Bu kilavuz Ekim 2026 siriimiine gore hazirlandi. Ekranlar degisirse giincel siiriim ayni adreste.

E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

KOPYA KAGIDI

7. Gelmeyen 6gretmen: “Nobetci Ogretmen Goérevlendirme” - dgretmen(ler) + tarih - “Plani
hazirla” - kontrol et ("Degistir” / "Bos birak” / “Disarida birak”) - "Onayla ve bildir" - “Teblig
Yazdir".

8. Dengeyi “istatistikler"den izle: 6neri zaten bu dénem en az gérev alandan baslar; turuncu say!
ortalamanin Ustudar.

Ogretmene soylenecek. ‘Nobetini Daha Fazla > Nobetlerim'de gor; nébet sabahi 07:00'de bildirim
gelir. Olay olursa Nobet Olayi Bildir'den yaz, fotograf ekleyebilirsin.’

Unutma. Ek ders Ucreti hesaplanmaz; bolge listesi donem ortasinda degistiriimez; dénem
baslangi¢ tarihi bos birakiimaz.

Tum kilavuzlar: teknokul.com.tr/kilavuzlar

Nobet - Kullanim Kilavuzu



