KURULUM & DAVET

Kurulum
Kullanim Kilavuzu

e-Okul raporlarini indirip ylklemekten 6gretmen davetine ve okul logosuna kadar, ekran ekran. Bu

kilavuzu okuyan bir midur yardimcisi okulu kimseye sormadan kurar; takildigi yerde hangi mesajin ne
anlama geldigini burada bulur.

@ Kurulum yaklasik 30 dakika ® Gereken: e-Okul kurum girisi ® e-Okul'a baglanmaz, sifre istemez ® Veri yalniz sizin yiiklediginiz dosyadan
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Ug rapor, bir QR karti, bir link: okul kurulmus olur.

Kurulum sayfasi okulun verisini Ui¢ kaynaktan alir: e-Okul'dan sizin indirdiginiz RTF raporlari, gerekirse Excel
sablonlari ve elle ekleme. Siniflar, 6grenciler, 6gretmenler ve ders programi yiklendikten sonra 6gretmenler
QR kartiyla, veliler sinif linkiyle katilir. Sayfa ilerlemeyi yuzdeyle gosterir; her bolim bitince yesile doner.

Raporlari e-Okul'dan siz indirin

e-Okul'a kurum kullanicinizla girin; Ogrenci Listesi, Personel Listesi ve Haftalik Ders Programi raporlarini Kim ne yapar?
"TUmu" parametresiyle RTF bigiminde indirin. TeknOkul e-Okul'a baglanmaz, sifrenizi istemez; yalniz dosyayi

yuklersiniz. Miidiir: e-Okul kurum kullanicisiyla raporlari indirir, yikler; 6gretmen

ekler ve okuldan gikarir.
Miidiir yardimcisi: ayni sayfayi gorir; raporlari yikler, QR kartlarini basip
dagitir, veli linklerini Gretir.

Dosyalari tek seferde birakin
"RTF dosyalarini buraya birakin veya segin" kutusuna bes dosyayi birden birakin; sistem rapor tiriinii dosya

dindan t 69 i listesini 0 isler. Ykl birkac dakika sirebili fayi k t . . . L
SRR I VIO g el s el Sl Uete ELIR s L iele e thdlis, Sl septies LRt Ogretmen: kendi telefonuyla QR kartini okutup kaydolur; sinif davet linkini

Sayaglari ve uyarilari okuyun veli grubuna gonderir.
Kart altindaki "Son yiikleme" rozeti kalicidir. Sari uyari "eslesmedi" diyorsa raporu "Timu" ile yeniden indirin; Veli: sinif linkiyle gocugunu eslestirip kendi telefonuyla kaydolur. Telefon
ders katalogu uyarisi kurulumu etkilemez. Tam isabette higbir uyari yazilmaz. numarasi okuldan alinmaz.

Ogretmenlere QR karti verin
Ogretmenler sayfasinda "QR Kod Olustur", sonra "PDF Yazdir". Ogretmen TeknOkul Okul uygulamasinda

karti okutur ya da 8 haneli kodu girer, kendi telefonuyla dogrulanir. E-posta daveti yedek yoldur. . .. e .
v & Y ¢ P Y Y llerleme bes adimdan olusur, her biri %20: sinif var - 6grenci var -

Velileri sinif linkiyle ¢agirin uygulamaya kaydolmus 6gretmen var - ders programi var - en az bir velisi
"Sinif Davet Linkleri ve QR Kodlar" ile her sinifa tek link Gretin; sinif 6gretmeni veli WhatsApp grubuna atar. baglanmis 6grenci var. Davet basmak adimi yesile gevirmez; kayit ve
Bu adim ancak bir veli gergekten baglaninca yesile doner. baglanma sayilir.

Logoyu yiikleyin, Excel'i yedek tutun
Okul Logosu kartindaki gorsel pano ve nobet gizelgesi PDF'lerinde kullanilir (en fazla 1 MB). e-Okul raporu
alinamayan veri igin "Alternatif: Excel ile Manuel Veri Girisi" sablonlari vardir.
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Kurulum sayfasi: yardim, ilerleme, bes boliim.
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Kurulum

Yesil Vadi sisteme adim adim hazirlayin — verileri aktarin, 5gretmen ve velileri davet edin.

% Kurulumda yardima miihtiyaciniz

’ var?

> Asagidaki adimlarla okulunuzu kendiniz
kurabilirsiniz. Bir noktada takilirsaniz

’ yalniz degilsiniz — ekibimiz telefonun Q, 05438028776 O WhatsApp
5 diger ucunda, kurulumu birlikte

tamamlayalim.

@ Kurulumu siz yapin

Okul internetinde sayfa agilmazsa (FATIH
filtresi) paneli panel.teknokul.com.tr
adresinden kullanabilirsiniz.

> Kurulum ilerlemesi %100
2
e 2 <
8 192 30
sinif Ogrenci Ogretmen

@ OnceGérmekister misiniz?
Kendi verinizi yiiklemeden énce paneli dolu haliyle gezebilirsiniz. Ornek iki sinif, on 8grenci ve bir duyuru eKleriz; isiniz
bitince tek tikla siler, kurulumunuza temiz baslarsiniz

Okulunuzda gergek grenci kaydi oldugu igin dmek veri eklenmiyor — ikisi birbirine karismasin diye.

Ustte yardim band, altinda “Kurulum ilerlemesi” ve ii¢ sayag. Bu okulda kurulum tamamlanmig
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: %100.

H

EKRANI TANIYIN

Yardim bandi

"Kurulumda yardima mi ihtiyaciniz var?” bandinda destek telefonu, WhatsApp ve
"Kurulumu siz yapin” diigmesi vardir. Digme adinizi ve numaranizi sorar, “Beni arayin”
deyince talep ekibe diser; bant “Talebiniz alindi — sizi arayacagiz" yazar.

ilerleme kart
Yiizde ve i sayag: Sinif, Ogrenci, Ogretmen. Ogretmen sayaci yalniz uygulamaya
kaydolmus 6gretmeni sayar; listede olup hentiz katilmayan sayiimaz.

Bes boliim, iki rozet

1. e-Okul Verilerinizi Aktarin (RTF Yiikle)" “2. Ogretmenleri Davet Et" “3. Velileri
Davet Et", "Okul Logosu”, "Alternatif: Excel ile Manuel Veri Girisi". Biten bolim
“Tamamlandi”, bitmeyen “Bekliyor” rozeti tasir. Sayfa agildiginda yalniz birinci bolim
aciktir.

Ornek veri karti

“Once Gormek ister misiniz?": kendi verinizi yiiklemeden paneli iki sinif ve on
dgrenciyle gezmek icin "Ornek veriyle dene”. isiniz bitince “Ornek verileri sil”. Okulda
gergek 0grenci varsa ornek veri eklenmez.

Okul internetinde sayfa agilmiyorsa (FATIH filtresi) paneli
panel.teknokul.com.tr adresinden agin. Ayni hesap, ayni veri.



TEKN @KUL DIS SISTEM - E-OKUL

Raporlari e-Okul'dan siz indirirsiniz.

TeknOkul e-Okul'a baglanmaz, e-Okul sifrenizi istemez, e-Okul'dan veri gekmez ve e-Okul'a veri yazmaz.
Asadidaki U¢ rapor kurulum icin yeterlidir; dordiincu ve besinci istege baglidir.

Dosya adi

0 e-Okul'a kurum kullanicisiyla girin
Kademenize gdre modiil: ilkokul-Ortaokul Kurum i§lgmleri ya da Ortadgretim e-Okul ekrani - rapor adi snekleri Gerekli mi
Kurum Islemleri. Ogrenci listesi i¢in ayni kademenin Ogrenci Islemleri modiili.

i ; . R Ogrenci islemleri » “Sube Listesi 10G02005 - lise
Ekrani acin zici sim ine tiklayin List - Zorunlu
a ant agin, yazici simgesine tixfayin - o Ogrenci Listesi — grenci No Sirall” 00G01001R020
Hangi ekran oldugu tablodadir. Yazici simgesi o ekranin rapor listesini agar; Ustteki
"Gosterici” segenedi HTML5 olmalidir. . .
eenes . . Kurum Islemleri - Okul Bilgileri IOKO1001R1 - lise
Personel Listesi N . . Zorunlu
e Raporu secin, parametreleri “Tumii" birakin (Glincelle) > "Personel Listesi” 00K01001R1
Tek sinif ya da sube se¢meyin: eksik indirilen rapor eksik aktarim demektir. Rapor ) )
kodu sag iist késede goriindir. Kurum Iglemleri - Ders Iglemleri 10K09002 - lise
Haftalik Ders Programi - Ders Programi - "Haftalik Ders 00K11002 Zorunlu
° “RTF Bigiminde Indir” Programlar”
Rapor agilinca sag ustteki Araglar menistinden. inen dosyanin adi rapor koduyla
baslar; dosya adini degistirmeyin, sistem tiri bu addan tanir. Ders-Ogretmen Eslestirme ;ﬁyvm ekran 9 "$u.be Ders - ],:OKOQMZ_Z . istieée
Ogretmen Listesi” lisede yok bagh
Hangi raporun hangi ekranda oldugunu e-Okul'da sol alttaki Kisisel Bilgiler bolimiindeki Rapor
Listesi'nden de gorebilirsiniz; hesabinizin erigsebildigi tim raporlari listeler. Ders iglemleri > Ders ) o
Oretmen Ders P i Ogretmenleri - “Ogretmen D LOK09005 - lise Istege
gretmen Ders Program gretmenleri gretmen Ders 00K11003R010 bagli

Programi (Ek Dersli)"

10K09004 kodlu raporu indirmeyin. Ogretmen adlarini icermedigi icin sistem reddeder; ayni
ekrandan I0K09005'i alin. ilkokul ve ortaokul ayni kodlari kullanir. imam hatip ortaokulu ortaokul
kodlarini (I0OK/IOG) kullanir, lise kodlarini degil.
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Bes dosyayi birden birakin; sirayi sistem kurar.

° Birinci bolimii agin
"1. e-Okul Verilerinizi Aktarin (RTF Yikle)" sayfa acilinca zaten agiktir. Yesil kutu yolun resmi
oldugunu hatirlatir: raporu siz indirdiniz, sisteme yalniz dosyayi yikliyorsunuz.

Dosyalari birakin

"RTF dosyalarini buraya birakin veya secin” kutusuna indirdiginiz dosyalarin hepsini birden
birakin. Sistem rapor tirlini dosya adindan tanir ve 6grenci listesini 6nce isler; siniflar
olusmadan program siniflara baglanamaz. Tek kart icin kartin "RTF Seg ve Yiukle” diigmesi de
vardir.

Bekleyin, sayfayi kapatmayin
Turuncu kutu donen mesaijlarla bekletir; ilk ylikleme birka¢ dakika sirebilir. Her kart bitince okul
adi ve kayit sayisi yazilir: o an yanlis okulun dosyasini yiiklediginizi fark edersiniz.

Kalici rozeti okuyun
Kartin altinda “Son ylkleme" rozeti tarih, saat ve kayit sayisiyla kalir; sayfa yenilense de
silinmez. ilerleme kartindaki sayaclar ayni anda giincellenir.

Kademeniz iki katmanliysa
Hem ortaokul hem lise kademesi olan okulda her rapor igin iki dosya yuklenir: IOK/IOG ile
baslayan ve OOK/OOG ile baslayan. iki dosya birlikte saklanir; ikincisi birincisini silmez.
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ADIM ADIM - RTF YUKLEME

B 1. e-Okul Verilerinizi Aktarin (RTF Yiikle)

e-Okul'dan indirdiginiz raporlari yiikleyin — 6grenci, personel ve ders programi islenir

® © Tamamlandi A

© Resmi veri aktarim yolu — KVKK genelgesine uyumlu.
Raporlari e-Okul ekranindan siz indirirsiniz, sisteme yalnizca dosyay: yiiklersiniz; e-Okul'a hicbir tiglincli parti yazilim
erismez. ilgili raporu RTF bigiminde indirip asagiya yiikleyin — kademeniz (ilkokul / ortaokul / lise) dosyadan otomatik
taninir.

(2 e-Okul'dan rapor nasil indirilir? (adim adim)

o
RTF dosyalarini buraya birakin veya secin

Birden fazla dosyayi ayni anda secebilirsiniz — hangi rapor oldugunu sistem
dosya adindan tanir (6rn. I0G02005...RTF — Ogrenci Listesi) ve sirasiyla isler.

Ogrenci Listesi

" . . & RTF Sec ve Yiikle
e-Okul — Ogrenci Islemleri ekraninda rapor (yazici) simgesine tiklayip Sube Listesi — Ogrenci No Sirali raporunu
RTF olarak indirin ve yiikleyin (dosya adi I0G02005, lisede OOG01001R020 ile baslar). Siniflar ve 6grenciler
aktarilir.
Personel Llste§| &, RTF Seg ve Yiikle
e-Okul — Kurum Islemleri — Okul Bilgileri (Giincelle) ekraninda rapor (yazici) simgesine tiklayip Personel Listesi
raporunu RTF olarak indirin ve yiikleyin (dosya adi IOKO1001R1, lisede OOK01001R1 ile baslar). Ogretmen ve
personel aktarilir.
Haftalik Ders P.rograml . &, RTF Seg ve Yiikle
e-Okul — Kurum Islemleri — Ders Islemleri — Ders Programi ekraninda rapor (yazici) simgesine tiklayip Haftalik
Ders Programlari raporunu RTF olarak indirin ve yiikleyin (dosya adi IOK09002, lisede OOK11002 ile baslar). Ders
programi ve ders saatleri aktarilir.
Ders—Ogretmep Eslestirme v &, RTF Seg ve Yiikle
e-Okul — Kurum Islemleri — Ders Islemleri — Ders Programi ekraninda rapor (yazici) simgesine tiklayip Sube
Ders - Ogretmen Listesi raporunu RTF olarak indirin ve yiikleyin (dosya adi IOK09002_2 ile baslar).
Ogretmenlerin hangi sinifa hangi dersi verdigi aktarilir — QR ile katilan &3retmenin siniflari otomatik baglanir. Lise
modiiliinde bu rapor yoktur; lise okullari bu karti atlayabilir.
Ogretmen Ders Programi &, RTF Seg ve Yiikle

e-Okul — Kurum Islemleri — Ders Islemleri — Ders Ogretmenleri ekraninda rapor (yazici) simgesine tiklayip
Ogretmen Ders Programi (Ek Dersli) raporunu RTF olarak indirin ve yikleyin (dosya adi IOK09005, lisede
OOK11003R010 ile baslar). IOK09004 kodlu rapor égretmen adlarini icermedidi igin kullanilamaz.

Birinci boliim: yesil bilgi kutusu, adim adim rehber, birakma kutusu ve bes rapor karti.
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Sari uyari "dur” demez, "bak"” der. Kirmizi hata kayit yazmaz.

Sari uyarilar (ylikleme basarili, dikkat)

. Sinif eslesmedi: program dosyasindaki sube adi 6grenci listesinde yok. Once Ogrenci
Listesi'ni ylkleyin; ylklediyseniz raporu “Tumu" parametresiyle yeniden indirin.

« Ders saati atlandi: 16'nin Ustlindeki ders saatleri kaydedilmez; kalan satirlar yerindedir.

« Ders katalogu isabeti: taninmayan ders adlari listelenir. Kurulum etkilenmez, okula 6zel ders
adlari normaldir. Tam isabette hi¢bir sey yazilmaz.

Tekrar ylikleme giivenlidir

« Ayni dosyayi yeniden yliklemek mikerrer kayit Gretmez: 6grenci okul numarasiyla, sinif adiyla
eslesip glincellenir.

o Program yuklemesi yalniz dosyada gecen siniflarin eski programini degistirir; diger subelere
dokunmaz.

« Personel raporunda idari gorevli kisi iki satir gelir (midur + 6gretmen); sistem tek kiside
birlestirir, gorevi yuksek olani tutar.

» Excel'den gelen bos brans, e-Okul'dan gelen dolu bransi ezmez.

Kurulum - Kullanim Kilavuzu

Kirmizi hatalar (hicbir kayit yazilmaz)

Mesajin basi

“Dosyada o6grenci verisi bulunamadi.”

“Dosyada personel verisi bulunamadi.”

“Dosyada ders programi verisi bulunamadi.”

"Dosyada ders-6gretmen eslestirmesi bulunamadi.”

“Dosya c¢ok biiyiik"

“dosya adindan rapor tipi taninamadi”

YUKLEME SONRASI

Anlami - yapilacak

Yanlig rapor. Ogrenci islemleri
ekranindan I0G02005 (lise
O0G01001R020).

Okul Bilgileri ekranindan IOK0O1001R1
(lise OOKO1001R1).

Ders Programi ekranindan I0OK09002
(lise OOK11002). Bos geliyorsa
okulunuz programi bagka sistemde
tutuyor olabilir; destek hattini arayin.

Ortaokulda IOK09002_2. Lisede bu
rapor yoktur, karti atlayin.

18 MB Ustli dosya. Dogru raporu
segtiginizden emin olun.

Dosya yeniden adlandiriimis. Dogru
kartin “RTF Sec ve Yikle" digmesiyle
elle ylikleyin.

“Ggretmenler heniiz siniflarina bagh degil” uyarisi ilerleme kartinda gikarsa ders
programi yliklenmemis demektir. Bu bag kurulmadan 6gretmen uygulamada yoklama

alamaz, 6dev veremez, veliyle yazisamaz. Haftalik Ders Programi raporunu ya da Excel

ders programi sablonunu yukleyin.
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Ogretmen karti okutur, kendi telefonuyla kaydolur.
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Ogretmenler sayfasi: iig sayac, tablo ve sag iistte “Ogretmen Ekle” ile “QR Kod Olustur”. Durum siitunu kimin

Ogretmenler

15 personel kayitii

0)
~

15

Personel

AD SOYAD
Aylin Kar

Burak Cinar

Cem Isik

Elif Kaya

Gamze Erol

Hakan Yildirnm
ibrahim Giiler

Melih Tanriverdi
Merve Saglam

Murat Oztiirk  Mudir
Onur Keskin

Pinar Unal
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Ogretmen

BRANS
Miizik

Tiirkge

Gérsel Sanatlar

Matematik

Fen Bilimleri

Matematik

Din Killtiirii ve Ahlak Bilgisi
Bilisim Teknolojileri

Sosyal Bilgiler

ingilizce

ingilizce

SINIFLAR

5/A

5/8

5/A

5/A

5/A

5/B

5/A

5/A

5/A

5/A

5/8

5/B

6/B

5/B

6/A

6/A

6/A

5/B

5/B

5/B

6/A

6/B

katildigini gosterir.

78

6/A

7IA

7IA

6/B

6/A

6/A

6/A

7IA

78

6/8

8/B

6/8

8/A

8/A

7B

6/8

6/B

6/8

8/A

8/B

7IA

7IA

8/B

7IA

7IA

7IA

718

718

718

718

718

8/A

8/A

8/A

8/A

8/A

&+ Ogretmen Ekle %2 QR Kod Olustur

©
1415

Kayiti

8/B

8/B

8/B

8/B

8/B

DURUM

© Bagl

o Bagh

* Bagl

o Baglh

* Bagl

o Bagh

* Bagl

o Bagh

* Bagl

e-Okul

© Bagl

o Bagh

DAVET KODU

ADIM ADIM - OGRETMEN DAVETI

“QR Kod Olustur”

Kurulum sayfasindaki “Ogretmenler & QR Kodlari" diigmesi bu sayfaya getirir.
Digme, kodu olmayan her personele 8 haneli tek kullanimlik kod Uretir; tekrar
basmak mevcut kodlari bozmaz.

“PDF Yazdir"

Sayfa basina dort kart: 6gretmenin adi, bransi, QR ve kod. Kartta “Nasil Kayit
Olunur?” kutusu ve magaza QR'lari basilidir. Satirdaki ikonlarla tek kart da yazdirilir,
WhatsApp'la da gonderilir.

Ogretmen telefonunda

TeknOkul Okul uygulamasinda “Ogretmen Kaydi": “QR Kod Okut” ya da kodu girip
“"Devam”, “Bilgiler Dogru, Devam Et", ad soyad ve sifre, en son kendi telefon
numarasina gelen kodla “Dogrula ve Kayit Ol".

Durum siitununu izleyin
Bagh kaydoldu - Bekliyor kodu var, heniiz kullanmadi - e-Okul listede var,
kodu uretilmedi. Siniflar stitunu bossa ders programi yiiklenmemistir.

e w

Listede olmayan 6gretmen
Miidir “Ogretmen Ekle” ile ad ve brang girer; kod otomatik {iretilir. Kodu kullanilmig
gorlinen 6gretmen icin satirdaki “QR kodu yenile” eskisini iptal eder, yenisini Uretir.

"E-posta ile Davet” yedek yoldur: davet e-postasi ulagsmayabilir, 6gretmen web paneline donmek
zorunda kalir. Kod, hata verdigi her yerde QR yolunu 6nerir.



ADIM ADIM - VELi, LOGO, ORNEK VERI

TEKN GKUL

Veliicin tek link, logo icin tek dosya.

#3, Velileri Davet Et"

En kolay yol sinif davet linki: “Sinif Davet Linkleri ve QR
Kodlar” digmesi her sinif igin tek link uretir; sinif
ogretmeni linki veli WhatsApp grubuna atar, veli
¢ocugunun okul numarasi ve adinin ilk harfleriyle
kendini eslestirip kendi telefonuyla kaydolur. Kagit
dagitmaniz gerekmez. Basili QR karti ve 6grenci basina
6 haneli "Davet Kodlari" da vardir.

Boliim ne zaman yesile doner? Link Uretince degil, en
az bir veli gergekten baglaninca. Alt baslkta kag
o6grencinin velisinin bagli oldugu yazar. Ayrinti ayri
kilavuzda: Veli Katilimi.

Kurulumu birlikte yapalim X

Numaranizi birakin, ekibimiz sizi arasin. Ekrani birlikte acip
verilerinizi ylkleyelim, 6gretmen ve veli davetlerini
ayarlayalim — genelde 20 dakika sriiyor.

Adiniz ve soyadiniz
Orn. Mehmet Yilmaz
Telefon numaraniz

0532123 45 67

Ne zaman uygun olursunuz? (istege bagh)

Orn. hafta ici 6gleden sonra

“Kurulumu siz yapin” penceresi: ad, telefon,
uygun zaman.

Kurulum - Kullanim Kilavuzu
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“Okul Logosu”

PNG, JPG veya WebP; en fazla 1 MB. Kare ya da yatay
logo en iyi sonucu verir. Yuklenen logo koridor
panosunun ust seridinde ve nobet ¢izelgesi PDF'lerinde
gorlndr. Dosyayi segip “"Logoyu Kaydet”; sonradan
"Logoyu Degistir” ya da "Kaldir".

Uzantisi degistiriimis dosya kabul edilmez: sistem
dosyanin gercgek turiine bakar. 1 MB Ustu dosya igin
gorseli kigultlip yeniden deneyin.

®

“Gnce Gormek ister misiniz?”

“Ornek veriyle dene” iki sinif, on 6grenci ve bir duyuru
ekler; paneli dolu haliyle gezersiniz. Kendi verinizi
yiiklemeden énce “Ornek verileri sil” deyin, yoksa
listelerde birlikte gortndrler.

Silme yalniz sistemin ekledigi 6rnek kayitlari kaldirir.
Ornek sinifa kendi 6grencinizi eklediyseniz islem durur
ve sizi uyarir; énce o 6grencileri gergek bir subeye
tastyin.

Sira énerisi: 6nce li¢ zorunlu rapor, sonra 6gretmen QR kartlari, en son veli linkleri. Ogretmen sinifina baglanmadan veli linki iretmek ise
yarar ama 6gretmen linki paylasamaz; bag ders programiyla kurulur.

Bu kilavuz idareye 6zeldir. e-Okul rapor kodlari ve indirme adimlari yalniz panele giren yetkili kullaniciya anlatilir; kilavuzu tanitim malzemesi
olarak dagitmayin.



TEKN @KUL ALTERNATIF - EXCEL

e-Okul raporu alamadiginiz veri igin Excel sablonu.

c “Excel ile Yiikle"
TEKN@KUL € Kuruluma Don
Kurulum sayfasindaki besinci bolimden “Excel ile Toplu Yikleme" sayfasina gegin. “Ne . .
e A " M w nAN S w owA s v oauLOx lsten > Excelile Toplu Yiikleme
yuklemek istiyorsunuz?" sorusuna bes cevap: “Siniflar”, "Ogrenciler”, “Ogretmenler”, “Ders N Sint, d3renc veya odretmen verilerinizi Excel/CSV dosyasindan toplu olarak yikleyin,
Programi”, “Ders Saatleri". > 1o secimine bon
——— >
uornek $ab|°n Indir" OKUL YONETIMI >
ILETISIM >
Sablonda iki sayfa vardir: "Veri” sayfasina baslik satirini degistirmeden kendi verinizi yazin; N
“Ornek" sayfasi yalniz doldurulmus bir érnek gdsterir ve iceri alinmaz. Yalniz ilk sayfa okunur; > s rogrem donyman e
dosya en fazla 5 MB, .xlsx/.xls/.csv. ’ Gereki scunlr s, gun, saa,der_ad ogrtmen
oo e ’ Heniiz dosyaniz yoksa hazir sablonu indirin. Sablonda iki sayfa vardir: Veri sayfasina baslik satinni degistirmeden
TEKNOKUL LAB > kendi verinizi yazin; Ornek sayfasi yalniz doldurulmus bir drnek gosterir ve igeri alinmaz.
. . . 2 . . .. . &, Brnek Sablon indir Dosya Se¢
Basliklar sablonla ayniysa situnlar otomatik eslesir. Onizleme ilk on satiri ve uyarilari gosterir: @ mern @ o >

sinif listesinde olmayan sube adi, 6gretmen listesinde olmayan ad, zil saati yazilmis saat stitunu.
Sonra kag satir yuklenecegini yazan diigme. Dikiat dilecelder

+ Her satirtek bir ders saatidir (sinif + giin + saat birikte).
+ Sinif adini (6 5/A) Sinfiar listesindekiyle birebir ayni yazin — aksi halde ders sinifa baglanmaz.
SO nu 9 - Ogretmen adini dgretmen/personel listesindekiyle ayni yazin ki ders ogretmene baglansin.
- Giin: Pazartesi-Cuma (veya 1-5) — hafta sonu satirlan atianir. Saat: dersin kaginci ders saati oldugu (1-16).
- "saat" = dersin kaginci ders oldugu (1, 2, 3..), zil saati el

Kag sinif, 6grenci, 6gretmen ya da ders saati eklendigi yazilir; 6gretmenler listeye girer, QR ile - Yeniden yiKerseniz dosyacakismiflarn Sncekiprogrami sinip yerisiyie i
davet edilir. “Baska Yikle" ya da “Kuruluma Don".

e “Dosya Se¢"” - “Siitun Eglestirme” - “Onizleme”

“Ders Programi” segildiginde: gerekli siitunlar, sablon diigmesi ve mavi “Dikkat edilecekler” listesi.

En sik hata: saat silitununa zil saati yazmak. “saat” dersin kaginci ders oldugudur (1,
2, 3...), 08:30 degil. Zil saatleri ayri tlirdlr: "Ders Saatleri”. O cizelge yoklama
penceresini de belirler; 6gleden sonraki dersleri eksiksiz yazin.

Kurulum - Kullanim Kilavuzu 9
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- oo

Ekranda gordiigliniiz ne demek?

Oge Anlami

“Tamamlandi1” [ “Bekliyor”

Yiizde
Ogretmen sayacli

“Son yiikleme"”

Kayit sayisi

“Bagh” | “Bekliyor"” | “e-Okul"”

Siniflar siitunu

“Mezun”

Kurulum - Kullanim Kilavuzu

Bolimin kosulu saglandi [ saglanmadi. Birinci bolim igin kosul: 6grenci +
ders programi + personel listesi yuklu.

Bes adimin tamamlanan sayisi x %20.
Uygulamaya kaydolmus 6gretmen. Personel listesindeki ad sayisi degil.
Kartin en son basarili yliklemesi: tarih, saat, kayit sayisi.

Ogrenci Listesi'nde 6grenci, Personel'de satir, Program'da ders saati,
Eslestirme'de atama sayar.

Ogretmenler sayfasinda: kaydoldu / kodu var kullanmadi / kodu
Uretilmedi.

Ogretmenin ders verdigi subeler; program ya da eslestirme raporundan
gelir.

Siniflar sayfasinda yil devrinde kapatilan sube; gegmisi durur, segim
listelerine ¢ikmaz, sayaglara girmez.

EKRAN SOzLUGU - KIRMIZI GiZGILER

Sistem ne yapmaz?

e-Okul'a baglanmaz. Sifre istemez, veri gekmez, veri yazmaz. Yoklama dahil
higbir kayit e-Okul'a gonderilmez; e-Okul girisi sizin elinizdedir.

Silme geri alinamaz. Sube silmek 6grencileri ve onlara bagli her seyi (yoklama,
sinav sonucu, veli bagdi) kalici siler; onay kutusu kaybi sayiyla yazar. Gegmis yilin
subesini silmek yerine yil devrinde arsivleyin. Ogrenciyi yeniden yiiklemek adi
geri getirir, gegmisi getirmez.

Eyliilde bastan kurulmaz. Yeni yilin RTF'ini ylkleyin; 6grenci okul numarasiyla
eslesip yeni sinifina tasinir, veli bagi ve ge¢cmis korunur. Mezun ve nakil gidenleri
Yeni Donem sayfasindan arsivleyin.

Sinirlar: RTF 18 MB - Excel 5 MB - logo 1 MB - ders saati en fazla 16 -
program yalniz Pazartesi—-Cuma - okul oncesi kademesi heniiz
desteklenmiyor.
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Belirti » sebep - yapilacak

Yiizde %80'de takili, veli boliimii “Bekliyor”

Yiizde %60, 6gretmen boliimii “Bekliyor” ama liste dolu
Durum siitunu “e-Okul”

Siniflar siitunu bos

Ogretmen telefonda “Bu davet kodu zaten kullanilmis.”
Ogretmen telefonda “Girdiginiz kod gecersiz.”

Excel: “Dosyanin ilk sayfasinda veri yok."”

Excel: “siitunu eglestirilemedi”

Excel: “Ders saatleri 1'den baslayip kesintisiz artmalh”

Sayfa hi¢ agilmiyor

Kurulum - Kullanim Kilavuzu

Sebep

Hicbir veli
baglanmamis

Ogretmenler
listede, hicbiri
kaydolmamis

Kod hentiz
Uretilmedi

Program ya da
eslestirme raporu
yok

Kod daha dnce
kullaniimig

Kod yanlis yaziimig
ya da silinmis

Veri “Ornek”
sayfasina yazilmig

Baslik satiri
degistirilmis

Zil gizelgesinde
numara atlanmig

Okul internetinde
FATIH filtresi

Yapilacak

Sinif davet linkini WhatsApp
grubuna gonderin

"QR Kod Olugtur” - "PDF
Yazdir” - kartlari dagitin

"QR Kod Olustur”

10K09002 ya da
10K09002_2 yiikleyin

Satirdaki "QR kodu yenile”

Kodda I, L, O, U harfleri
yoktur; 1ve O ile
karistirmayin

Veriyi "Veri" sayfasina
tasiyin

Onizlemede elle eslestirin
ya da sablonu yeniden
indirin

1'den baslayip bosluksuz
numaralayin

panel.teknokul.com.tr
adresini kullanin

SORUN GIiDERME -

Sik sorulanlar

Raporu tek sube i¢in indirdim, yiikleyince ne olur?

Yalniz o sube islenir; diger subelerin verisi silinmez. Yine de "TUumu" ile
indirmek dogru yoldur, eksik rapor eksik aktarim demektir.

Ogretmen zaten bagka okulda TeknOkul kullaniyor.

Ayni telefonla kaydolur; hesabina bu okul eklenir, yeniden hesap agmaz.

Miidiir yardimcisi bu sayfayi gorebilir mi?

Evet. Kullanicilar & Yetkiler sayfasindan yardimci yetkisi verilen 6gretmen
Kurulum'u miidiirle ayni goriir; yalniz “Ogretmen Ekle” ve okuldan ¢ikarma
muddre 6zeldir.

Ayni 6gretmen iki kez listede goriiniiyor.

Personel raporu idari gorevliyi iki satir listeler; sistem birlestirir. Excel'den
farkli yazimla eklediyseniz Turkge blyuk harfle birebir ayni ad kullanin.

Kurulum bittikten sonra sayfa kaybolur mu?

Hayir. Sol menlide Kurulum & Davet altinda durur; yeni yil RTF'i ve logo
dedisikligi buradan yapilr.

SIK SORULANLAR

"
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Bu sayfayi yazdirip yaniniza alin.

1. e-Okul'a kurum kullanicisiyla girin. Ogrenci i§lemleri - yazici - "Sube Listesi — Ogrenci No
Sirali”, parametreler “Tumu", “RTF Bigiminde indir".

2. Kurum islemleri > Okul Bilgileri (Giincelle) - yazici - “Personel Listesi” - RTF.

3. Kurum islemleri - Ders islemleri - Ders Programi - yazici - “Haftalik Ders Programlari” - RTF.
Ortaokulda ayni ekrandan “Sube Ders - Ogretmen Listesi".

4. Panelde Kurulum - birinci bolim - “RTF dosyalarini buraya birakin veya segin” - hepsini birden
birakin = bekleyin.

5. Her kartta “Son ylikleme"” rozetini ve sari uyarilari kontrol edin. Kirmizi hata varsa mesajin
soyledigi raporu indirin.

Destek: 0543 802 87 76 (telefon ve WhatsApp) E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

KOPYA KAGIDI

6. Ogretmenler -> “QR Kod Olustur” - “PDF Yazdir” - kartlari 6gretmenlere verin. Durum siitunu
“Bagli” olana kadar izleyin.

7. Kurulum - "3. Velileri Davet Et” = “Sinif Davet Linkleri ve QR Kodlari” = linkleri sinif
ogretmenlerine iletin.

8. "Okul Logosu”" - dosya se¢ - "Logoyu Kaydet".

9. Bir veri e-Okul'dan gelmiyorsa "Excel ile Yikle": sablon indir, “Veri" sayfasina yaz, saat stutununa
ders siras| yaz.

10. Yizde %100 olunca kurulum bitmistir. Eylilde yeni yil RTF'i yeter; bastan kurulum yoktur.

Tim kilavuzlar: teknokul.com.tr/kilavuzlar

Bu kilavuz Eyliil 2026 stiriimiine gore hazirlandi. Ekranlar degdisirse glincel stirim ayni adreste. Kurulumu bizim yapmamizi isterseniz Kurulum sayfasindaki “Kurulumu siz yapin” diigmesi yeter.
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