KURS

Kurs: DYK, Takviye, Etut
Kullanim Kilavuzu

Donem ve grup agma, ¢izelge, 6grenci yerlestirme, 6gretmenin telefondan yoklamasi, devamsizlik
siniri ve veli bildirimi, e-Kurs'a elle girilecek liste ve i1slak imza ¢izelgesi. Bu kilavuzu okuyan bir miidur
yardimcisi ilk kurs grubunu kurar, ilk dersten dnce imza ¢izelgesini basar ve dersten sonra e-Kurs'a
girilecek devamsizligi tek tablodan okur.

@ ilk grup: 10 dakika @ On kosul: 6grenci listesi ve kayitl 6gretmen ® Okulun resmi devamsizligindan ayri

teknokul.com.tr

® e-Kurs'a otomatik aktarim yok
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TEKN GKUL

Kurs, okulun ders programindan ayn bir hattir.

Kurs grubu sube degildir: farkh siniflardan 6grenciler ayni grupta ders gortir, gliin hafta sonu olabilir, saatler

BiR BAKISTA

okul zilinden bagimsizdir. Kurs yoklamasi okulun resmi devamsizligina yazilmaz; ayr tutulur ve iki ¢ikti Uretir:
dersten once imza gizelgesi, dersten sonra e-Kurs'a elle girilecek liste.

Do6nem agin
"Kurslar" - "+ Donem": ad, tur ve tarih araligi. Tir sonradan degismez; DYK segilirse grup mevcudu 16-24
ve devamsizlik siniri 1/5 mevzuattan gelir, takviye kursunda okul serbesttir.

Grup agin
"Kurs Grubu Ag": ad, ders, 6gretmen, haftalik saat x hafta sayisi. Ogretmeni listeden segin; elle yazilan ad
uygulamaya baglanmaz, 6gretmen kursu telefonunda géremez. Planlanan saat devamsizlik sinirinin tabanidir.

Cizelge girin
Grup - "Cizelge" > "Ders Saati Ekle": glin, saat araligi, ka¢ ders saati sayilacadi, derslik. Hafta sonu ve
aksam saatleri olur; 6gretmen ve veli kurs saatlerini buradan goriir.

Ogrenci yerlestirin
Grup - "Ogrenciler" - "Ogrenci Yerlestir": sinif filtresiyle segip "Kursa Yerlestir". Mezun ya da bagka
okuldan gelen icin "Disaridan Kursiyer Ekle"; velisi sistemde olmadigindan ona bildirim gitmez.

Ogretmen yoklama alir
TeknOkul Okul - Daha Fazla - "Kurslarim" - "Yoklama Al »>": herkes "Geldi" agilir, gelmeyene "Gelmedi" >
"Kurs Yoklamasini Kaydet". Gelmeyenin velisine bildirim gider; sinirin yarisinda ve sinirda ayri uyari.

iki cikti
Dersten dnce "imza Cizelgesi" (islak imza kagid, gizelgeden tiirer), dersten sonra "e-Kurs Girig Listesi" (e-
Kurs'a elle girilecek devamsizlik, yoklamadan tiirer). e-Kurs'a otomatik aktarim yoktur.

Kurs - Kullanim Kilavuzu

Kim ne yapar?

Miidiir / miidiir yardimcisi: donem ve gruplari agar, gizelgeyi girer,
ogrencileri yerlestirir, devam durumunu izler, imza gizelgesini ve e-Kurs
listesini basar.

Ogretmen: telefonda “Kurslarim”dan kendi grubunu goriir, ders giinii
"Yoklama Al »" ile yoklama alir; kurs sinifina bagl grubun 6gretmeni
"Tekno Test Sinavi”ni o kurs sinifina acgabilir ve ev galismasi olarak kurs
sinifindaki ogrencilerin velilerine génderebilir.

Veli: telefonda gocugunun kurs glnlerini ve saatlerini “Kurs
Programi”nda, gelmedigi glinleri Devamsizlik ekraninin Kurs sekmesinde
gorur; kursa gelmediginde bildirim alir.

Eklenti: Kurs modiilli eklentiyle agilir; meniide “Kurslar” gériinmesi
eklentinin acik oldugu anlamina gelmez, kapaliysa sayfa “Bu moddl
heniiz aktif degil” karti gosterir. Ucretsiz kullanim déneminde agiktir.



TEKN KUL ADIM ADIM - DONEM VE GRUP

Donem kural setidir, grup dersliktir, sinif ogrenci kiimesidir.

“Kurslar” - "+ Donem"
. U : . e . TEKNGOKUL Kurslar
Sol menide Gunlik Igler altinda. Ik agilista donem formu kendiliginden agiktir. “Dénem adi Desteldeme kursu, takviye kursu ve et programiar — meveut smiffardan bagimsiz
(Gliz)", tir, baglangig ve bitig tarihi > “Donemi Ag¢". Donem devamsizlik sinirinin ve grup mevcut , e T
kurallarinin kaynagdidir. > & g iy
T p— >
Tiirli dogru secin, sonra degismez :
. . ) ol ’ O e e e s & s v
"DYK (Destekleme ve Yetistirme)”: mevcut 16-24, devamsizlik siniri toplam saatin 1/5'i N ) o )
mevzuattan gelir. “Takviye Kursu (6zel okul)”: okul serbesttir. “Ozel Ogretim Kursu” ve “Etkinlik / DEgERLENDIRME >  Donemidtzente) ¢+ Domam
Gelisim Merkezi" en fazla 18 kisi. Etiit icin “Etkinlik / Gelisim Merkezi" tiriinii kullanin. Tir ’
. .. . oL Azl 7 LGS Matematik 1 Kurs
sonradan degistirilemez; gecmis yoklamanin anlami bozulurdu. ) Matemati. 5. s
i kaye
u KurS Grubu Ag" ° 332?3“‘“ @ o 2 56grenci (3 2 ders saati
. . . o o . . 2 Dizenle B Kapat o
"Grup adi (8. Sinif Matematik 1)", “Ders (Matematik)”, istege bagli “Sinif seviyesi (8)" haftalik ”
ders saati ve kag hafta stirecegi. Haftalik saat x hafta = planlanan saat; devamsizlik siniri bu Kurs yoklaras:okulun fesmi devamsizIgina yazimaz; yr i, Resmi semler e-Kurs Gzeinden yirir — bu modil e-Kurs'a giecskc yokiamayi hazrar ve vellyi aninda habercar scr

sayidan hesaplanir. Grup adi donem iginde tekildir.

Ogretmeni listeden secin

Acllir listede “Uygulamaya kayitli 6gretmenler” ve “Personel listesi (hentiz kaydolmamis)”. Yalniz
kayitl 6gretmen kursu telefonunda goriir ve yoklama alabilir. “Listede yok — adini yazacagim”
ile elle yazilan ad baglanmaz; kart “Ogretmen atanmadi” ya da “- baglanmadi” uyarisi gosterir.

“Grubu Ag"”
Grup karti donem ¢ipinin altinda belirir: 6grenci ve ders saati sayaci, “Diizenle”, "Kapat”, silme.
Ogrenci ya da cizelge eksikse kartta "Ogrenci yerlestirin >" | "Cizelge girin >" baglantisi gikar.

“Kurslar": listte kilavuz seridi ve satir ici 6zet, donem cipi (“Donemi diizenle”, "+ Donem"), grup karti;
sag ustte “Kurs Grubu Ag".

Ayni 6grenciler birden ¢ok ders aliyorsa tek tek grup agmayin: “Kurs siniflar”
boliminden “Yeni Sinif” (6rnek “8-A Kurs Sinifi") - sinif sayfasinda once mevcudu
girin, sonra ders ekleyin. Mevcut her derse kendiliginden iner; sonradan eklediginiz
ogrenci de sinifin bitiin derslerine yazilir. Grup adi sinifin adini tasir (“8-A Kurs Sinifi
Matematik”), boylece 6gretmen telefonunda hangi kursun hangi sinifa ait oldugu
gorundr.

Grup diizenlerken haftalik saat ve hafta sayisi kutulari toplamdan geri hesaplanarak
dolar; sayilari kontrol edip kaydedin, aksi halde planlanan saat ve devamsizlik siniri
sessizce degisebilir.

Kurs - Kullanim Kilavuzu 3



TEKN GKUL

Kursun hangi giin, hangi saatte, ka¢ ders saati oldugu.

TEKN GKUL

GUNLOK iSLER >
NOBET >
SINAV >
KURUM ISLETME >
oKuL YONETiMi >
iLeTisim >
KURULUM & DAVET >
DEGERLENDIRME >
AnaLiz >
oKuL NABZI >
TEKNOKUL LAB >

zaferpy.. B o
Yonetici N

< Kurslar
. Planianan: 50 saat
LGS Matematik1 s Devamsizik s 10 sat
Matematik - 8. sinif - Elif Kaya - Gliz Dnemi DYK
/N Devamsizlik takibi
1 6grenci sininn yarisini doldurdu; yénerge geregi velisine bildirilmesi zorunlu.
Defne Demir Limite 2 saat kaldi

Grup mevcudu 5 — bu kurs tipinde alt sinir 6. Mevcut sinirin altina diistigtinde kursun kapatiima islemi baslatiimalidir.

Bgrenciler (5) Cizelge (2) Devam Durumu

2 ders saati [% imza Gizelgesi + Ders Saati Ekle

Cuma 16:00-17:30 2derssaati B-12 o

Cumartesi  09:00-12:00 4derssaati  B-12 o}

Grup detayl, “Cizelge” sekmesi: giin, saat araligi ve ders saati satirlari; iistte “imza Gizelgesi” ve “Ders Saati

Kurs - Kullanim Kilavuzu

Ekle". Sag listte planlanan saat ve devamsizlik siniri kiinyesi.

—

ADIM ADIM - CiZELGE

Grup karti - “Cizelge”
Grup detayinda li¢ sekme vardir: “Ogrenciler”, “Cizelge”, “Devam Durumu”. Cizelge
bossa “Cizelge girilmemis” yazar.

“Ders Saati Ekle”

Guin (varsayilan cumartesi), baslangi¢ ve bitis saati, kag ders saati sayilacagi
(varsayilan 4), istege bagh derslik »> “Ekle". Hafta sonu ve aksam saatleri
desteklenir.

Ders saati devamsizligin birimidir

Kirk dakika bir saattir. Ogretmen yoklama aldiginda o giiniin gizelge satirindaki ders
saati devamsizliga yazilir; cizelgede eslesen satir yoksa bir saat sayilir. Silinen
gizelge satir ge¢gmis yoklamayi etkilemez.

Ayni giin ve saate ikinci satir girilemez
"Bu glin ve saatte zaten bir ders var"” uyarisi gikar; saati degistirin ya da mevcut
satiri silin.

Cizelge iki yerde daha goriiniir: 6gretmenin telefonunda yoklama ekrani ders
gunu kartini buradan kurar; veli “Kurs Programi”nda glin giin saatleri buradan
okur.



TEKN @KUL ADIM ADIM - OGRENCi YERLESTIRME

Ogrencinin asil subesi degismez.

nA& H " A& H MU
0 Grup - "Ogrenciler” - “Ogrenci Yerlegtir . B
Okulun tiim 6grencileri siniflara gore gruplanmis listelenir; agilista grubun seviyesi filtrelidir, Ogrenci Yerlestir
“TUmU" ile geni§|eti|il’. Arama kUtUSU ad ya da OKU| numaras'yla §a||§|r. ::::K‘“[R i Okulun tiim 6grencileri arasindan segin. Ogrencinin asil subesi degismez. Su an § kisi; yonerge st siniri 24 (engel degil)
s Q Ad veya okul numarasi ara Tama)) (e (oland) (Glond
o Segin - “Kursa Yerlestir” . ——
Sinif baghgindaki “Tumiini se¢” bir subenin hepsini isaretler. Alt barda kag 6grenci secildigi ve ’
. . o 7 . " .. ILETISIN 2 Mezun ya da baska okuldan gelen kursiyer mi? Digandan Kursiyer Ekle
kalan kontenjan yazar; kontenjan asilirsa dugme kapanir ve “Kontenjan” uyarisi ¢ikar. Fazlasi igin N
yeni grup agin. presRLEole ’ AL Tamiei sog
. (] Efe Sénmez 822 [] Elif Ates 813 [] SarpKilig 806
o " D|§ar|dan KurSIVer Ekle" j::,::::i“ z (7] Zeynep Kog 810 [ Esila Oztirk 809 (] Ela Akman 821
Mezun ya da bagka okuldan gelen kursiyer igin ad soyad ve geldigi okul. Velisi sistemde L Katn Dumn o) (D) e Toprak o [ rw— .
PR PP . S . " " zaferAy.. @D = = =
olmadigi i¢in ona devamsizlik bildirimi gitmez; devam takibi ve ¢iktilar galigir, listelerde “(dig) Q = = ¢ 0 Bt Satirk 25 O Buglem Akman O isa Caar o
etiketiyle gorindr. ) Ete orkmasz s ) betneas sz () Avmet Soin
(] Batu Giines. 818 [] Esila Toprak 819 [] Eymen Ugar 820
"Kurstan Cikar"
- N . . N (] Hiranur Kilig 817 ] Eylil Bulut 807 ] Tuna Getin 801
Ogrenciler sekmesinde satirdaki “Cikar" ya da devamsizlik kartindaki “Kurstan Cikar". Cikarma
nedeni zorunludur (varsayilan “Devamsizlik siniri asildi”); kayit silinmez, c¢ikarildi olarak o N
isaretlenir. Yeniden yerlestirilirse kaydi tekrar aktif olur. () £ge Asian e () Arda Turan et () Zeynep Duman 520
] Atlas Sahin 848 (] Esila Polat 854 (] Kuzey Giines 847
Ku raI Nereden gelir ) Ahmet Cakir 842 ] Mirag Gelik 831 ] Batu Getin 838
() Azra Ugar 839 ] Meryem Giines 832 ("] Efe Polat 853
Ust sinir Donem tiriinden: DYK 24, 6zel kurs ve etkinlik merkezi 18, takviye serbest [ Buglem Erdogan ez [ Aras Asten &7 [ Nenir Toprak £
] Tuna Toprak 846 [ Nehir Erdem 849 ] Eylil Giines 845

DYK'da 16; grup mevcudu altina diistince detayda kirmizi uyari ¢ikar, kursun kapatiima

Alt sinir . .
islemi okulundur

“Ogrenci Yerlestir": arama, sinif filtreleri, siniflara gruplu 6grenci listesi ve “Disaridan Kursiyer Ekle”;
altta secim bari ve “Kursa Yerlestir".

Yetki Mudir ve mudir yardimcisi yerlestirir; 6gretmen yerlestiremez

Kurs - Kullanim Kilavuzu 5



TEKN @KUL YOKLAMA - "DEVAM DURUMU"

Ogretmen telefondan alir, panel sinin izler.

Ogretmen (TeknOkul Okul uygulamasi)

TEKNOKUL © Kurstar
° Daha FaZIa > "KurSIarIm" GUNLUK iSLER o LGS Matematik1 «ws nc\/ayw:;\yj(;::";\ ig:::: @ Kopyala
. wopoe . . Mat itik - 8. f - Elif K: - Gliz D DYK
"Bugiin" bélimiinde saatli kart ve “Yoklama Al >"; ders aninda Yoklama ekraninda da > Fremetie B e E eye e onem
"Su an kurs dersiniz var:" karti ¢ikar. Ogretmenin grubu gérmesi icin grupta listeden ’ A Devansizlictakisl
| . | k k hA|d g b k" e KURUM iSLETME > 1 8grenci sininn yanisini doldurdu; yénerge geregi velisine bildirilmesi zorunlu.
secilmis olmasi gerekir; aksi halde “Kurs grubunuz yok” gorir.
(; § ! OKULYONETIMI 2 Defne Demir Limite 2 saat kaldi
" - ILeTisin ,
Herkes “Geldi"” acilir
Yalniz ge|meyene "Gelmedi” dokunulur; iki durum vardir, geg ge|di yoktur. Her [— : Grup meveudu 5 — bu kurs tipinde alt sinir 6. Meveut sinirin altina diistigiinde kursun kapatilma islemi baslatimalidir.
satirda gegmis devamsizlik rozeti (kag saatin kagi) gorunur. > )
Ogrenciler (5)  Cizelge (0)  Devam Durumu
okuL NAB2! N e
e “Kurs Yoklamasini Kaydet” ,
. . . . v o 5 ki B e-Kurs Giris List
Onay: "Kurs yoklamasi kaydedildi” ve kag kursiyerin gelmedigi. Yoklama o giin ya da rory. @ C ek
. . e . . q . N afer Ay... & 23 Sarenci islenen Bziirsiiz Ozl Durum
en fazla 7 giin geriye alinabilir, ileri tarihe alinamaz; okul mesai penceresi ° ot
Defne Demir 8sa 8sa 0sa Limite 2 saat kaldi
uygulanmaz. Kapal gruba yoklama alinmaz.
Ada Cakir 2sa Osa Osa Tam devam
r Esila Dogan 2sa Osa 0sa Tam devam
Idareci de yoklama alabilir ama yalniz telefondan: TeknOkul Okul Kerem Bulut 2 0sa 02 et dovery
Mehmet Yildiz 2sa Osa 0sa Tam devam

uygulamasinda idareci tim gruplari gorur. Panelde yoklama alma ya da
duzenleme ekrani yoktur.

Sinir 10 saat (planlanan 50 saatin 20%'i). Yalniz 6ziirsiiz devamsizlik sayili.

Kurs grubu sohbeti: “Kurslarim”da kendi grubunuzun kartindaki “Velilere Yaz

>" grubun sohbetini acar. Kursiyerlerin velileri kendiliginden tyedir; yalniz “Devam Durumu”: “Devamsizlik takibi” karti sinirin yarisini dolduran 6grenciyi 6ne ¢ikarir; tablo iglenen, 6ziirsiiz

Ly . . . .. ve Oziirlii saatleri “Tam devam” [ ‘Limite ... saat kaldi’ rozetiyle gosterir; sag lstte “e-Kurs Girig Listesi".
kursun 6gretmeni yazar, veliler okur. Grup kapaninca ya da donem bitince

sohbet okunur kalir, yeni mesaj gonderilmez. Esik Ne olur
A

Kartta 'yonerge geregi velisine bildirilmesi zorunlu’ uyarisi; veliye “Kurs Devamsizlik
Uyarisi” bildirimi

Sinirin yarisi

Kartta "kurs kaydinin silinmesi gerekiyor” uyarisi ve "Kurstan Cikar” diigmesi; veliye

S Id A
@ Sinirasild: "Kurs Devamsizlik Sinirt Asildi” bildirimi

® Her gelmeme Veliye "Kursa Gelmedi” bildirimi; ayni glin ayni 6grenci igin tek bildirim

Sinir planlanan saatin oranidir (DYK'da 1/5), yalniz 6ziirsiiz devamsizlik sayilir. Oziirli isaretleme ekrani bugiin yoktur;
0zlr belgesi gelse de sistemde 6ziirli stitunu bos kalir, sinir hesabi 6ziirsiiz saatler Gizerinden yurdr.

Kurs - Kullanim Kilavuzu 6



TEKN @KUL iKi CIKTI - iIMZA GCiZELGESIi - E-KURS LiSTESI

Biri dersten once, biri dersten sonra.

YESIL VADI TEKN OKUL < LGS Matematik 1
KURS DEVAM (IMZA) CIZELGESI [ — : e-Kurs G|r|§ Listesi Pe—— T .
2026-2027 - Gilz Dénemi DYK LGS Matematik 1- Matematik - Eif Kaya 7.08. - 21.08.202 Yazdir
NoBeT >
o — e hae o] Ders e sinav > Nasil kullanilir:e-Kurs — Kurs islemleri — Kurs Ggrenci islemler! ekranini agin; asagidaki tabloda dolu olan her hiicre igin ilgili 5Grenciyi segip o tarihi ve saat sayisini
— . girin. Bos hiicre "geldi” demekti, girilmez.
Kurs Ggretmeni Elif Kaya Derslik B-12 ¥ Bu liste elle girisi kisaltr. MEB'in 29.06.2026 tarih yazsi igtincli parti yazilmiarin Bakanlik sistemlerine veri Gekmesini ve aktarmasini yasakladigi icin otomatik aktanim yapimaz.
oKuL YoNETIMI >
e s soen >
00-17:3 s 30 2:00-12 Kursiyer 07.08 Cum 08.08 Cmt 14.08 Cum 15.08 Cmt 21.08 Cum Ozirsiiz Szl
1| Ada Galar (/1 KURULUM & DAVET >
Ada Gakir 0 0
2 | Defne Demir (7/4) DEGERLENDIRME >
Defne Demir 4 2 2 8 0
3 | EsilaDogan (2// AnALiZ >
Esila Dogan o 0
4| Kerem Bulut (¢ oKuL NABZI > L
Kerem Bulut ° o
5 | Mehmet Yildiz 2/ TEKNOKUL LAB >
85 ; Mehmet Yildiz ° 0
gretmen imzast
islenen Ders Saati 2 a 2 4 ° ZaterAy.. D Tuna Getin 2 4 2 4 12 o
Yonetici .

Hacredeki sayi o gin giriimesi gereken devamsiz ders saatidir. Nokta = derse geldi. OzUrll devamsizIikiar ayn situnda toplanir ve devamsiziik sinirina saylimaz.

Kurs Ogretmeni Okul Miidiirii

Elif Kaya

“KURS DEVAM (iMZA) GiZELGESI": kiinye, kursiyer satirlari, ders giinii siitunlari, “Ogretmen imzasi” ve
“Islenen Ders Saati” satirlari, altta “Kurs Ogretmeni” [ “Okul Miidliri” imza bloklari. A4 yatay.

° “Cizelge” - "imza Cizelgesi”
Dersten once basilir; satirlar haftalik gizelgeden tirer, yoklamadan degil. Varsayilan aralik
onumuzdeki iki hafta; donem disina tasan aralik donem sinirina kirpilir.

. "e-Kurs Girig Listesi”: mor talimat kutusu, tarih araligi ve "Yazdir"; tablo kursiyer x yoklama alinan giin,
° Ne ise yarar hiicrede girilecek saat sayisi, sagda “Oziirsiiz"” ve “Oziirlii” toplami.

Kursiyerin derse katildidi islak imzayla belgelenir; denetimde bu kagit istenir. e-Kurs listesinin

un n e ir H M
yerine ge¢gmez. Yaprak basina en fazla 8 ders giini konur; fazlasi ikinci yapraga geger. c Devam Durumu” - “e-Kurs Girig Listesi

Dersten sonra bakilir; yoklamadan tirer. Varsayilan aralik gegmis 14 giin; iki tarih kutusuyla
degistirilir. Yoklama alinmamigsa “Secilen tarih araliginda kurs yoklamasi alinmamis.” yazar.

e e-Kurs'a elle girig
Ekrandaki talimat: e-Kurs - Kurs islemleri - Kurs Ogrenci islemleri ekranini agin; tabloda
dolu olan her hiicre igin 6grenciyi segip o tarihi ve saat sayisini girin. Bos hiicre ‘geldi’
demektir, girilmez. Oziirlii devamsizlik ayri siitunda toplanir ve sinira sayilmaz.

Kurs - Kullanim Kilavuzu 7



TEKN @KUL VELi TARAFI - DUZENLEME VE SiLME KURALLARI

Veli goriir ve bildirim alir; kayitlar denetim belgesidir.

Veli (TeknOkul Veli uygulamasi) Diizenleme ve silme
saatleri. Cocuk kursta degilse “Kurs kaydi yok”.
« Devamsizlik ekrani = “Kurs" sekmesi: yalniz kurs kaydi varsa gériiniir; "Gelmedigi Donem adi ve “Donemi diizenle” ile serbest; bitis baslangictan sonra olmali
tarihleri '

gunler” listesi, durum karti (“Tam devam”, ‘Sinira ... saat kaldi’, “Devamsizlik siniri

asildi") ve varsa 0zlr belgesi ¢agrisi. . _ . o
Donem turu Asla degismez; yanligsa yeni dénem acin

« Bildirimler: "Kursa Gelmedi"”, "Kurs Devamsizlik Uyarisi”, "Kurs Devamsizlik Siniri
Asildi”. Veli "Kurs Devamsizlid1” bildirimini tercihlerinden kapatabilir; okulun resmf Donem silme icinde grup varken silinmez
yoklama bildirimi kapatilamaz.

Grup ad, ders,

« Oziirli devamsizlik veliye bildiriimez; dis kursiyerin velisi sistemde olmadigindan ona o
ogretmen, saat

“"Dizenle" ile serbest; ad donem iginde tekil

hi¢ bildirim gitmez.

Kapali grup listede kalir, yeni yoklama alinmaz, grubun sohbeti okunur kalir;
"A¢" geri acar

« Kurs grubu sohbeti: Mesajlar'da kursun adiyla goriinir; yalniz o cocuk seciliyken Grup “Kapat” [ “Ag”

listelenir. Veli okur, yazamaz. Cocuk kurstan ¢ikarilinca veli gruptan da ¢ikar.

Yoklama alinmigsa silinmez: devam kaydi denetim belgesidir, grubu “Kapat".

Grup silme Yokl ilinie k izelgesi de aid

Veli kurs saatini nereden bilir? Cizelge sekmesine girdiginiz satirlar velinin oklamasiz grup silinir; kayit ve gizelgesi de gider

"Kurs Programi” ekranidir. Cizelge bogsa veli highir sey gormez. . . . .
Cizelge satiri silme Serbest; gegmis oturumlar dondurulmusg saatiyle kalr
Ogrenci ¢cikarma Neden zorunlu; kayit silinmez, isaretlenir; geri yerlestirilebilir

Yoklamali grubu silmeye calisirsaniz sistem durdurur ve “Kapat” yolunu gdsterir. Denetimde
istenen devam kaydini korumak igindir.

Kurs - Kullanim Kilavuzu 8
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Ekranda gordii

—all
gu
Oge
Donem - tiir

"KURS" | "KAPALI"

“. baglanmadi”
Planlanan saat
Devamsizlik siniri
Ders saati

“Tam devam” [ ‘Limite ... saat kaldi’

u (d|§)"

“imza Gizelgesi”

“e-Kurs Girig Listesi”

“Kurslarim”
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niuiz ne demek?

Nerede

Kurslar

Grup karti rozeti

Grup karti

Grup kinyesi

Grup kinyesi,
Devam Durumu

Cizelge satin

Devam Durumu

Listeler

Cizelge sekmesi

Devam Durumu

Ogretmen telefonu

Anlami

Guiz [ Bahar [ Yaz; tur kural setini seger ve
sonradan degismez

Grup agik / kapatilmis (yoklama alinmaz)

Ogretmen adi var ama hesabi bagl degil;
kursu telefonunda géremez

Haftalik saat x hafta; devamsizlik sinirinin
tabani

Planlanan saatin orani (DYK 1/5); yalniz
ozlrsliz saatler sayilir

40 dakika = 1 saat; devamsizlik hesabinin
birimi

Ogrencinin sinira uzakhigr; sinir gegilince
“Limit agildi”

Disaridan kursiyer; velisi sistemde dedil
ileriye bakar, islak imza kagidi

Geriye bakar, e-Kurs'a elle girilecek
devamsizlik

Ogretmenin bagh oldudu gruplar ve
yoklama ekrani

EKRAN SOZLUGU -

Sistem ne yapmaz?

|
|
|
|
|

e-Kurs'a yazmaz, e-Kurs'tan okumaz. Bakanligin 29.06.2026 tarihli yazisi
Uguncu parti yazilimlarin Bakanlik sistemlerine veri aktarmasini yasaklar; liste
elle girisi kisaltir. ‘Tek tugla e-Kurs' yoktur.

Ek ders licreti hesaplamaz. Kurs kayitlari devam takibi ve cikti Gretimidir;
Ucret hesabi okulundur.

Kurs yoklamasini resmi devamsizliga yazmaz. Ayri tablolar, ayri bildirim;
Gunliuk Devamsizlik Listesi'ne girmez.

Panelden yoklama aldirmaz. Yoklama yalniz telefondan; panel devam
durumunu gosterir.

Oziirlii devamsizhigi islemez. Ozir belgesi gelse de sisteme islenemez;
sinir dziirsliz saatler tizerinden yiiriir ve "Ozirli" stitunu bos kalir.

KIRMIZI CiZGIiLER



TEKN @KUL SORUN GIDERME - SIK SORULANLAR

Belirti » sebep - yapilacak Sik sorulanlar

Belirti Sebep Yapilacak Etiit igin hangi tiir?

"Etkinlik / Gelisim Merkezi" tiriinde dénem agin, grubu ‘Etit 8-A’ gibi

Grupta 6gretmen listeden "Duzenle” - "Uygulamaya kayith
adlandirin.

Ogretmen: “Kurs grubunuz yok” . 8 x ) )
secilmemis ogretmenler”"den segin

Ogret heni .
Ogretmen henuz Ogretmen kaydolduktan sonra

Kartta - baglanmadi” kaydolmamis ya da elle yeniden secin Farkli subelerden 6grenci ayni grupta olabilir mi?
yazilmig Evet; grup sube dedildir, asil sube degismez.
Ogretmen: “cizelge girilmemis” Cizelge bos "Cizelge" - "Ders Saati Ekle”

Kurs yoklamasi okul devamsizligina yazilir mi?

“Bu donemde ayni adda bir kurs grubu
v 9 Grup adi tekrar Adi farklilagtirin Hayir; ayri tutulur, e-Kurs'a elle girilir.

zaten var”

“Bu giin ve saatte zaten bir ders var” Ayni glin ve saat ikinci kez Saati degistirin ya da satiri silin .
Ogretmen olmadan yoklamayi kim alir?

“Kontenjan” uyarisi, diigme kapali Doénem tlrlnin Ust sinir Secimi azaltin ya da yeni grup agin idareci, TeknOkul Okul uygulamasindan; panelde yoklama ekrani yoktur.

Secilenler bagka okulun ya

“Gegerli 6grenci bulunamadi.” Listeyi yenileyin

da arsivli Dénem tiiriinii yanlig segtim.
Degistirilemez. Grubu yoksa donemi silip yeniden agin; grubu varsa yeni

Ogretmen: “Kurs grubu bulunamadi veya Grup kapatilmis Grubu "Ag” donem acip grubu orada kurun.

kapali”

Ogretmen: “lleri tarihe yoklama : . . -

alinamaz” | “En fazla 7 gun geriye Tarih penceresi 7 giin iginde alin Imza gizelgesinde 6gretmen adi bos ¢ikti.

yoklama alinabilir” Ogretmen adi grupta yoksa kiinye bos kalir; kdgida elle yazin ve grupta
o6gretmeni “"Diizenle” ile kontrol edin.

“Secilen tarih araliginda kurs yoklamasi

alinmamig.” Aralikta oturum yok Tarih araligini genisgletin
i izelgesi: "B likta d tinii : _ - y I
yr::.a"?ll:ebg;;yan:;;:I aders gunu Cizelge bos ya da aralik disi Cizelge girin ya da aralidi genisletin
Grup silinmiyor Yoklama alinmig "Kapat" kullanin
. STt - "Kurs Devamsizlig1” tercihi Veli tercihini agar; dis kursiyere
Veli 'bil | '
eli *bildirim gelmedi diyor kapall ya da dis kursiyer bildirim yoktur

Kurs - Kullanim Kilavuzu 10
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Bu sayfayi yazdirip yaniniza alin.

1. “Kurslar” - "+ Donem": ad, tur (DYK / takviye [ 6zel kurs [ etkinlik merkezi), tarihler > "Donemi
Ag". Tur sonradan degismez.

2. "Kurs Grubu Ag": ad, ders, 6gretmen (listeden!), haftalik saat x hafta - “"Grubu Ag".
3. Grup - “Cizelge" - "Ders Saati Ekle": glin, saat, ka¢ ders saati, derslik.

4. Grup - “Ogrenciler” - "Ogrenci Yerlestir" - se¢ - “Kursa Yerlestir". Mezun igin “Disaridan
Kursiyer Ekle".

5. Dersten dnce: “Cizelge” > "imza Cizelgesi” - yazdir, islak imza.

Destek: 0543 802 87 76 (telefon ve WhatsApp) E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

Bu kilavuz Eyliil 2026 stiriimiine gore hazirlandi. Ekranlar dedisirse glincel stirim ayni adreste.

KOPYA KAGIDI

6. Dersten sonra: "Devam Durumu” - "e-Kurs Giris Listesi” > dolu hiicreleri e-Kurs'a elle gir.

7. Sinirin yarisini dolduran 6grenci “Devamsizlik takibi” kartinda; veliye bildirim gitmistir. Sinir
asilirsa "Kurstan Cikar”, neden yaz.

8. Yoklamasi olan grubu silme, “Kapat”.

ﬁéretmene soylenecek. '‘Daha Fazla - Kurslarim - Yoklama Al; herkes Geldi acilir, gelmeyene
Gelmedi de, Kaydet. 7 giin geriye alabilirsin.

Veliye soylenecek. 'Kurs saatleri Profil = Kurs Programi’'nda; gelmedigi giin bildirim gelir, 6ztr
belgesi varsa okula ilet.

Tiim kilavuzlar: teknokul.com.tr/kilavuzlar
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