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Panelde tanimlarsiniz, telefonda kullanilir.

Bu U¢ sayfanin ortak mantigi budur. Belgeyi siz yiklersiniz, sorusunu 6gretmen telefondan sorar. Rozeti siz

tanimlarsiniz, 6gretmen telefondan verir. Etkinligi panelden ya da telefondan agarsiniz, veli telefonunda gorur

ve onaylar.

Okulunuzun belgelerini yiikleyin
Okul Dokiimanlari sayfasinda baslik yazin, dosyayi secin, "Yiikle ve isle" deyin. Yalniz PDF kabul edilir; servis
listesi, ndbet talimati, okul el kitabi gibi personelin sik sordugu belgeler igin.

Hazir yazana kadar bekleyin
isleme dosya boyutuna gére kisa siirer. Belge hazir oldugunda égretmenler telefondaki asistana o belgeden soru
sorabilir. Panelden soramazsiniz; cevap veren asistan 6gretmenin uygulamasindadir.

Rozet listesini okulunuza gore diizenleyin
Okul acilirken hazir rozetler gelir. Adini, ikonunu ve acgiklamasini degistirebilir, kullanmayacadinizi silebilir, "Yeni
Rozet" ile yenisini ekleyebilirsiniz.

Rozeti 6gretmen telefondan verir

Panelde yalniz tanim yapilir. Ogretmen mobil uygulamada 6gdrenci kartindan verir, veli kendi uygulamasinda gériir.

Verilen rozet geri alinamaz.

Etkinligi agin, onaylari izleyin
Panelden actiginiz etkinlik dogrudan yayina girer; 6gretmenin telefondan actigi etkinlik yonetici onayina diser ve
onay mobil uygulamadan verilir. Veli onaylarini ve gondlll listesini panelden izlersiniz.

Odev ve takdiri toplu goriin
Odev ve takdir 6gretmenin telefonundan verilir; okul geneli gériiniimii Okul Nabzi sayfalarinda, sinif bazli
sayaglar koridor panosundadir. Panelde ayri bir 6dev sayfasi yoktur.
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Yonetici: belge ylkler, rozet tanimlar, etkinlik acar ve onaylar.
Ogretmen: belgeyi asistana sorar, rozet verir, etkinlik dnerir.
Veli: etkinligi gorir ve onaylar, gocugunun rozetlerini gorir; belgeleri hi¢ gérmez.
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‘Servis kagta kalkiyor?' sorusunun cevabi bu belgelerden gelir.

’ Bashgi anlamli yazin
“Yeni Dokiiman Yiikle" kartinda baslik alanina belgenin igerigini séyleyen bir ad yazin. Ogretmen Okul Doktimanlart
o . o - El kitabi, servis listesi, yonetmelik gibi PDF'leri yiikleyin. Ogretmenler Okul Hafizas! asistanina "servis kagta kalkiyor?" gibi sorular
sordugunda asistan bu adi kullanarak kaynagi belirtir. sordugunda cevap bu belgelerden gelir.

Dosyayi segin
Yalniz PDF kabul edilir; baska bigim secerseniz “Yalniz PDF kabul edilir.” uyarisi ¢ikar. Dosya boyutu
E Yiikle ve Isle

Basl b 3 s L si 2025-202¢ Dosya Se¢  Dosya secilmedi

Yeni Dokiiman Yiikle

icin ekrandaki sinira bakin.

Yalniz PDF, en fazla 10 MB. isleme dosya boyutuna gére 10-60 saniye siirer.
nyis i "
Yiikle ve Isle

L wi ; . - : . P
Digme "Isleniyor..." olur ve belge bdlimlere ayrilir. Islem dosya boyutuna gore kisa surer; sayfadan & SerisListes 2026-2027

* Hazir
09.09.2026 - 12 bolim jof

ayrilmayin.
Durumu bekleyin - Prveytin shex) @
Liste satirindaki durum hazir oldugunda belge kullanima girmistir. Ekran kac bélime ayrildigini da

soyler; bolim sayisi belgenin uzunluguyla ilgilidir.

Ogretmenlere haber verin
Artik 6gretmenler telefondaki okul hafizasi asistanina o belgeden soru sorabilir. Panelden

soramazsiniz: cevabl veren asistan 6gretmenin uygulamasindadir.
“Okul Dokiimanlari”: yiikleme karti ve yiiklenmis belgeler. Gorseldeki belge adlari 6rnektir.

HANGi BELGELER iSE YARAR

Servis listesi, nobet talimati, okul el kitabi, kullp listesi, yemek listesi, deprem tahliye plani:
personelin sik sordugu, yazili ve degismeyen belgeler.

Kisisel veri iceren belge yiiklemeyin. Ogrenci listesi, veli telefonlari, saglik raporu,
disiplin kaydi buraya konmaz. Bu belgeler bir asistanin okuyacadi metne donusur.
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Panelde tanim, telefonda verme.

0 Hazir listeyi g6zden gegirin
"Rozetler"” sayfasi okul agilirken hazir gelen tanimlari listeler. Okulunuza uymayani silin, adini ve
aciklamasini kendi dilinize ¢evirin.

Yeni rozet ekleyin

“Yeni Rozet" formunda ii¢ alan vardir: “ikon”, “Rozet Ad" ve "Agiklama". Ugii de doldurulmadan
kaydedilmez.

Ogretmene soyleyin
Rozeti 6gretmen mobil uygulamadan, 6grenci kartindan verir. Panelde verme ekrani yoktur;
buradaki liste yalniz tanimdir.

Veli nerede goriir

Veli kendi uygulamasinda ¢ocugunun aldidi rozetleri goriir. Rozet verildiginde ayrica bildirim
gonderilmez.

4
Verilen rozet geri alinmaz. Yanlis 6grenciye verilen rozeti silme yolu yoktur; 6gretmenlerinizi
bu konuda uyarin.

\

4
Rozet tanimini silmek verilmis rozetleri de siler. Kullanilmis bir rozeti silmeden 6nce kag kez
verildigine bakin.

\
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Zafer Ay...
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Rozetler

Ggrencilere verilecek rozet tanimlani (3 rozet)

AyinYildizi Bilim insani
Ornek davranislariyla ayin 6grencisi segildi Bilim Fuari projesiyle 6ne gikti

kez verildi

ADIM ADIM - ROZETLER

&

Kitap Kurdu
Aylik kitap okuma hedefini tamamladi

“Rozetler"”: tanim listesi. Her kartta ikon, ad, aciklama ve kag kez verildigi goriinir.

Siralama iiretilmez. Sistem ‘en ¢ok rozet alan 6grenci’ listesi gikarmaz. Rozet
aciklamalarinizi da yaristiran degil, davranigi adlandiran ciimlelerle yazin.
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Etkinligi acin, veli onayini panelden izleyin.

“Yeni Etkinlik"
Formda “Baglik *", “Agiklama *" ve “Tarih ve Saat *" zorunludur. “Sinif” alanini bos birakirsaniz
etkinlik tim okula agilir.

Gezi ayrintilari
"Gezi Detaylari (Opsiyonel)” béliminde “"Glizergah”, licret ve "Gonulli Kontenjani” girilir. Kontenjan
yazarsaniz veliler gonilli olarak bagvurabilir.

Veli onayi
"Veli Onay! Gerekli" anahtarini agarsaniz velilerden dijital onay istenir ve “Onay Son Tarihi"
belirlersiniz. Liste kartinda "Onay gerekli” rozeti gorunr.

Yayin durumu

“Yayin Durumu” altinda “Hemen Yayinla” ya da “Taslak” segilir. Yoneticinin panelden yayinladigi
etkinlik dogrudan velilere acilir; 6gretmenin telefondan actigi etkinlik yonetici onayina diiser ve onay
mobil uygulamadan verilir.

izleyin
Liste kartinda kag velinin onayladigdi, kaginin reddettidi ve kacinin bekledigi yazar. Vazgegerseniz
etkinlik silinmez, iptal edilir.
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ADIM ADIM - ETKINLIiKLER

Etkinlikler

2 etkinlik

+ Yeni Etkinlik

Yayinda Veli Toplantisi
Birinci dénem veli toplantimiz okul konferans salonunda yapilacaktir.

9 28 Eyliil 2026 03:00 2, Murat Oztiirk

Yayinda  Bilim Miizesi Gezisi
Ogrencilerimizle Bilim Miizesi'ni geziyoruz. Servis okuldan kalkacak, &gle yemedi okul tarafindan karsilanacaktir.

£ 20 Eyliil 2026 03:00 < 7/A 2 Murat Oztirk ~ © Onay gerekli 2 4 géniillii kontenjan

"Etkinlikler": durum rozeti, tarih, sinif, “Onay gerekli” isareti ve goniillii kontenjani. Gorseldeki
etkinlikler ornektir.

ODEV VE TAKDiRi NEREDE GORURUM

Panelde ayri bir 6dev ya da takdir sayfasi yoktur. Okul geneli goriiniim Okul Nabzi'ndaki Katilim
Skoru ve Olay Haritasi sayfalarinda, sinif bazli sayaclar koridor panosundadir. Verme akisi
o6gretmenin telefonundadir.
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Sistem ne yapmaz?

Ekranda Anlami

Belgeleri panelden soramazsiniz. Yikleme paneldedir, soru sorma 6gretmenin

#isleniyor...” Belge bélimlere ayriliyor, bekleyin telefonundadir. Panelde bir arama kutusu aramayin.

“Yeni Dokiiman Yiikle" Yiikleme karti

Belgeler veliye acilmaz. Yiklediginiz dosyalar yalniz okul personelinin asistanina kaynaklik
eder; veli uygulamasinda goriinmez.

“Yeni Rozet” Rozet tanimi ekler

“Taslak” Etkinlik heniz velilere agilmadi

PDF disi dosya kabul edilmez. Word, Excel ve fotograf yliklenemez; belgeyi énce PDF'e
“jptal” Etkinlik iptal edildi, kaydi duruyor gevirin.

“Onay gerekli” Velilerden dijital onay isteniyor

Etkinlik silinmez. Yalniz iptal edilir; kaydi ve veli onaylari gegmiste kalir.

Ad karigikligina dikkat. Duyurulardaki ‘Odev’ tiirii, 6gretmenin verdigi 6dev degildir; yalniz

duyurunun etiketi. Ogretmen notlarindaki ‘Takdir' kategorisi de aferin rozeti degil, olumlu

e Rozet siralamasi iiretilmez. Liderlik tablosu, en ¢ok rozet alan listesi yoktur ve

olmayacaktir.

“Yayinda” Etkinlik velilerde goriinlyor [
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Belirti - yapilacak

Belirti Yapilacak ..
Belgeyi silersem ne olur?

Belge yiiklenmiyor Dosya PDF mi ve boyut sinirinin altinda mi, kontrol edin Asistan bir daha o belgeden cevap veremez. Yeniden yuklerseniz bastan islenir.

Belge hazir duruma geg¢mis mi bakin; 6gretmen soruyu

Asistan belgeden cevap vermiyor telefondan sormali

Veli belgeleri gorebilir mi?
Veli etkinligi gérmiyor Etkinlik taslakta kalmis olabilir; yayin durumunu kontrol edin Goremez. Belgeler yalniz okul personelinin asistanina kaynaklik eder.

Ogretmenin agtigi etkinlik . ) ) -
gretmenin agtigr etkinii Yonetici onayi bekliyordur; onay mobil uygulamadan verilir

goriinmiyor

Rozet verilince veliye bildirim gider mi?
Rozet formu kaydetmiyor ikon, ad ve agiklama Uil de dolu olmali Gitmez. Veli cocugunun kartinda rozeti goriir.
Yanlis rozet verildi Geri alma yoktur; 6gretmenle konusun, veliye agiklayin

Etkinligi yanhs actim, silebilir miyim?

Silinmez, iptal edilir. Kaydi ve veli onaylari ge¢cmiste kalir.

Kopya kagidi

Belge: Okul Dokiimanlari - baslik yaz - PDF se¢ - “Yiikle ve isle” - hazir olunca 6gretmenlere Etkinlik: “Yeni Etkinlik” - baslk, agiklama, tarih - gerekiyorsa "“Veli Onayi Gerekli” - yayinla.

haber ver. . . .
Izleme: kartta onay, red ve bekleyen sayilari yazar. Vazgegersen iptal et, silme.

Yiiklenmez: 6grenci listesi, veli telefonlari, saglik raporu, disiplin kaydi. .
Odev/takdir: panelde sayfasi yok; okul geneli Okul Nabzi'nda, sinif sayaci koridor panosunda.

Rozet: Rozetler - hazir listeyi diizenle - “Yeni Rozet” ile ekle. Verme 6gretmenin telefonunda.

Destek: 0543 80287 76  E-posta: iletisim@teknokul.com.tr  teknokul.com.tr/kilavuzlar

Bu kilavuz Eylil 2026 stirimiine gore hazirlandi.
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