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Devam Takip Sistemi
Kullanim Kilavuzu

Devamsizhigi artan 6grencinin velisine ulasmak, sonucu kaydetmek ve okulun butinunu izlemek.
Devamsizhigin takibi ve veliye bildirimi okul idaresinin gorevidir: goriismeyi idare yapar ve 30 saniyede
kaydeder; sinif ogretmeni kendi subesini izler, rehber 6gretmen idarenin yonlendirdigi 6grenciyle
calisir.

® Kurulum gerekmez — isterseniz gorev sorumlusu segin ® SMS yok — Veli uygulamasi bildirimi ® 5-10 - 15 giin mektup esigi hatirlatilir

® Resmi kayit ve mektup e-Okul'dadir

teknokul.com.tr
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TEKN @KUL BiR BAKISTA

Yoklamadan veli goriismesine giden yol kendiliginden kurulur.

Ogretmenler zaten yoklama aliyor. Sistem bu yoklamadan devamsizhi§i artan 6§renciyi bulur, 6nce veliye
yazar, cevap gelmezse okul idaresine goriisme gorevi verir, mektup esigine geleni hatirlatir ve her adimi
kaydeder. Kimse liste tutmaz, kimse Excel doldurmaz.

Yoklama alinir

Ogretmen her derste yoklamayi alir. Sistem tam giin / yarim giin hesabini kendisi yapar; az ders Kim ne yapar?

yoklamasina dayanan gun yarim sayilir.
Miidiir / miidiir yardimcisi (okul idaresi): listeyi izler, veliyi arar,

Liste kendiliginden olusur gorismeyi kaydeder; mektup esigine geleni e-Okul'dan kontrol eder. Ayda

"Bugiin ara" (3 giin st liste ya da 30 giinde 5 giin), "Bu hafta ara" (2 giin iist liste ya da 30 giinde 3 bir rapor alir.

giin), "G6z kulak ol" (30 giinde 2 giin). Sinif 6gretmeni: kendi subesinin listesini ve gériisme sonuglarini
telefonundan gorir; gérigme kaydetmez.

Once veliye mesaj Rehber 6gretmen: yalniz idarenin “Rehberlige yonlendirildi” dedigi

"Bu hafta ara" 6grencinin velisine sade bir devam mesaji gider; veli nedenini uygulamadan tek 6grenciyi gorur; 6grenci ve aileyle ¢aligip not birakir.

dokunusgla bildirir. Cevap gelmezse ertesi sabah arama gorevi agilir. Veli: devam mesajini alir, nedeni Veli uygulamasindan tek dokunusla bildirir.

Okul idaresi goriigiir

Gorev idareye diser (midiriin segtigi gorev sorumlusuna, secgilmemisse ortak havuza): "Devam

takibi" karti > 6grenci - veliyi ara - sonucu 30 saniyede kaydet. Sinif 6gretmeni kendi subesini Acilig: sistem butun okullarda agiktir, ek ayar gerekmez. Gorevler idarenin
"Subemin Devam Durumu"ndan izler; rehber 6gretmen yalniz idarenin yonlendirdigi 6grenciyi gorir. ortak havuzuna duser; isterseniz belirli idarecileri gérev sorumlusu

. . secgersiniz (sayfa 4).
Desenler ayrica isaretlenir

Belirli glin ve ders saatinde tekrarlayan devamsizlik (or. "sal 1-2. ders") gérev sorumlusuna (yoksa
idareye) kart olarak diiser; dnce 6grenciyle konusulur.

Mektup esigi hatirlatilir

Devamsizhgi 5, 10, 15 giine (lisede 5., 15., 25. gline) gelen 6grenci "Devamsizlik mektubu" kutusuna
diser; mektup e-Okul'dan duzenlenir, panelde "Gonderildi" isaretlenir. 16:30 6zeti ve ayda bir "Aylik

rapor" idareye.
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TEKN &KUL NASIL CALISIR

Bir okul gliniinde sistem ne zaman ne yapar?

Hafta ici her guin ayni sirayla calisir. Hafta sonu ve tatilde bildirim gitmez.

Saat Ne olur Kime gider

Sabah yoklamalari hesaplanir. Diin ya da bugiin devamsiz olan ve veliyle heniiz gériistilmemis 6grenci igin: "Bu hafta ara” 6grencinin velisine devam mesaji gider; “Bugiin
10:30 ara" 6grenci ve velisi uygulamada olmayan 6grenci icin dogrudan gériisme gdrevi agilir. Onceki giin mesaj gitmis ama velisi neden bildirmemigse gérev agilir ("Veliye
mesaj gitti, cevap gelmedi”).

Veli - gorev sorumlusu
(yoksa idare)

Gorev sorumlulari

10:35 Ust iiste gelmeyip bugiin okula dénen ddrenci igin “Okula déndii”; iki haftadir her giin gelen, daha &nce gérevi agiimis 8grenci igin “Devami diizeldi” bildirimi. (yoksa idare)
o Veli - go |
13:30 Ogleden sonra ikinci hesap: 6glene kadar alinan yoklamalarla ayni karar yeniden verilir. (yeolksg?éz\r/es)orum usu
15:00 Desen taramasi: belirli glin ve ders saatinde tekrarlayan devamsizlik (6r. sali 1-2. ders) kart olarak agilir. Gorev sprumlusu
(yoksa idare)
16:30 "Glnlik devam 6zeti”: bugiin kag¢ 6grenci tim giin gelmedi, kag veli neden bildirdi, kag gériisme kaydedildi, kag gériigsme bekliyor. Gérev sorumlusuna "Bekleyen veli Okul idaresi
’ goriismesi” hatirlatmasi. Mektup esigine yeni gelen 6grenci varsa “Devamsizlik mektubu” bildirimi (sayfa 7).
Gorev nasil kapanir? Ayni veliye her giin mesaj gitmez
Gortusme “Ulasildi” olarak kaydedildiginde gorev kapanir. Veliye 2 kez ulagilamazsa Bir 6grencinin velisine devam mesaji en fazla haftada bir gider; bir 6grencinin ayni anda
idareye "Veliye ulagilamiyor” bildirimi gider. Veli uygulamadan “Beni arayin” derse gorev tek agik gorevi olur. Veli neden bildirdiyse o glin igin ayrica aranmaz.

sorumlusuna (segilmemisse idarenin ortak havuzuna) hemen goriisme gorevi duser.
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TEKN @KUL KURULUM - TEK SEFERLIK

Bunlar hazirsa sistem kendi kendine doner.

H
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isterseniz gérev sorumlusu segin
Panel - Devam Takibi - “Gorevler kime diiser” satirindaki "Devam takip sorumlusu se¢”. Segtiginiz idareciler (or. mudir yardimcilari) gériisme gorevlerini ve desen kartlarini alir; is, agik gorevi
en az olana diser. Kimseyi segmezseniz gorevler ortak havuzda kalir: okul idaresinin tamami gortr, alan gorusur.

Velileri Veli uygulamasina baglayin
Devam mesajl yalniz uygulamadaki veliye gider. Ogrenci kartindaki “Veliyi davet et” diigmesi subenin davet baglantisini telefondan paylastirir (WhatsApp, mesaj); idare, sinif 6gretmeni ve rehber
ogretmen kullanabilir.

Rehberlige yonlendirme igin rehber 6gretmen
Gorligmede “"Rehberlige yonlendirildi” segilince 6grenci okulun rehber 6gretmenine diiser. Bunun icin rehber 6gretmen Yoneticiler sayfasinda tanimli olmali (e-Okul'da bransi Rehberlik olan
ogretmen QR ile kaydolunca kendiliginden taninir); "Rehber Siniflari” ile sube atanirsa yonlendirme subenin rehberine gider. Rehber yoksa yonlendirme yalniz kayda gecer.

Ogretmenler yoklamayi her derste alsin
Hesap yoklamadan yaplilir. Bir gliniin beklenen derslerinin yarisindan azinda yoklama alindiysa o glin “tiim glin gelmedi” yerine yarim gun sayilir ve Ust Uste serisine girmez — eksik yoklama
ogrenciyi haksiz yere listeye sokmaz.

Bildirimleri goriin: Devam Takibi - “Bildirimler” sayfasinda sistemin kime, ne zaman, hangi metinle bildirim génderdigi ve son 7 glinde kag¢ kez gonderdigi yazar. Okul idaresi istemedigi
bildirimi kendi okulunda kapatabilir.



TEKN @KUL PANEL - DEVAM TAKIBI

idarenin ekrani: kim listede, kiminle goriisiildii, kim bekliyor.

TEKN OKUL & Yoklama Bildirimler Aylikrapor  Liste tarihi  06.10.2026 £ K0$U| (herhangi biri)

N T o . L . .
X evamsiz 6grencinin velisiyle kim gériisiir, ne zaman, nereye kaydeder B Bugiin ara 3 giin Gst Gste - son 30 giinde 5 giin
mektubu
Bu hafta ara 2 giin Ust Uste - son 30 giinde 3 giin
oKuL YONETIMI >
ILETISIM >
Nasil caligir: Liste, 6§ in aldigi 1 her giin olusur; kimse elle 6grenci eklemez. Tam giin 1, yarim giin 0,5 sayilir (Ginliik
KURULUM & DAVET > Devamsizlik Listesi ile ayni kural). Bir 6grencinin satirina tiklayip veliyle yaptiginiz gériismeyi kaydedin — kayit tarihi, gériiseni ve sonucuyla saklanir; yanlissa Go6z kulak ol Son 30 gijnde 2 gun
— diizeltme kaydi eklenir. Az ders yoklamasina dayanan giinler yarim giin sayilir.
>
Haftalik izleme icin tarihi gegen haftaya alin: liste o giin itibariyla yeniden hesaplanir. Sayilar 8ziirli/éziirsiiz aynmi yapmaz; resmi kayit e-Okul'dadir.
Tam giin 1, yarim giin 0,5 sayilir; tek derslik devamsizlik glin sayilmaz. Etiket gocugu degil,

Devamsizlik Risk Takip Listesi

FERHERILAAR 8 Yesil Vadi - & Ekim 2026 Sal ibaryla yapilacak isi anlatir. Yil boyunca biriken devamsizligi mektup esikleri izler (sayfa 7).

Bugiin ara Bu hafta ara Gz kulak ol Veliyle gériisiilmedi

© = o o ° o o o ° “Veliyle goriisiilmedi” sayacina bakin
8 ! Son devamsizligindan sonra veliyle goriisme kaydi olmayan “Bugiin ara” ve “Bu
3 gin st Gste gelmedi ya da son 30 2 giin st iste gelmedi ya da son 30 Son 30 giinde 2 giin devamsiz “Bugiin ara” ve “Bu hafta ara” listesindeki
giinde 5 giin devamsiz giinde 3 giin devamsiz 0 &grenciden son devamsizligindan sonra

e e e hafta ara” 6grencileri. Glin sonunda sifira inmesi hedeftir.

. . o Sube tablosunu okuyun

DIEASIEIGInIZ GGHERcH gSlK Hangi subede goriisme birikmis, bugtin kagi kapandi — buradan gortlir. Ortak
2 0 o o havuzda bekleyen gériisme sayisi da kutuda yazar.

dgrenci tiim giin gelmedi veliye devam mesaii gitti veli neden bildirdi Vel goriismesi kaydedildi

Gorevler kime diiser: Ortak havuz — okul idaresinin tamami gériir, alan gérisiir Devam takip sorumlusu seg o Hafta I 1 k topl a nt|ya 9| ktl a I In

1 6rencinin veli gériismesi ortak havuzda bekliyor.

Devam Takibi — bugiin Vel goriismelerini okul idaresi yapar; sonug burada
subesini uygulamadan izler; rehber dgretmen yalni

"Liste tarihi" gegen haftaya alinirsa liste o giin itibariyla yeniden hesaplanir; “Yazdir /
PDF" ile kagida basilir.

SUBE SINIF OGRETMENI BEKLEYEN GORUSME BUGUN KAPANAN

5/A — 1 0
Devamsizlik mektubu (0)
Say1 TeknOkul yoklamalarindan hesaplanir ve 8ziirli giinleri de igerir. ilkokul ve ortaokulda esik OZURSUZ giindir; lisede toplam

Ustte dort sayag ve “Devam Takibi — bugiin” kutusu (gdrevlerin kime diistiigii, sube sube sinif 6gretmeni,
bekleyen goriisme, bugiin kapanan); altta mektup esikleri, desenler ve risk listesi.

Yol: sol menii - “Devam Takibi”. Yalniz okul idaresi goriir; sinif 6gretmeni kendi subesini telefondan izler, rehber
o6gretmen yalniz yonlendirilen 6grenciyi gorir.
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Ogrenciye tiklayin: biitiin hikaye tek kartta.

Nehir Akman

Son 30 giinde 3 giin st iste gelmedi
Son 30 giinde 3 giin devamsiz

Bu hafta artti (0 — 3 giin)

VELI

Velisi TeknOkul Veli uygulamasinda kayith degil. e-Okul'daki veli
telefonundan arayin.

Gorligmeyi kaydet

Nasil goriistildi

SMS Yiiz yize Uygulama mesaji

Veliye ulasildi mi

Ulasildi Ulasilamadi

Devamsizlik nedeni

Segin Y
Sonraki adim

izlemeye devam Y
Not (istege bagh)

Veli ne dedi, ne kararlastirildi

Tan, hastalik ya da ilag ad; aile ici siddet, istismar ya da sug ayrintisi
yazmayin. Bunlar rehberlik servisinin kendi dosyasina ve ihbar yoluna aittir.

Gériismeyi kaydet

Kaytt, sizin adiniz ve simdiki saatle saklanir. Yanlissa gegmisteki Kayittan
“Diizelt"e basin.

DEVAM TAKiBi

29 Eyl 23:30 — goriisme gorevi: Velisi uygulamada degil - idare -
bekliyor

GORUSME GEGMisi (0)

Sagda acilan kart: veli ve telefonu, “Gorliismeyi kaydet” formu, veliye giden mesajlar, velinin bildirdigi neden,
goriisme gorevleri ve bu yil devamsiz olunan giinler.

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

Buginara 5/A x

PANEL - OGRENCIi KARTI VE GORUSME KAYDI

Nasil goriisiildii
Telefon, SMS, Yiiz yilize ya da Uygulama mesaijl.

Veliye ulagildi mi
"Ulasildi" gorevi kapatir. "Ulasilamadi” ikinci kez girilirse okul idaresi bilgilendirilir.

Neden ve sonraki adim

Devamsizlik nedeni ve sonraki adim listeden segilir; not alani istege baghdir.
"Rehberlige yonlendirildi” segilirse 6grenci okulun rehber 6gretmenine diiser; rehber
yalniz bu 6grencinin kartini gorir, notunu kartta okursunuz.

Kaydedin
Kayit sizin adiniz ve saatle saklanir; gunlik 6zete ve aylik rapora girer. Gorigsmeyi
okul idaresi kaydeder.

Not alanina tani, hastalik adi ya da aile i¢i ayrinti yazilmaz. Nedenler bilingli
olarak geneldir. Yanlis kayit silinmez, gecmisten “Duzelt” ile duzeltilir; eskisi
"diizeltildi” olarak saklanir. Yanls 6grenciye girilen kaydi yalniz okul yonetimi
gerekge yazarak siler. Sinif 6gretmeni gériisme sonuglarini gordir, not metnini
gormez; rehber 6gretmen yalniz kendisine yonlendirilen 6grencinin kaydini gorir;
veli hi¢bir notu gérmez.



TEKN @KUL PANEL - DEVAMSIZLIK MEKTUBU

Mektup e-Okul'dan gider; esigi kacirmamayi sistem hatirlatir.

Devamsizligi belli glinlere ulasan 6grencinin velisine okul idaresi bildirim yapar. TeknOkul her giin 16:30'da
esige gelen 6grenciyi "Devamsizlik mektubu” kutusuna koyar ve idareye bildirim gonderir; mektubu siz e-
Okul'dan duzenler, burada isaretlersiniz.

Kademe Veliye bildirim Dayanak

ilkégretim Kurumlari Yonetmeligi md.18/3-e (28 Temmuz 2026

ilkokul - ortaokul Oziirsiiz devamsizlik 5, 10 ve 15 giine ulaginca O g,
degisikligi)

Devamsizhdin 5., 15. ve 25. glinlinde tebligat (toplam glin). Art arda 2 gilin 6zlrsliz devamsizlikta veliye bildirim

Lise Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi md.36/4
ve okula davet
° Liste kendiliginden dolar 1 '
Panel - Devam Takibi - “Devamsizlik mektubu” kutusu; telefonda Devam Takibi ekraninin TeknOkul mektup géndermez. Sayi yoklamadan hesaplanir. llkokul ve ortaokulda egik
ortasi. Her satirda 6grenci, esik ve bugiinkii giin sayisi yazar. 6ziirsiiz giindiir: idarenin “Oziirli devamsizlik” ya da “izinli" isledigi giinler sayiimaz.

Lisede esik toplam giindiir (6ziirli dahil, idare izni harig). islenmemis rapor varsa liste e-

° e-Okul'dan kontrol edin Okul'dan 6nce dolabilir. Resmi mektup ve “gonderildi” kaydi e-Okul'dadir.

e-Okul » Kurum iglemleri » Devamsizlik iglemleri » Devamsizlik Mektubu. Ogrencinin e-

\
Okul'daki sayisi esikteyse mektubu oradan diizenleyin ve gonderin.
4
isaretleyin I P ) e )
e ¥ B 'y. . . I . . . Her esik bir kez gelir. Ogrenci 5 glini gegince bir kez, 10 giinii gegince bir kez daha
"Gonderildi”: tarih ve nasil gonderildigi (posta, elden, kisa mesaj, e-posta). Ogrenci e-Okul'da i dii . ik Ididinda 68 Aot o Tiesek calik |
esikte degilse (rapor, izin) "Gerek yok". Yanls isaret “Geri al” ile geri alinir. '|steye uger. Sistem Ilk agildiginda ogrencinin ulagtigi en yuksek esik yazilir.
Isaretlediginiz satirlar “Bu yil isaretlenen” bolimiinde, 6grencinin kartinda da gorinr.
N\
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Telefonda idarenin isi: bildirime dokun, ara, kaydet.

“Devam takibi"” karti

"Veli gérismesi bekliyor” bildirimine dokunun ya da
ana sayfadaki turuncu karti agin; parantezdeki sayi
bekleyen istir. Size atananlar “Size atand!” yazar.

Ogrenciyi secin

Her satirda seviye ve sebep yazar: "Velisi
uygulamada degil”, "Veliye mesaj gitti, cevap
gelmedi” gibi. Mektup esikleri ve desen kartlari da
ayni ekrandadir.

Veliyi arayin

Veli uygulamadaysa kartta telefonu yazar. Dedilse
e-Okul'daki numarayla arayin, “Veliyi davet et” ile
baglantiyr gonderin.

"Goruismeyi kaydet”
Nasil goriisuldd, ulasildi mi, neden, sonraki adim.

Ogrenci listeden diiser, giinliik zet giincellenir.

idare ayni ekrana Yonetim meniisiinden de
girer. Sinif 6gretmeni Diger - “Subemin
Devam Durumu”nda kendi subesini gordur;
arama ve kayit diigmesi yoktur. Rehber
ogretmen Yonetim = “Yonlendirilen
Ogrenciler”de yalniz idarenin yénlendirdigi
6grencileri goriir, karti acip “inceledim” notu

birakir; notu idare 6grenci kartinda okur.

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

10:41 al = @
Ana Sayfa
lyi geceler, Zafer &
30 Eylill Garsamba
Devam takibi (1)
\. Veli gériismesi bekleyen dgrenciler — sonucu )
kaydedin
Siniflanim
5/A 5/B 6/A 6/B 7IA

oo & @D

Murat Oztiirk
B owiouyurusu- 12

Bilim Fuarimiz Bu Cuma!

Sevgili velilerimiz, 6grencilerimizin haftalardir
hazirlandigi Bilim Fuar bu cuma 13.00-16.00
arasinda okul bahgemizde. Tum velilerimizi
bekliyoruz. & A&
Devamini gor

g1 o B

o

Murat &ztiirk
B 0w

yurusu -1
Okul Gezisi Anketi
Bahar qiinemi okul gezimiz igin tercihiniz

o8 -

Ana sayfa: turuncu “Devam
takibi” karti.

10:41 wll § @3

Ana Sayfa

< Geri

Devam Takibi

Veli goriismesi bekleyen 6grenciler — sonucu 30 saniyede
kaydedin

Bugiin okulda
tim gin gelmedi veli neden gorissme kaydi

bildirdi

Okulunuzda rehber 6gretmen tanimi degil; veli gérismeleri
idarede bekliyor. Rehber 63retmeni web panelinde
Yéneticiler sayfasindan ekleyebilisiniz.

5/A

idarede - 1 goriisme bekliyor

VELI GORUSMESI BEKLEYENLER (1)

Nehir Akman Bugiin ara
5/A - No 501
Velisi uygulamada degil

DEVAM DESENLERI (1)
Yusuf Duman Sabah [ ilk ders.
5/A
Yoklama alinan son 4 sali giiniinden 3 giin 1, 2. ders

(Spor ve Fiziki Etkinlikler, Tirkge) yok; ayni giinlerde
diger derslerde okulda. Diger ders saatlerinde

2 0O 8

Anasayfa  Yoklam aht fesajlar  Daha Fazla

“Bugiin okulda”, goriisme

bekleyenler ve desen karti.

OKUL UYGULAMASI - GORUSME GOREVI

10:41 il T @0

Nehir Akman Kapat

5/A - Velisi uygulamada degil

VELI

Velisi TeknOkul Veli uygulamasinda kayith degil. e-
Okul'daki veli telefonundan arayin; gérismeden
sonra davet baglantisini kendi WhatsApp'inizdan
génderin.

GORUSMEYI KAYDET

Nasil gériigiildii

QO sMs vz yiize
Uygulama mesajt
Veliye ulasldi mi
[(EET  Ulasiamadi
Devamsizlik nedeni

Mazeret bildirildi (belge okula iletilecek)
Ailevidurum  Ulagim

Okul uyumu / isteksizlik  Akran sorunu
Ekonomik  Ogrenilemedi  Diger

Sonraki adim

[EEUBTEEELN Vel okula davet edildi

Rehberlige ynlendirildi

Ogrenci karti: davet ve
goriigsme formu.

10:41

3
:\

Daha Fazla

< Geri

Subemin Devam Durumu
Veli gériigmelerini rehber 6gretmen ve okul idaresi yiritir;
buradan izleyebilirsiniz.

TAKIPTEKI OBRENCILER (2)

Nehir Akman Buglnara
5/A - No 501 - son 30 giin 3 giin

Son 30 giinde 3 giin st iiste gelmedi

Veli gériismesi bekliyor

Beren Yildinm Bu hafta ara
5/A - No 502 - son 30 giin 3 giin

Son 30 giinde 3 giin devamsiz

Veliyle gérilsiildii (29 Eyl 23:10) -

izlemeye devam

Yoklan Tahta fesa Daha Fazla

Sinif 6gretmeni: “Subemin
Devam Durumu”, salt okunur.



TEKN ®KUL

Veliye suclama degil, kapi agan bir mesaj gider.

10:41 all ¥ @2 10:41 all T @2
Ana Sayfa Profil
< Bildirimler Tiimiinii Oku < Geri  Beren Yildirim
BUGUN 3 0 %82
Devamsiz giin Geg kaldigi giin Devam

Devam bilgisi
Beren Yildinm son 30 giinde 3 giin okula

L]
I i e i i bir s i v 28 Eyliil Pzt

° Tiim giin gelmedi

Neden gelemedi? Okula tek dokunusla bildirin
DAHA ESKI

Mazereti var, okula bildirecegim
6 yeni duyuru
$% Enson: LGS Deneme Sonuglan Agiklandi °

Ailevi bir durum Ulagim sorunu

Okula gitmek istemiyor Beni arayin

o 6 yeni duyuru

¢ Enson: LGS Deneme Sonuglari Agiklandi L]

® 2 FVIUI Sal Tiim giin gelmedi
6 yeni duyuru Okula bildirdiniz: Ulagim sorunu Degistir
i En son: Veli toplantisi — 2 EylUl Cargamba L]
° 16 Eyliil Gar Tum giin gelmedi

Neden gelemedi? Okula tek dokunusla bildirin
Mazereti var, okula bildirecedim

Ailevi bir durum Ulagim sorunu

Okula gitmek istemiyor Beni arayin
ul b 4 = ¥ ul 2

rim orofil a Say A r Sinaviarim Profil

“Devam bilgisi” bildirimi: kesin
glin sayisi, yaptirim dili yok.

Her gelmedigi gliniin altinda
tek dokunusluk cevap;
cevaplanan giin “Okula

bildirdiniz".

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

VELi UYGULAMASI - DEVAM MESAJI VE CEVAP

Veli bildirime dokunur
Devamsizlik ge¢gmisi agilir; son 14 glinin tam ve yarim giin devamsizliklarinin altinda “Neden
gelemedi? Okula tek dokunusla bildirin” sorusu vardir.

Tek dokunus
"Mazereti var, okula bildirecegim”, “Ailevi bir durum”, “Ulagim sorunu”, "Okula gitmek istemiyor”,
“"Beni arayin”.

Okula ulagir
Veli “Okula bildirdiniz" satirini gorur, gerekirse “Degistir” der. Cevap 6grenci kartina ve giinlik
Ozete diser.

Velinin cevabi Okulda ne olur

Cevap verdi

Beni arayin

Cevap yok

O giin igin goériisme gorevi agilmaz; cevap kartta gorundr.
Gorev sorumlusuna (segilmemisse idareye) hemen goriisme gorevi diser.

Ertesi okul glinii ilk hesapta (10:30) gorlisme gorevi acilir.

Veli cevabl resmi mazeret degildir. Rapor ve dilekge e-Okul'a okulca islenir. Veli goriisme
notlarini gérmez. Velisi uygulamada olmayan 6grenci dogrudan goriisme listesine girer.
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Okula geliyor ama hep ayni derse girmiyor.

TEKN GKUL & Yoklama

Bildirimler Aylikrapor  Liste tarihi  06.10.2026 & & Yazdir / PDF

a / Goz kulak del a nin tek
g K & Kilavuzu indir

dirimler

olusur; kimse elle 8grenci eklemez. Tam giin 1, yarim giin 0,5 sayilir (Giinliik

o 0

Devamsiz égrencinin velisiyle kim siir, ne zaman, nereye kaydeder?
NOBET 4 Kullanim kilavuzu: Devar stemi sk i (Bugiin a Bu haft:
n), rehbe
KURUM ISLETME 4 idUr, mudir yardi
oKuL YONETIMI >
iLeTisim >
Nasil calisir: Liste, 63 in aldigi her giin
KURULUM & DAVET > Devamsizlik Listesi ile ayni kural). Bir 6grencinin satirina tiklayip veliyle yaptiginiz gériismeyi kaydedin — kayit tarihi, goriiseni ve sonucuyla saklanir; yanligsa
R diizeltme kaydi eklenir. Az ders yoklamasina dayanan giinler yarim giin sayilir.
Haftalik izleme igin tarihi geen haftaya alin: liste o giin itibariyla yeniden hesaplanir. Sayilar zirli/6ziirsiiz ayrimi yapmaz; resmi kayit e-Okul'dadr.
Devamsizlik Risk Takip Listesi
TEKNOKUL LAB > Yesil Vadi - 6 Ekim 2026 Sall itibariyla
\ ZaferAy.. A
¢ X
Vonetici 3 € o o

Bugiin ara Bu hafta ara
3 giin dist diste gelmedi ya da son 30 2 giin Ust iiste gelmedi ya da son 30
giinde 5 giin devamsiz giinde 3 giin devamsiz

Devam Takibi — bugiin

2 o

dgrenci tiim giin gelmedi veliye devam mesal gitti

Gérevler kime diiser: Ortak havuz — okul idaresinin tamami gérir, alan goriisir

1 8§rencinin veli gériismesi ortak havuzda bekliyor.
SUBE SINIF OGRETMENI

5/A — 1

Devamsizlik mektubu (0)
Sayi TeknOkul yoklamalarindan h

r ve zirlii ginleri de ig:

bura

e-Okul'dan kontrol bekleyen dgrenci yok

Devamdesenleri (1)
Belirli giin ve ders s:
normalinder
takip sorumlusu

inde tekrarlayan devamsiziik — 6gr
apmalar gosterili. Veliye otomatik bir sey g
segilmemigse idarenin ortak havuzuna diiser.

Yusuf Duman Sabah / ilk ders

5/A - No 503 - idare (ortak havuz)
Yoklama alinan son 4 sali giiniinden 3 giin 1, 2. ders (Spor ve Fiziki
Etkinlikler, Tiirkge) yok; ayni giinlerde diger derslerde okulda. Diger ders
saatlerinde devamsizIigi %5.
Giiniin ilk dersi; sabah uyanma, servis ya da evde bakim yiikii olabilir
Giinler: 15 Eyl, 22 Eyl, 29 Ey
Ogrenciye yargisiz sorun: “Sali giinleri 1, 2. derste seni géremiyoruz, o saatler nasil
geciyor?”
Konusmanin sonucu
Ailevi neden Ulasim / servis O dersle ilgili zorluk Akran sorunu

Qahahinanma fnar kalma  Mazarat (halna abula ilatilacabl

“Devam desenleri” kutusu: kartta gézlem, olasi yorum, giinler ve 6grenciye sorulacak ilk soru; altta “Konugmanin

sonucu”.

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

Veli goriismelerini okul idaresi yapar; sonug buradan y:
subesini uygulamadan izler;

BEKLEYEN GORUSME

G6z kulak ol Veliyle gériisiimedi
Son 30 giinde 2 giin devamsiz “Buglin ara" ve “Bu hafta ara" listesindeki
0 8grenciden son devamsizigindan sonra

veliyle gériisme kaydi olmayaniar

men uygulamasindan
yénlendirdiginiz ogre

ydedilir. Sinif dgretmeni kendi
gériir.

ehber &gretmen yalniz ref

o o

veli neden bildirdi veli gbriismesi kaydedildi

Devam takip sorumlusu se

BUGUN KAPANAN

[

ilkokul ve ortaokulda esik OZURSUZ giindiir; lisede toplam
1211k islemleri > Devamsiziik Mektubu ekranindan kontrol edin, mektubu oradan diizenleyip

o giin diger derslerde okulda. Yalniz dgrencinin kendi
tmez; 6nce Ggrenciyle konusulur. Kartiar devam

PANEL - DEVAM DESENLERI

Gun sayimina girmeyen tek ders devamsizliklari burada goriinur. Sistem her

gun 15:00'te son 6 haftayi tarar.

Derse bagh

Sabah | ilk ders

Giine [ saate bagh

Birlikte (grup)

Farkli glinlerde ayni dersin saatlerinde yok

Okula ilk derslerden sonra geliyor
Carsamba 1-2. ders, 3 hafta Ust Uste

Ayni saatlerde birlikte yok yazilan 6grenciler

Kart yalniz belirgin sapmada agilir: en az 3 hafta, son firsatlarin gogunda, 6grencinin kendi
normalinin ¢ok Ustlinde. Sinifin lcte birinden fazlasinin yok oldugu dersler (gezi, etkinlik)

sayllmaz.

Once 6grenciyle konusun
Kartin altindaki soru konugmay! baslatir. Veliye otomatik bir sey gitmez.

Sonucu segin

"Ailevi neden”, “Ulagim / servis”, “O dersle ilgili zorluk”, “Akran sorunu", “Yoklama
hatasi ¢ikt1” ve digerleri; "Sonucu kaydet".
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Komisyona ve ilceye gotiiriilecek tek sayfa.

TEKN OKuL

GUNLUK iSLER
NOBET

SINAV

KURUM iSLETME
OKUL YONETIMI
iLeTisiM
KURULUM & DAVET
DEGERLENDIRME
ANALIZ

OKUL NABZI

TEKNOKUL LAB

Zafer Ay...
Yénetici

“Aylik Devam Takip Raporu”: takipteki 6grenciler, veliyle iletisim, veli goriismesi gorevleri, nedenler ve 6grenci

< Risk Takip Listesi Ay Ekim 2026 B8 & Yazdir / PDF

Aylik Devam Takip Raporu

Yesil Vadi - Ekim 2026 (1 Ekim 2026 — 6 Ekim 2026)

i6g iler (ay sonuitibaryl: Veliyle iletisim

Kayith 6grenci 192 Otomatik devam mesaji 0
Bugiin ara [ Velinin uygulamadan neden bildirmesi o
Bu hafta ara [ Kaydedilen veli gériismesi 0 (0 8grenci)
Goz kulak ol o Gériismede veliye ulasildi 0(—)
Velisi uygulamada olmayan riskli égrenci o Bu ay uygulamaya baglanan veli 30
Veligdriigmesi gorevleri Nedenler ve sonrakiadimlar

Agilan gériisme gorevi o Goriisme kanali -
Tamamlanan 0(—) Gériismede 8grenilen neden —
24 saat iginde tamamlanan o) Velinin bildirdigi neden —
2 kez ulagilamayan (idareye bildirildi) [ Sl _
Siiresi dolan [

Goriismeden sonra ne degisti?
Heniiz dlciilecek 6grenci yok: veliye ulasilan ilk gdriismeden sonra 30 giin gegmesi gerekir.
Yénlii géstergedir: karsilastirma grubu yoktur, mevsim ve tatil etkisi ayiklanmamistr.

Takipteki 6grenciler (0)

NO  GGRENCI SUBE SEVIVE BU AY BUYIL GORUSME ~ SON ADIM

Takipte dgrenci yok.

Bu liste yoklamalardan hesaplanan bir takip aracidir; resmi tutanak yerine gegmez. Resmi devamsizlik kaydi e-Okul'dadir. Giin sayilari tam giin 1, yanm giin 0,5; zlrli/oziirsiz
ayrimi yoktur. Bu rapor okul tarafindan hazirlanir ve iletilir; TeknOkul tigiincil kisilere veri géndermez.

tablosu.

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

PANEL - AYLIK RAPOR

Acin
Devam Takibi ekraninin Usttindeki "Aylik rapor” baglantisi. Ay segicisiyle gegmis
aylar da acilir.

Okuyun

Kag gorev acildi, kagl 24 saatte tamamlandi, kag veliye ulasildi, hangi nedenler 6ne
ciktl. "Gorismeden sonra ne degisti?” bollimi goriisilen 6grencilerde dnceki ve
sonraki devamsizligi yan yana koyar.

Yazdirin
Tarayicinin yazdir [ PDF komutu; 6grenci tablosu ikinci sayfadan baslar.

“"Goriismeden sonra ne degisti?” yonll bir gostergedir: karsilastirma grubu
yoktur, mevsim ve tatil etkisi aylklanmaz. Sistemin devamsizligi diistrdiginin
kaniti olarak sunulmamalidir.

Rapor okulundur. TeknOkul ilgeye ya da tglincu kisilere veri gondermez; raporu
okul ydnetimi kendi kanaliyla iletir. isimli 6grenci tablosu okul igi kullanim igindir —
okul disina verilecekse 6grenci tablosu olmadan ilk sayfa yeterlidir.
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KIRMIZ| GiZGIiLER - SIK SORULANLAR

Kirmizi gizgiler. (1) Resmi devamsizlik, 6zir, devamsizlik mektubu ve sinif tekrari karari e-Okul'dadir; bu sistem karar vermez, mektup gondermez, isi hatirlatir. (2) Nota saglik bilgisi, tani ya da
aile igi ayrinti yazilmaz. (3) Ogrencinin devamsizligi sinifin dniinde konusulmaz, listeler 6grencilere gosterilmez. (4) Kayitlar editim yili bitiminden bir yil sonra kendiliginden silinir. (5) Yapay zeka

analizine yalniz velisi izin vermis 6grencilerin verisi, ad yerine kodla gider.

Goriisme yapildi ama kaydedilmedi.

Gorev acgik kalir, 16:30'da gorev sorumlusuna hatirlatma gider, idarenin sayacinda gorindr. Kayit
yoksa arama yok sayilir — bu bilingli bir kuraldir.

Rehber 6gretmen bu isin neresinde?
Devamsizligin takibi ve veliye bildirimi okul idaresinin gorevidir (ilkogretim Kurumlari Yonetmeligi

md.18; Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi md.80). Rehber 6dretmen yalniz idarenin “Rehberlige
yonlendirildi” dedigi 6grenciyi gorir; 6grenci ve aileyle ¢alisip not birakir.

Bir 6grenci i¢cin neden hem kart hem gorev var?

Gorev giin devamsizhidi igindir (veliyle konusulur); desen karti ders saati devamsizligi igindir (6nce
égrenciyle konusulur). ikisi ayri sorudur.

Raporlu 6grenci devamsiz goriiniiyor.

Ogrencinin kartinda "Oziirli / izinli devamsizlik” blimiinden tiirii (Oziirlii devamsizlik ya da
izinli), ilk glinii ve giin sayisini girin; tek giin icin GUnluk Devamsizlik Listesi satirindaki “Oziirlii |
izinli isle” yeter. Yalniz tur girilir — sebep, tani, belge yazilmaz; asil belge okulda kalir. O giinler
risk listesine, gorevlere ve ilkokul/ortaokul mektup sayimina girmez, gerekgesi kalkan agik gorev
kendiliginden kapanir. Onceden iglenirse veliye o giin “devamsiz” bildirimi gitmez. Yanlis kayit
“iptal et” ile kaldirilir. Yalniz okul idaresi isler; sinif 6gretmeni goriir.

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu

Yoklama yanlis alinmisg, 6grenci listeye girmis.

Yoklama diizeltilince liste bir sonraki hesapta (10:30 / 13:30) kendiliginden diizelir. Agik gorev
varsa gorisme formunda "Yoklama hatasi” notuyla kapatin.

Veli uygulamayi hi¢ agmiyor.
Mesaja cevap gelmedidi igin ertesi glin gérliisme gorevi agilir. Sistem veliyi beklemez; iki kez
ulagilamazsa okul idaresi bilgilendirilir.

Bildirimler kagta gelir, hafta sonu gelir mi?
Hafta ici 10:30, 13:30, 15:00 ve 16:30'da. Hafta sonu ve yoklama alinmayan glinlerde gelmez.

Gorilisme kaydini kim goriir?

Okul idaresi hepsini; rehber 6gretmen yalniz kendisine yonlendirilen 6grencininkini; sinif
ogretmeni kendi subesinin gériisme sonuglarini (not metni olmadan). Veli gormez.

12
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Idare odasina asilacak sayfa.

1. Her derste yoklama alin. Sistem giin sayisini yoklamadan hesaplar.

2. "Veli gériismesi bekliyor” bildirimi geldiginde dokunun ya da ana sayfadaki "Devam takibi” kartini
acgin.

3. Ogrenciyi secin, listedeki sebebi okuyun, veliyi arayin.
4. Gorismeyi hemen kaydedin: nasil gorisuldi, ulasildi mi, neden, sonraki adim.
5. Ulagamadiysaniz "Ulasilamadi” kaydedin; ikinci kez ulasilamazsa okul idaresi bilgilendirilir.

6. Velisi uygulamada degilse “Veliyi davet et” ile baglantiyi gonderin.

Destek: 0543 802 87 76

E-posta: iletisim@teknokul.com.tr

Bu kilavuz Ekim 2026 siriimiine gore hazirlandi. Ekranlar dedisirse glincel stiriim ayni adreste.

KOPYA KAGIDI

7. Nota tani, hastalik ya da aile i¢i ayrinti yazmayin.

8. "Devamsizlik mektubu” listesindeki 6grenciyi e-Okul'dan kontrol edin, mektubu oradan
dizenleyin, burada “Gonderildi"” ya da "Gerek yok” isaretleyin.

9. Desen karti size distllyse once 6grenciyle konusun, sonucu kartta kaydedin.
10. 16:30 Ozetine ve "Veliyle gorisiilmedi” sayacina bakin; ay sonunda “Aylik rapor”u aln.

11. Sinif 6gretmeni: Diger - “"Subemin Devam Durumu”ndan subesini izler. Rehber 6gretmen:
Yonetim - “Yonlendirilen Ogrenciler”de yonlendirdiginiz 6§renciyi inceler.

teknokul.com.tr/kilavuzlar

Devam Takip Sistemi - Kullanim Kilavuzu



